Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16; u daljnjem tekstu:
ZIN 2016) 1 clanka 24. Statuta SrediSnje agencije za financiranje i ugovaranje programa i
projekata Europske unije KLASA: 023-01/10-01/1, URBROJ: 358-01-03-16-65 od 13.
prosinca 2016. godine, koji je stupio na snagu 25. prosinca 2016. godine, Upravno vijece
Sredidnje agencije za financiranje i ugovaranje programa i projekata Europske unije je na
sjednici odrzanoj dana 31. srpnja 2018. godine donijelo

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti
manje od 200.000,00 HRK bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00
HRK bez PDV-a (jednostavna nabava).

Clanak 2.
(1) Postupke jednostavne nabave Sredi$nja agencija za financiranje i ugovaranje programa i
projekata Europske unije (u daljnjem tekstu: Narugitelj) provodi postujuéi nacela trzisnog
natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije te druga nacela koja iz njih proizlaze,
uz osiguravanje ekonomiénoga i svrhovitog trosenja javnih sredstava.

Clanak 3.
(1) Narucitelj ¢e poduzimati sve prikladne mjere radi sprjeavanja sukoba interesa, sukladno
odredbama ¢lanaka 75. — 83. ZJN 2016.

(2) Osobe iz ¢lanka 76. stavka 2. ZIN 2016 duzne su potpisati izjavu o postojanju /
nepostojanju sukoba interesa.

Clanak 4.
(1) Postupke jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00
HRK bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 HRK bez PDV-a
Narugitelj provodi s jednim (1) gospodarskim subjektom po vlastitom izboru, sklapanjem

(2) Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od iznosa iz
prethodnog stavka Narucitelj provodi sukladno odredbama ¢lanaka 6. — 12. ovog Pravilnika.

Clanak 5.
(1) Postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 4. stavka 1. Pravilnika provodi Ured za zajednicke
poslove, Odjel za nabavu i opce poslove.

(2) Postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 4. stavka 2. Pravilnika provode ¢lanovi struénog
povjerenstva Naruditelja koji se imenuju za pojedini postupak.

(3) Najmanje dva (2) ¢lana stru¢nog povjerenstva NaruCitelja sudjeluju u postupku
Jjednostavne nabave iz ¢lanka 4. stavka 2. ovog Pravilnika, od kojih najmanje jedan (1) mora
imati vazeci certifikat u podru&ju javne nabave.



Clanak 6.
(1) Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 4. stavka 2. ovog Pravilnika pocinje slanjem
poziva na dostavu ponuda, koji se upucuje na najmanje tri (3) gospodarska subjekta po
vlastitom izboru.

(2) U opravdanim slu¢ajevima, ovisno o prirodi predmeta nabave, razini trzisnog natjecanja
/ili Zurnosti postupka, poziv na dostavu ponuda moZze se uputiti i na manje od tri (3)
gospodarska subjekta.

(3) Iznimno, kada u slucaju iz prethodnog stavka predmet nabave moZe izvr3iti samo jedan (1)
gospodarski subjekt, Narucitelj moze izravno s tim gospodarskim subjektom sklopiti ugovor o
nabavi ili mu izdati narudzbenicu.

Clanak 7.
(1) Rok za dostavu ponuda je najmanje pet (5) dana od dana upucivanja poziva.

(2) Narucitelj u opravdanim slu¢ajevima moze odrediti i kraéi rok za dostavu ponuda, ali ne
kraci od dva (2) dana od dana upucivanja poziva.

(3) U pozivu na dostavu ponuda gospodarskim subjektima se odreduje dokaziv na¢in dostave
ponude, a pravodobno zaprimljene ponude se upisuju u upisnik o zaprimanju ponuda.

(4) Narucitelj s gospodarskim subjektima u pravilu komunicira elektroni¢kim putem.

Clanak 8.
(1) U pozivu na dostavu ponuda moze se propisati jedan ili vide kriterija za kvalitativni odabir
gospodarskih subjekata, sukladno odredbama ¢lanaka 251. - 279. ZIN 2016.

(2) U pozivu na dostavu ponuda gospodarskim subjektima se moZe propisati obveza dostave

Jamstva za ozbiljnost ponude, jamstva za uredno ispunjenje Ugovora o nabavi i/ili jamstva za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, sukladno relevantnim odredbama ZJN 2016.

Clanak 9.
(1) Narugitelj pravodobno zaprimljene ponude pregledava i ocjenjuje na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

(2) U postupku pregleda i ocjene ponuda, Narucitelj moZe gospodarskim subjektima uputiti
zahtjev za pojaSnjenje i/ili upotpunjavanje bilo kojeg dokumenta, ostavljaju¢i im za to
primjereni rok.

(3) O provedenom postupku Naruéitelj sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda.

Clanak 10.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim cijene u obzir se moze
uzeti i kvaliteta, kvalifikacije stru¢njaka, tehnicke prednosti, estetske, funkcionalne i ekologke
osobine, operativni trodkovi, ekonomic¢nost, datum isporuke, rok isporuke ili izvrienja te drugi



clementi te ¢e Narucitelj u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda obrazloziti razloge
odabira izabrane ponude.

Clanak 11.
(1) Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 4. stavka 2. ovog Pravilnika zavriava donosenjem
odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(2) Narugitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ukoliko postoje razlozi za poniitenje
postupka sukladno odredbama ZJN 2016.

(3) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude Naruéitelj dostavlja odabranom gospodarskom
subjektu na dokaziv nagin.

(4) Gospodarskim subjektima ¢ija ponuda nije odabrana, Narugitelj na dokaziv na¢in dostavlja
obavijest o statusu njihove ponude.

(5) Narucitelj u pozivu na dostavu ponuda odreduje rok za dono3enje odluke iz stavka 1. ovog
¢lanka.

Clanak 12.
(1) Nakon obavljene dostave gospodarskim subjektima, sukladno ¢lanku 11. ovog Pravilnika,
Narucitelj s odabranim gospodarskim subjektom sklapa ugovor o nabavi.

(2) U slucaju opravdane potrebe za dodatnom isporukom predmeta nabave u odnosu na veé
sklopljeni ugovor o nabavi ili izdanu narudZbenicu temeljem provedenog postupka
Jednostavne nabave iz ¢lanka 4. stavka 2. Pravilnika, vrijednost ugovora ili narudzbenice
moze se uvecati za najvise 10% prvotne vrijednosti s PDV-om, pod uvjetom da je ukupna
vrijednost ugovora manja od pragova za primjenu ZJN 2016.

Clanak 13.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu istekom osmog (8) dana od dana objave na Oglasnoj plo¢i
Narucitelja.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi
KLASA: 406-09/17-01/02, URBROJ: 358-06-03-17-9.

KLASA: 406-09/17-01/02
URBROJ: 358-06-03-18-47

Ovaj Pravilnik je objavljen na Oglasnoj plo¢i Narugitelja dana _@)|.08. 2018. godine.

2}



