UPUTA ZA DOSTAVU DOKUMENTACIJE ZA EX-POST PROVJERU NABAVE

U svrhu brZze obrade i provjere dokumentacije, pa i samog zahtjeva za nadoknadu sredstava, molimo da svi
dokumenti koji se dostavljaju na ex-post provjeru budu imenovani i sloZeni u foldere prema logickim cjelinama,
npr. ponude, pojasnjavanja ponuda, azurirani popratni dokumenti, odluke o imenovanju ovlastenih predstavnika
narucitelja s odgovaraju¢im izjavama, zapisnici, odluke, zalbe i sl. radi lakSeg i brzeg pregleda.

Takoder, dokumentaciju (prvenstveno iz ponuda, pojasnjavanja i azuriranih dokumenata) dostaviti u originalnim
formatima koji su objavljeni u dokumentaciji o nabavi i koje je moguce pregledavati i provjeravati ispravnost.
Ovime se prvenstveno misli na troskovnike koji, ako su u nestandardiziranom obliku, uvijek moraju biti u .xls
formatu (izbjegavati .pdf format jer znatno usporava i otezava provjeru) te ESPD obrasce ponuditelja koji bi
trebali biti u pdf. formatu, ne u .xml formatu.

Sve §to nije dostupno na EOJN-u, a vezano je za sam postupak nabave, potrebno je dostaviti SAFU, u sklopu
nabave koja se $alje na ex-post pregled.

VAZNO: Molimo da dostavljena dokumentacija bude dostavljena uredno te sloZena u tematski odgovarajuée
foldere. Primjerice, folder Sukob interesa sadrzi sve (dolje navedene) dokumente koji se odnose na sukob
interesa, folder Ponude sadrzi sve ponude zaprimljene u predmetnom postupku nabave i sl. Takoder, molimo da
folderi i u njima sadrzani dokumenti budu jasno imenovani.

Za potrebe pregleda potrebno je dostaviti:
1. SUKOB INTERESA

a) Jedinice lokalne i regionalne (podru¢ne) samouprave:

v Popis gospodarskih subjekata koji je bio objavljen na web stranici naruditelja u trenutku pocetka
postupka javne nabave, link na popis, print screen popisa i sli¢no.

v Odluke 0 imenovanju struénog povjerenstva za javnu nabavu, ako ista postoji.

AN

Odluke o imenovanju ¢elnika te ¢lanova upravnog, upravljackog i nadzornog tijela narucitelja.
v lzjave 0 ne/postojanju sukoba interesa za sve osobe ukljucene u postupak pripreme i provedbe
postupka nabave (sukladno ¢lanku 80. ZIN-a i ¢l. 76. st. 2. ZIN).
NAPOMENA
PREDSTAVNIKOM NARUCITELJA U SMISLU CLANKA 76. ZIN 2016 SMATRA SE:

1. Celnik te ¢lan upravnog, upravljackog i nadzornog tijela narucditelja
2. Clan stru¢nog povjerenstva za javnu nabavu

3. druga osoba koja je ukljucena u provedbu ili koja moZze utjecati na odlucivanje narucitelja u postupku
javne nabave, i

4. osobe iz tocaka 1., 2. i 3. ovoga stavka kod pruzatelja usluga nabave koji djeluju u ime narucitelja.

Vezano uz Izjave o nepostojanju sukoba interesa za ¢elnike naruéitelja u smislu ¢lanka 76., st. 2., t.1. (Celnik
te ¢lan upravnog, upravljackog i nadzornog tijela narucitelja), molimo vodite rauna da ista ukljucuje i
navode iz ¢lanka 77. ZJN 2016.




Vezano za zamjenike gradonacelnika/zupana/op¢inskog nacelnika, molimo dostavu Izjava o ne/postojanju
sukoba interesa ako su navedeni tijekom postupka nabave obnaSali mandat ili sudjelovali u postupku
sukladno ¢l. 76. st. 2. t. 3. ZJN 2016 kao druge osobe koje su ukljuc¢ene u provedbu ili koje mogu utjecati na
odlucivanje narucitelja u postupku javne nabave.

b) Ministarstva:

v Popis gospodarskih subjekata koji je bio objavljen na web stranici naruéitelja u trenutku pocetka
postupka javne nabave, link na popis, print screen popisa i sli¢no.

v" Odluke o imenovanju struénog povjerenstva za javnu nabavu, ako ista postoji.

v' Izjava o ne/postojanju sukoba interesa za ¢elnike naruéitelja u smislu ¢lanka 76. st. 2. t. 1. ZIN 2016
(Celnik te ¢lan upravnog, upravljackog i nadzornog tijela narucitelja) koja ukljucuje i navode iz ¢lanka
77. ZIN 2016. Molimo dostavu izjave za ministra, za drzavnog tajnika kojeg je ministar odredio da ga
zamjenjuje u slucaju njegove odsutnosti ili sprijeCenosti te ostale osobe koje su sukladno vaSim
internim propisima ili odlukama ukljuéene u provedbu ili koje mogu utjecati na odluéivanje narucitelja
u postupku javne nabave. Ako nema ostalih osoba koje mogu utjecati na odlucivanje narucitelja,
molimo potvrdu o tome.

v" Odluke o imenovanju osoba iz prethodne tocke.
c) Sukob interesa — ostali javni naruditelji:
v Popis gospodarskih subjekata koji je bio objavljen na web stranici naruéitelja u trenutku pocetka

postupka javne nabave, link na popis, print screen popisa i sli¢no.

v Odluke o imenovanju struénog povjerenstva za javnu nabavu, ako ista postoji

<\

Odluke o imenovanju ¢elnika te ¢lanova upravnog, upravljackog i nadzornog tijela narucitelja

v’ Izjave o ne/postojanju sukoba interesa za sve osobe ukljuéene u postupak pripreme i provedbe
postupka nabave (sukladno ¢lanku 80. ZJN-a i ¢l. 76. st. 2. ZJN)

NAPOMENA
PREDSTAVNIKOM NARUCITELJA U SMISLU CLANKA 76. ZIN 2016 SMATRA SE:

1. éelnik te ¢lan upravnog, upravljackog i nadzornog tijela narucitelja
2. Clan strucnog povjerenstva za javnu nabavu

3. druga osoba koja je ukljuéena u provedbu ili koja moZe utjecati na odlucivanje narucitelja u postupku
javne nabave, i

4. osobe iz tocaka 1., 2. i 3. ovoga stavka kod pruzatelja usluga nabave koji djeluju u ime narucitelja.

Vezano uz lzjave o nepostojanju sukoba interesa za ¢elnike narucitelja u smislu ¢lanka 76., st. 2., t.1. (Celnik
te ¢lan upravnog, upravljatkog i nadzornog tijela naruditelja), molimo vodite ra¢una da ista ukljucuje i
navode iz ¢lanka 77. ZJN 2016.

Nadalje, sukladno gore navedenome, a u cilju nedvojbenog utvrdivanja osoba iz gore navedenog ¢lanka,
molimo dostavu statuta ili bilo kojeg drugog pravnog akta iz kojeg je moguce nedvojbeno utvrditi koja
tijela konkretnog narucitelja su obuhvacena ¢l. 76. st.2. t. 1. ZJN 2016. Takoder, molimo dostaviti Odluku
0 imenovanju ¢elnika te ¢lanova upravnog, upravljackog i nadzornog tijela narucitelja koja je bila na
snazi u trenutku provodenja predmetnog postupka nabave. Ako neka od tijela koja nose naziv npr. Upravni
odbor i/ili Nadzorni odbor nemaju, osim svojim nazivom, ovlasti u smislu gore citiranog ¢lanka, molimo
dostavu dokumenta kojim je isto moguce dokazati.



2. NADALJE, MOLIMO DOSTAVITI:

VI.

Vii.

viii.

Xi.

Xii.

Xiii.

Xiv.

XV.

XVi.

XVil.

XViil.

Institucionalni plan nabave vazeci u trenutku objave nabave

. Informaciju je li predmetna nabava navedena u planu nabave objavljenom na EOJN. Ako da, molimo

navesti pod kojim brojem.

Informaciju je i narucitelj trazio ili prihvatio savjet neovisnih struénjaka, nadleznih tijela ili sudionika na
trzistu koji je koristio u planiranju i provedbi postupka nabave te izradi dokumentacije o nabavi (¢lanak
198. stavak 2. ZJN-a / ¢lanak 40. Direktive). Ako DA, molimo potvrdu da takvi savjeti nisu doveli do
naru$avanja trziSnog natjecanja te su postovana nacela zabrane diskriminacije i transparentnosti (¢lanak
198. stavak 2. ZIJN-a / ¢lanak 40. Direktive).

OvlaStenja za javno otvaranje ponuda, ako je na otvaranju ponuda bilo ovlastenih predstavnika
ponuditelja.

Izvjestaje koje generira EOJN: SazZetak postupka i Notifikacije postupka

Sve pristigle ponude za sve grupe predmeta nabave, neovisno da li se sve ili dio njih potrazuje u okviru
dostavljenog ZNS-a (kod dostave troskovnika odabranog ponuditelja, molimo da isti bude otklju¢an).

Dokaze o poslanim zahtjevima za pojasnjenje i upotpunjavanje ponuda sukladno ¢lanku 293. ZJN
2016, zahtjeve za pojasnjenje i upotpunjavanje te dokaz da su pojasnjenja i dopune na vrijeme
dostavljene (npr. e-mail ili sken omotnice na kojoj je vidljiv datum dostave, print screen s EOJN-a),
ako je isto trazeno u postupku

Dokaz o poslanom zahtjevu za dostavu aZuriranih popratnih dokumenata od ponuditelja koji je
podnio ekonomski najpovoljniju ponudu, azurirane popratne dokumente i dokaz da su dokumenti
dostavljeni na vrijeme, npr. e-mail, sken omotnice, print screen s EOJN-a, ovisno o primjenjivim
procedurama za vrijeme provedbe postupka nabave (sukladno zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda iz
kojeg je vidljivo da je trazena dopuna, odgovaraju¢im odredbama u DoN-u i ¢lanku 263. ZJN-a).

Dokaz o trenutku izvrSenja dohvata iz registra RH u EOJN (print screen s EOJN), te sve
dohvacene dokumente, ako je primjenjivo u ovom postupku.

Zahtjevi za ispravak racunske pogreske, odgovor ponuditelja i dokaz o istom, ako je primjenjivo u
ovom postupku.

Zahtjev za produljenje ponude i jamstva za ozbiljnost ponude i odgovor ponuditelja i dokaz o
istom, ako je primjenjivo u ovom postupku.

Snimak ekrana kao informacija o dokumentima (vaZeéim u trenutku traZenja aZuriranih popratnih
dokumenata) koje narucitelj mora prihvatiti kao dokaz kriterija za kvalitativni odabir GS s alata
eCertis

Sklopljeni ugovor o javnoj nabavi (potrebno je dostaviti sve sklopljene ugovore za svaku od grupa
predmeta nabave neovisno da li se sve ili dio njih potrazuje u okviru dostavljenog ZNS-a) ili okvirni
sporazum, ugovore/narudzbenice proistekle iz okvirnog sporazuma, kao i jamstva po istima, ako je
primjenjivo (sukladno ¢lanku 312. ZJN-a)

Preslika prve stranice Gradevinskog dnevnika (ili bilo kojeg drugog dokumenta) iz koje je vidljiv
datum uvodenja u posao, ako je primjenjivo (odnosno kod ugovora o radovima i stru¢nom nadzoru).

Preslike svih jamstava traZzenih DoN-om (kod jamstva za ozbiljnost ponude koje je dostavljeno poStom,
dostaviti presliku omotnice u kojoj je dostavljeno jamstvo na kojoj je vidljiv datum dostave, ako je
primjenjivo)

Ovlastenja, dopustenja, potvrde, police osiguranja i ostali dokumenti koje je narucitelj propisao traziti
U DON-u, ako je trazeno.

Informaciju o tome je li narucitelj tijekom postupka javne nabave provjeravao informacije navedene
u ESPD-u kod nadleznog tijela za vodenje sluzbene evidencije o tim podacima.

Informaciju o tome je li bilo zahtjeva ponuditelja za uvidom u cjelokupnu dokumentaciju
predmetnog postupka ukljucujuci zapisnike, dostavljene ponude, osim u one dokumente koji su oznaceni



XiX.

XX.

XXi.

XXil.

XXiii.

XXIV.

XXV.

XXVi.

tajnim. Ako je, molimo dostavu zahtjeva za uvidom, print screen EOJN (ako je primjenjivo) i dokaz da je
uvid omogucen.

Informaciju o tome je li narucitelj za preuzimanje obveza morao imati suglasnost drugog tijela. Ako da,
molimo dostavu iste.

Informaciju o tome je li obavijest o dodjeli ugovora objavljena je u Sluzbenom listu Europske unije.
Ako da, pod kojim brojem.

Informaciju o tome je li naruditelj u roku od 30 dana od dana slanja obavijesti o dodjeli ugovora za
postupak javne nabave sastavio pisano izvjesce.

Informaciju o tome je li bilo zahtjeva narucitelju da izvje$ée (ako je izvjeSce sastavljeno) dostavi
srediSnjem tijelu drzavne uprave nadleznom za politiku javne nabave, drugom drzavnom tijelu ili tijelu
drzavne uprave, ili Europskoj komisiji.

Informaciju o tome je li uloZena Zalba na dokumentaciju o nabavi ili odluku o odabiru/ponistenju
Drzavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave? Ako da, molimo dostavu rjeSenja DKOM-a po
istoj.

Informaciju o tome je li pokrenut upravni spor pred nadleznim upravnim sudom protiv odluke Drzavne
komisije za kontrolu postupaka javne nabave.

Informaciju o tome je li natjecatelj, ponuditelj ili gospodarski subjekt koji je povezan s natjecateljem ili
ponuditeljem bio na bilo koji na¢in bio uklju¢en u pripremu postupka nabave.

Ako DA, je li naruditelj poduzeo odgovarajué¢e mjere kako bi osigurao da sudjelovanje tog natjecatelja
ili ponuditelja ne narusi trziSno natjecanje (¢lanak 199. stavak 1. ZJN-a / ¢lanak 41. Direktive).

Dodatno, ako nabava nije bila predmetom ex-ante provjere, potrebno je dostaviti i odgovore na sljede¢a
pitanja:

Je li predmetna nabava navedena u planu nabave objavljenom na EOIJN? Ako da, molimo navesti pod
kojim brojem.

. Je li prije pokretanja postupka javne nabave narucitelj proveo analizu trziSta u svrhu pripreme nabave i

informiranja gospodarskih subjekata o svojim planovima i zahtjevima u vezi s nabavom (¢lanak 198.
stavak 1. ZIJN-a/ ¢lanak 40. Direktive)?

Je li narucitelj trazio ili prihvatio savjet neovisnih struénjaka, nadleznih tijela ili sudionika na trziStu koji
je koristio u planiranju i provedbi postupka nabave te izradi dokumentacije o nabavi (¢lanak 198. stavak
2. ZIN-a / ¢lanak 40. Direktive)?

Ako DA, takvi savjeti nisu doveli do naruSavanja trziSnog natjecanja te su poStovana nacela zabrane
diskriminacije i transparentnosti (¢lanak 198. stavak 2. ZJN-a / ¢lanak 40. Direktive).

Ako se radi o predmetu nabave koji je namijenjen koristenju od strane fizi¢kih osoba, je li narucitelj pri
izradi tehnickih specifikacija uzeo u obzir kriterije dostupnosti za osobe s invaliditetom ili izvedbu
prilagodenu svim korisnicima, osim u valjano opravdanim slucajevima.



UPUTA ZA ORGANIZACIJU MAPA | NAZIVANJE DOKUMENTACIJE:

Detaljan opis dokumenata koje obuhvacaju ovdje predvidene mape i podmape nalazi se u popisu
dokumentacije koju je potrebno dostaviti za ex-post pregled, a koja se nalazi iznad ovog dijela upute.

MAPE:
1. Sukob interesa
= Statut

= QOdluke o imenovanjima predstavnika narucitelja
= (Odluka o imenovanju stru¢nog povjerenstva
= |zjave 0 ne/postojanju sukoba interesa
= Dokaz o objavi na web stranici
2. Prethodno savjetovanje

= Dokumentacija objavljena
= [zvjesce o provedenom savjetovanju

3. Dokumentacija o nabavi*

= Pitanja zainteresiranih GS
4. Otvaranje ponuda
= Upisnici o ne/elektronicki zaprimljenim dijelovima ponuda
= Dokazi o trenutku zaprimanja papirnatih dijelova ponuda
= Ovlastenja za javno otvaranje ponuda

5. Pristigle ponude
6. Pregled i ocjena ponuda**

= Jamstva za ozbiljnost ponuda

= Zahtjevi za pojas$njenjem ponuda i pripadajuca pojasnjenja

= Zahtjevi za prihva¢anjem raunskog ispravka i odgovori ponuditelja
=  PODMAPA ,Odabrana ponuda“:

v" Dohvat iz registra RH u EOJN-u
v’ Zahtjevi za dostavu azuriranih popratnih dokumenata
v Azurirani popratni dokumenti
v’ Prt scr provjera izvrienih putem interneta
= Zahtjev za dostavu drugih dokaza***

= Dokazi sukladno posebnim propisima
7. Ugovor

= Sklopljeni ugovor

= Jamstvo/a za uredno izvrSenje ugovora
8. Ostalo

= Uvid u dokumentaciju

= Suglasnost drugog tijela

= JzvjeSce o provedenom postupku
= Zalbe, rjeSenja i presude

* Dokumentaciju koju je moguce preuzeti s EOJN-a nije potrebno dostavljati.
**U slucaju podjele na grupe priloge razdvojiti po grupama.

***Dokazi sukladno posebnim propisima i stru¢nim pravilima koje je potrebno dostaviti nakon donosenja odluke o
odabiru, a prije potpisa ugovora.




