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1. UVOD

Sredisnja agencija za financiranje i ugovaranje programa i projekata Europske unije (u daljnjem tekstu:
SAFU) jedno je od tijela u sustavu upravijanja programima i projektima koji se u Hrvatskoj financiraju iz
prora¢una Europske unije.

Temeliem medunarodnog sporazuma koji je Viada Republike Hrvatske sklopila s Europskom
komisijom?, te Ugovora o pristupanju Republike Hrvatske Europskoj uniji i odluci Europske komisije
koja proizlazi iz navedenog Ugovora?, SAFU je tijelo nadlezno za provedbu prve (I) komponente
Instrumenta pretpristupne pomoci i Prijelaznog instrumenta.

U sklopu navedenih programa, SAFU ima ulogu provedbene agencije, $to znadi da je nadlezna za
provedbu javnih nadmetanja, sklapanje i vodenje ugovora, projekcije i izvrSenje plac¢anja te nadzor
provedbe programa i projekata prema pravilima financijskog upravljanja i kontrole koja se primjenjuju na
proracun Europske unije. SAFU je od strane Europske komisije akreditirana za navedene zadace i
provodi ih u suradniji s ostalim tijelima drZzavne i javne uprave kao korisnicima projekata.

Unutar prve (I) komponente Instrumenta pretpristupne pomoéi i Prijelaznog instrumenta SAFU ée u
2018. godini pratiti 164 ugovora ukupne vrijednosti 61,4 milijuna EUR, od Cega ¢e u fazi provedbe
aktivnosti biti 47 individuaini ugovor ukupne vrijednosti 36,7 milijuna eura, dok ¢e 117 ugovora ukupne
vrijednosti 24,6 milijuna EUR biti u drugim fazama projektnog ciklusa (odobravanje izvje$taja, jamstveni
period).

Sukladno odredbama Zakona o uspostavi institucionalnog okvira za koridtenje strukturnih instrumenata
Europske unije u Republici Hrvatskoj (Narodne novine 78/12, 143/13, 157/13) i Uredbe o tijelima u
sustavu upravljanja i kontrole koristenja strukturnih instrumenata Europske unije u Republici Hrvatskoj
(Narodne novine 97/12), SAFU je nadlezna za obavljanje poslova Posredni¢kog tijela razine 2 u okviru
strukturnih instrumenata 2007 .-2013. u Republici Hrvatskoj:

e Cijelokupnog Operativnog programa Regionalna konkurentnost (ukupni iznos potpisanih
ugovora iznosi vise od 1,99 milijardi kn)

e  Operativnog programa Okoli§ ~ Prioritet 3. Tehnicka pomo¢ (ukupni iznos potpisanih ugovora
iznosi 71,85 milijuna kuna)

e  Operativnog programa Promet - Prioritet 2. Unaprjedenje sustava unutamje plovidbe u
Hrvatskoj i prioritet 3. Tehnicka pomo¢ (ukupni iznos potpisanih ugovora iznosi 119,34 milijuna
kuna)

Prema odredbama Zakona o uspostavi institucionalnog okvira za provedbu europskih strukturnih i
investicijskih fondova u Republici Hrvatskoj u financijskom razdoblju 2014.-2020. (Narodne novine 92/14)
i Uredbe o tijelima u sustavima upravljanja i kontrole koriStenja Europskog socijalnog fonda, Europskog
fonda za regionalni razvoj i Kohezijskog fonda, u vezi s ciliem ,Ulaganje za rast i radna mjesta“ (Narodne
novine 107/14, 23/15, 29/15, 15/17, 18/17-ispravak), SAFU takoder obavlja ulogu Posrednitkog tijela
razine 2 u okviru Operativnog programa Konkurentnost i kohezija za sljedeca tematska podrudja:

t Okvirni sporazum izmedu Viade Republike Hrvatske i Komisije Europskih zajednica o pravilima za suradnju u svezi financijske pomoéi
Europske zajednice Republici Hrvatskoj u provedbi pomoci u okviru Instrumenta pretpristupne pomoéi (IPA)
2 Odluka Europske komisije od 13. lipnja 2013. godine o tehnickim odredbama za provedbu Prijelaznog instrumenta u Republici Hrvatskoj
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Unutar navedenih 9 prioritetnih osi, SAFU obavlja ulogu Posrednickog tijela razine 2 u okviru 25
specificnih cilieva ukupne alokacije u iznosu ve¢em od 25 milijardi kuna. Tijekom 2018. godine planiran je
nastavak provodenja postupaka dodjele bespovratnih sredstava za pozive iz nadleznosti SAFU.

Godinu 2018. obiljeZit ¢e postupci dodjele iz cilja 1 (znanstvena infrastruktura, CEKOM-i, strateski projekti
MZO-a), cilia 3 (poduzetnicke zone) te cilia 9 (provedba intervencijskih planova), kao i rad na ITU
mehanizmu kroz niz cilieva. Ove godine SAFU oCekuje ugovoriti projekte ukupne vrijednosti oko 4,5
milijarde HRK (ovaj procijenjeni iznos ugovorenih sredstava ¢e ovisiti prije svega o dinamici objave poziva
za ITU mehanizam te o povetanju alokacije za ve¢ zaprimliene projektne prijedloge iz poziva za
poduzetniCke zone te CEKOMe).

Nadalje, SAFU ¢e i u 2018. godini pratiti provedbu ugovora sufinanciranih sredstvima ESI fondova
(pocetkom 2018. godine SAFU u svom portfelju ima 266 projekata u fazi provedbe, ukupne vrijednosti
13,17 milijardi HRK). Do kraja godine ocekivano povecanje broja projekata je i do 600 projekata, ali ¢e
povecanje broja projekata uvelike ovisiti o prilievu projekata iz poziva vezanih uz ITU mehanizam te
poziva vezanih uz intervencijske planove malih gradova na ratom pogodenim podrucjima.

Zadate SAFU obuhvacaju sudjelovanje u postupku dodjele bespovratnih sredstava projektima koje
potencijaini korisnici podnose za sufinanciranje iz Europskog fonda za regionalni razvoj, pripremu
ugovora koji se sklapaju s korisnicima sredstava te provedbu administrativnih i terenskih provjera. Potonje
podrazumijeva da SAFU nadzire jesu li financirani proizvodi i usluge isporuéeni sukladno ugovoru te vrsi
financijsku kontrolu, odnosno utvrduje prihvatljivost troSkova nastalih tijekom provedbe ugovora za koje
korisnici traze povrat sredstava. Jedna od bitnijih zadaca u 2018. bit ¢e provedba kontrole dokumentacija
o0 nabavi za korisnike bespovratnih sredstava €iji su ugovori pod nadlezno$¢u drugih PT-ova 2 (Hrvatske
vode i Fond za zastitu okoli$a i energetsku ucinkovitost).

Implementacijom projekata iz programa IPA i Prijelaznog instrumenta koji su joj u nadleznosti te kroz
provedbu postupaka kontrole nad koriStenjem sredstava iz ESI fondova, SAFU doprinosi ispravnom i
ucinkovitom koristenju bespovratnih sredstava iz proracuna Europske unije, a koji su pak znacajan izvor
prinoda za hrvatski drzavni proraCun. Provedbom spomenutih programa i projekata se s jedne strane
osigurava bolji kapacitet drzavne i javne administracije za ispunjavanje obveza vezanih uz ¢lanstvo u
Europskoj uniji, a s druge strane realiziraju se investicije kojima je cilj potaknuti gospodarski rast i stopu
zaposljavanja u Hrvatskoj.

Pored navedenih zadaca, SAFU sustavno provodi izobrazbu i diseminira steena znanja prema
korisnicima u sustavu upravijanja fondovima Europske unije s kojima suraduje u provedbi projekata.




Agenciju zastupa i predstavija g. Tomislav Petric, ravnatelj i duznosnik ovlasten za ovjeravanje programa,
koja je odgovoran za financijsko i administrativno vodenje projekata, sukladno pravilima Europske unije.

Radom Agencije upravlja Upravno vijece koje ¢ine ministrica regionalnoga razvoja i fondova Europske
unije, po polozaju, kao predsjednica Upravnog vijeca te Nacionalna duznosnica za ovjeravanje programa,

po polozaju i predstavnik Ministarstva regionalnoga razvoja i fondova Europske unije kojeg predlaze
ministarstvo, kao ¢lanovi Upravnog vijeca.

Organizacijska struktura Agencije prikazana je na sljede€oj stranici:




2. ORGANIZACIJSKA STRUKTURA AGENCIJE
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3. SAZETI PRIKAZ CILJEVA IZ GODISNJEG PLANA RADA

Sredi$nja agencija za financiranje i ugovaranje osnovana je od strane Republike Hrvatske, a osnivacka
prava i duznosti u ime osnivaca, kao i upravni nadzor, obavlja Ministarstvo regionalnoga razvoja i fondova
Europske unije.

Cilievi rada SAFU dio su Strateskog plana Ministarstva regionalnoga razvoja i fondova Europske unije te
SAFU svojim radom doprinosi ostvarivanju strateSkog cilja ministarstva - osiguranju visoke razine
iskoristenosti fondova Europske unije.

U skladu s navedenim ciliem, uredi i samostalne sluzbe unutar SAFU tijekom 2018. godine planiraju
implementirati sliedece specifiéne ciljeve:

U okviru operativnih programa koji su u nadleznosti SAFU, tijekom 2018. godine Ured za financije i
raéunovodstvo ¢e nastaviti provoditi verifikaciju troSkova kroz kontrolu zahtjeva za nadoknadom
sredstava te ¢e se nastaviti provjiere na licu mjesta. Osim navedenog, Ured Ce pripremati Izjave o
izdacima i IzvjeS¢a o statusima projekata, planirati nov€ane tijekove, pokretati postupke placanja/povrata
novcanih sredstava, pripremati dokumentaciju koja isto omogucava te sudjelovati u aktivnostima vezanim
uz zatvaranje programa. U okviru provedbe IPA projekata i projekata iz Prijelaznog instrumenta, tijekom
2018. godine ¢e se provoditi planiranje potrebnih novCanih sredstava, kontrola zahtjeva za placanje i
ra¢una, priprema i provodenje pla¢anja za ugovore u provedbi, djelatnici ¢e sudjelovati u provjerama na
licu mjesta te ¢e se osigurati azurne evidencije i izvjeS¢a u skladu s propisanim procedurama.

Ured za provedbu pretpristupnih programa i projekata i ESI fondova (iz podrucja socijalne i zdravstvene
infrastrukture) ¢e veliki naglasak staviti na pracenje izvrSenja ugovora za projekte u fazi provedbe kojih ¢e
prema procjeni u 2018. godini u razli¢itim fazama pracenja biti 158 (ukupne vrijednosti 55.601.604,73
EUR), ukljuCujuci i 69 ugovora o nabavi roba (ukupne vrijednosti 12.776.197,26 EUR) koji su u
jamstvenom periodu te 48 ugovora (ukupne vrijednosti  11.858.642,69 EUR) u fazi izvjeStavanja. U
provedbi ée biti 41 ugovor ukupne vrijednosti od 30.966.764,78 EUR. Bitan segment pracenja provedbe
je zasigurno izvr8avanje provjera na licu mjesta kojih je za 2018. godinu planirano 51, dok je ukupan broj
proviera na licu mjesta ukljucujuci i SzIGR provjere na licu mjesta za radove 72. Kako bi se postigli
zacrtani cilievi Ureda vazno je dobro planirati aktivnosti i pratiti njihovo izvrSavanje, Sto se izmedu ostalog
provodi i na planiranim Sektorskim nadzormnim pododborima i odborima. Takoder, poCetkom 2018. godine
Ured ima u provedbi 47 aktivnih ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava u okviru Operativnog programa
Konkurentnost i kohezija, a tijgkom godine oCekuje se poveCanje portfelia u dijelu ugovora o
bespovratnim sredstvima preuzimanjem provedbe odredenog broja ugovora financiranih iz ESI fondova u
skladu s potrebama Agencije. Takoder, u 2018. godini Ured e biti zaduzen i za osiguranje odgovarajuce i
pravovremene pripreme dijelova poziva za dostavu projektnih prijedloga vezane uz kriterije prihvatljivosti
u okviru ESI fondova, pripremu ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava te za uredno pracenje provedbe
projekata i kontrolu prihvatljivosti izdataka.

Ured za provedbu ESI fondova (iz podruCja znanosti i inovacija, informacijske i komunikacijske
tehnologije, poslovne konkurentnosti, zastite okoliSa, obrazovanja i tehnicke pomoci) ce tijekom 2018,
godine vecinu aktivnosti usmjeriti na sudjelovanje u pripremi ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava u
okviru Operativnog programa Konkurentnost i kohezija te kontinuirano nastaviti pracenje provedbe
projekata i kontrolu prihvatljivosti izdataka za projekte koji su u nadleznosti Ureda. Pocetkom 2018.
godine Ured ima 199 aktivnih ugovora o bespovratnim sredstvima u provedbi te se do kraja prve polovice
godine ocekuje povecanje portfelia za dodatnih 50%. Takoder, tijekom 2018. godine ocekuje se
sudjelovanje u aktivnostima povezanima uz zatvaranje Operativnog programa Regionalna Konkurentnost,
a sve u skladu s dinamickim planovima Upravljackih tijela. U okviru navedenih aktivnosti nastavit ¢e se
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bliska suradnja s drugim Uredima unutar SAFU kako bi se podijelieni procesi nastavili odvijati u skladu s
procedurama definiranima u internom Priruéniku o postupanju, ali isto tako i drugim tijelima u sustavu
pracenja i provedbe strukturnih i ESI instrumenata.

Ured za provedbu infrastruktumnih projekata, Sluzba za provedbu projekata prometne i komunikacijske
infrastrukture ce tijekom 2018. godine vecinu aktivnosti usmijeriti na sudjelovanje u pripremi ugovora o
dodjeli bespovratnih sredstava u okviru Operativnog programa Konkurentnost i kohezija iz PO 7 te
kontinuirano nastaviti pracenje provedbe projekata i kontrolu prihvatljivosti izdataka za projekte koji su u
nadleznosti Sluzbe. Pocetkom 2018. godine Ured ima 20 aktivnih ugovora o bespovratnim sredstvima u
provedbi te se do kraja prvog polugodista oCekuje povecanije portfelja u skladu s Obrascem indikativnog
vremenskog rasporeda s planiranim datumima pokretanja postupaka dodjele za 2018. godinu kojeg
priprema PT1 zaduzen za PO 7, odnosno MMPI. Priliev projekata iz poziva vezanih uz ITU mehanizam
takoder ¢e u velikoj mjeri utjecati na povecéanje portfelja Sluzbe. U okviru svih aktivnosti Sluzbe nastavit
Ce se bliska suradnja s drugim Uredima unutar SAFU kako bi se podijeljeni procesi nastavili odvijati u
skladu s procedurama definiranima u internom Priruéniku o postupanju, ali isto tako i drugim tijelima u
sustavu pracenja i provedbe strukturnih i ESI instrumenata.

Ured za provedbu infrastrukturnih projekata, Sluzba za infrastrukturne i gradevinske radove (SzIGR)
planira privesti kraju i preuzeti zavrSene radove na 3 preostala ugovora o radovima i struénom nadzoru
koji su ugovoreni kroz | komponentu pretpristupnog programa IPA i Prijelazni instrument.

Vezano uz ulogu SzIGR na ugovorima koji se financiraju iz ESI fondova, sluzba vr$i savjetovanja,
preglede i komentiranje poziva za dostavu projektnih prijedloga te dokumentacije za nabavu radova i
usluga vezanih uz projektiranje, stru€ni nadzor i pripremu razli¢itih vrsta elaborata te kontrolu i verifikaciju
troskova nastalih kroz ugovore o izvodenju radova, procjene vezane uz korekcije plaéanja te narudzbe i
organiziranje dodatnih istraznih radnji i vie$taCenja nastalih troskova u spornim situacijama.

Osigurat ¢e se pravovremena suradnja s uredima za provedbu strukturnih instrumenata te sudjelovanje
na terenskim kontrolama i verifikaciji troSkova te savjetovanje prilikom dono$enja odluka vezanih uz
upravljanje nepravilnostima. Osim svega navedenog, djelatnici SiZGH nastavit ¢e odrzavati edukacijske
radionice vezane uz specificnosti zakonodavstva i verifikaciju troskova nastalih na ugovorima o radovima.

Glavni cilj Ureda za ugovaranje tijekom 2018. godine jest usmjeravanje na pravovremeno i uéinkovito
koristenje financijskih sredstava osiguranih kroz ES! instrumente provodenjem postupaka o dodjeli
bespovratnih sredstava iz SAFU nadleZnosti. S obzirom na planove objave poziva na dodjelu
bespovratnih sredstava iz nadleznosti PT1, ocekuje se da ¢e se u 2018. godini naglasak staviti na
postupke dodjele iz podrucja znanosti i istraZivanja, integrirane teritorijalne suradnije te na razne aspekte
potpore poduzetnicima kroz vise specifitnih cilieva u dijelovima u kojima je za iste nadlezan SAFU.
Nadalje, u svrhu osiguranja pravilnosti i dobrog financijskog upravijanja sredstvima tijgkom provedbe
ugovorenih projekata, Ured za ugovaranje provodi kontinuiran pregled nabava korisnika bespovratnih
sredstava. Takoder, zaposlenici Ureda ¢e aktivno sudjelovati u provodenju edukacija i radionica za
korisnike bespovratnih sredstava, za kolege u sustavu upravijanja ESI fondovima ili unutar SAFU, kada
se one odnose na poslove iz djelokruga rada Ureda.

Plan Ureda za prethodnu provjeru postupaka nabave i odabira projekata u 2018. godini je, u okviru I.
komponente programa IPA i Prijelaznog instrumenta, osiguravanje legalnosti i regularnosti, dobrog
financijskog upravijanja te uskladenosti s programskim dokumentima kroz pravovremenu i uéinkovitu
kontrolu dodataka ugovorima koji su u provedbi. U okviru projekata sufinanciranih iz ESIF, kao dio
Posrednic¢kog tijela razine 2, cilj je osigurati pravovremenu kontrolu postupka provjere prihvatljivosti
izdataka, zatim kontrolu dodataka ugovorima o bespovratnim sredstvima, sloZenih planova nabave i
dokumentacija o nabavi koje se provode unutar ugovora financiranih iz ESIF kao i provjeru samih

postupaka nabave u smislu utvrdivanja prihvatljivosti istih tijekom provedbe projekata (ex post). Ured
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takoder provodi kontrolu dokumentacija o nabavi za korisnike bespovratnih sredstava ¢iji su ugovori pod
nadleZzno$éu drugih PT-ova 2 (Hrvatske vode i Fond za zastitu okoliSa i energetsku ucinkovitost).

Glavni ciljevi Ured za pravne poslove i postupke utvrdivanja nepravilnosti u 2018. godini bit ¢e pruzanje
pravne podrske vezano uz postupak verifikacije odnosno provedbe ugovora financiranih iz strukturnih i
ESI instrumenata kao i iz I. komponente programa IPA i Prijelaznog instrumenta. Ujedno, Ured ce
provoditi postupak utvrdivanja postojanja, odnosno nepostojanja nepravilnosti temeliem zaprimljenih
prijava sumnji na nepravilnost ifili prijevaru. Nadalje, Ured ¢e sudjelovati u procesima mirenja, u sudskim
postupcima/arbitrazama u suradnji s odvjetnicima, sudjelovati u pripremi i azuriranju PriruCnika i
Zajednickih nacionalnih pravila na nacin da Ured osigurava njihovu uskladenost s vaze¢im propisima te
¢e pripremati i uskladivati pravne akte Agencije s pozitivnim zakonskim propisima te pruzati pravnu
podrsku vezano uz opée poslove Agencije i upravijanje ljudskim resursima. Osim svega navedenog,
djelatnici Ureda nastavit ¢e odrzavati edukacijske radionice vezane uz nepravilnosti.

Glavne aktivnosti Ureda za zajednicke poslove ¢e u 2018. godini biti usmjerene na financijsko osiguranje
Agencije i ra¢unovodstveno evidentiranje nastalih poslovnih promjena, pravovremeni obracun i isplatu
place i ostalih primanja, vodenje materijalnog knjigovodstva i skladiSne evidencije Agencije, planiranu
nabavu softverskog rjeSenja za jedinstveni izvjeStajni sustav za upravljanje EU fondovima te proSirenje
digitalnog poslovanja u vidu elektronskih obrazaca, a u svrhu optimizacije poslovnih procesa, odrzavanje
adekvatne IT opreme kroz azuriranje i unapredenje antivirusne zaStite, sustava za distribuciju
programskih paketa te azuriranje procedura iz podru¢ja IT-a, podrsku provodenju projekata
pregledavanjem tehnickih specifikacija iz podrucja 1T-a te provodenju provjera na licu mjesta kod isporuka
IT opreme, pravovremeno planiranje, pripremu i provedbu postupaka nabave s ciliem ugovaranja robe,
usluga i radova za potrebe Agencije te pracenje izvrSenja i financijske iskoristivosti ugovora na nacin koji
omoguéava ucinkovitu javnu nabavu te ekonomi¢no i svrhovito troSenje javnih sredstava, pravovremeno
obradivanje pismena i primanje, evidentiranje i upu¢ivanje stranaka (na recepciji Agencije i telefonske
pozive), odrzavanje sluzbenih vozila te provodenje projekta Tehnicke pomoCi za OP Konkurentnost |
kohezija.

Glavni cili Ureda za izobrazbu i upravijanje ljudskim potencijalima u 2018. godini bit ¢e daljnje
unapredenje administrativnog kapaciteta Agencije za ucinkovito upravljanje programima iz nadleznosti
Agencije. | nadalie ¢e fokus biti na mjerama potrebnih zaposljavanja novih i zadrzavanja postojecih
djelatnika te provedbu daljnjeg strunog usavrSavanja djelatnika u zemlji i inozemstvu. Posebnu paznju
ured ¢e posvetiti daljnjem usavrSavanju djelatnika u podrucju provodenja javne nabave, sustava drzavnih
potpora i nadzora nad provedbom projekata koji se financiraju iz ES| fondova. Nadalje, kako bi projekti u
nadleznosti Agencije bili provedeni u€inkovito, Ured Ce nastaviti s organiziranjem radionica za korisnike
projekata s naglaskom na korisnike ugovora o bespovratnim sredstvima financiranim iz operativnog
programa za koji Agencija obavlja poslove posrednickog tijela razine 2. Takoder, i u 2018. godini
nastavljamo s edukacijama po raznim regionalnim sredistima kao i s posebnim edukacijama na temu
nepravilnosti. Dodatnu pozornost posvetit ¢emo edukacijama za korisnike projekata iz podrucja prometa i
komunikacijske infrastrukture (broadband) za koje planiramo organizirati posebne edukacije i radionice
koje ¢e, u koordinaciji s korisnicima, biti posvecene provedbi kompleksnih i infrastrukturnih projekata.

Sluzba za potporu ravnatelju ¢e i u 2018. godini nastaviti s poslovima koordinacije sluzbe i ostalih
ustrojstvenih jedinica Agencije, koordinacijom i pripremom izvjeS¢a za sluzbe Europske komisije,
ministarstva nadlezna za provedbu pojedinih programa te Nacionalinog duznosnika za ovjeravanje,
pripremom dokumentacije potrebne za proces zatvaranja pretpristupnih programa te Operativnih
programa Promet, Zastita okolisa, Regionalna konkurentnost, koordinacijom i pripremom dokumentacije
za revizorske misije, kontrole i evaluacije programalprojekata, pripremom ocitovanja na nalaze i popratne
dokumentacije, koordinacijom postupanja po danim preporukama te pracenjem provedbe preporuka.
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Sluzba ¢e nastaviti s aktivnostima informiranja javnosti i korisnika putem web stranice (ukljuéujuéi i izradu
nove web stranice) i ostalih komunikacijskih alata, odgovaranja na upite medija i zainteresirane javnosti u
skladu sa Zakonom o pravu na pristup informacijama, osiguranja uskladenosti projektnih aktivnosti i
rezultata projekata sufinanciranih sredstvima IPA | komponente i Prijelaznog instrumenta s odredbama
Prirucnika za komunikaciju i vidljivost za vanjske aktivnosti EU, a vezano uz osiguravanje ispunjenja

aktivnosti propisanih u Nacionalnom strateSkom referentnom okviru, Komunikacijskoj strategiji za ESI
fondove 2014-2020.

Godisnjim planom unutarje revizije za 2018. godinu planirane su tri revizile i pracenje provedbe
preporuka danih u prijadnjim revizijskim izvieS¢ima. U okviru prve revizije planirane za razdoblje sije¢anj-
ozujak 2018., pregledat ¢e se i dati stru¢no miSlienje o adekvatnosti, primjeni i djelotvornosti sustava
unutarnjih kontrola u procesu upravljanja nepravilnostima u ESI fondovima te preporuke za pobolj$anja
gdje je to prikladno. U okviru druge revizije planirane za razdoblje travanj-lipanj 2018. procijenit ée se i
dati strucno misljenje o adekvatnosti, primjeni i djelotvornosti sustava unutarnjih kontrola u procesu
sluzbenih putovanja te preporuke za pobolj$anja gdje je to prikladno. U okviru treée reviziie &iji je
zavrsetak planiran u listopadu 2018. procijenit ¢e se adekvatnosti, primjena i djelotvornosti pisanih
procedura Posrednickog tijela razine 2 te preporuke za pobolj$anja gdije je to prikladno.

Sluzba za Twinning ¢e u 2018. godini nastaviti provoditi aktivnosti koordinacije twinning instrumenta,
podrske i nadzora nad provedbom twinning i twinning light projekata, kontrolu dodataka ugovorima te
verifikacije financijskih izvieStaja u svrhu kontinuiranog odrzavanja visoke kvalitete provedbe twinning i
twinning light projekata. Dodatno, sluzba ée nastaviti pruzati podrsku drzavnim i javnim institucijama u
pripremi prijava i ugovora te provedbi twinning out projekata.
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4. CILJEVI PO USTROJSTVENIM JEDINICAMA

| Osobeodgovorneza

Br. Specificnicilevi | Zadatak/aktivnost  Rezultat | Indikatorirezultata | provedbu Rok
: : , : ' l . | aktivnostifzadatka
. , Kako éemokpos’,tiéi cyiljyé,\l/é?‘ Koii ie rezultat ’oduzetih ... 'k,'Tko;j‘ebngVofan Za 'akg\jgssti
Sto Zelimo postici? | Koje specificne aktivnosti | ') Ktivr r’;-y ~ Kako mjerimo rezultate? | provedbu aktivnosti i it biti
moramo poduzeti? aniynostls | | postignuée rezultata? | o4O
i e o o o dovrsene?
4.1. Horizontalni ciljevi
1 | Odrzavanje akreditacije | OdrZavanje i azuriranje Ucinkovito funkcioniranje Nepostojanje blokirajuéih Pomocnici Tijekom 2018.
ex-post prirunika, provedba sustava uspostavljenog nalaza revizora, redoviti tijek ravnatelja/voditelji sluzbi
decentraliziranog aktivnosti prema pod akreditacijom provedbe i apsorpcije
sustava provedbe 1. procedurama u prirucnicima, sredstava
komponente redovno praéenje nalaza
pretpristupnog programa | revizora i uskladivanje
IPA | Prijelaznog procedura u skladu s
instrumenta dostavijenim nalazima
2 | Osiguranje pravilnog i Odrzavanje i aZuriranje Pravilno i pravovremeno Djelatnici osnovnih radnih Pomoénici Tijekom 2018.
pravovremenog priruCnika, provedba provodenje aktivnosti procesa (core bussiness) ravnatelja/voditelji sluzbi

provodenja aktivnosti
delegiranih Agenciji kao
posrednickom tijelu
razine 2

aktivnosti prema
procedurama u prirucnicima,
redovno praéenje nalaza
revizora i uskladivanje
procedura u skladu s
dostavljenim nalazima,
edukacija djelatnika SAFU-a
u svim aspektima

delegiranih Agenciji kao
posredni¢kom tijelu razine
2

educirani u podru¢jima nadzora
provedbe projekata,

Djelatnici osnovnih radnih
procesa (core bussiness)
educirani u podrucjima
primjene Zakona 0 javnoj
nabavi,

Redovno azuriran prirucnik




relevantnima za nadzor
provedbe projekata
Edukacija djelatnika SAFU-a
iz podruja primjene Zakona
0 javnoj nabavi

internih pravila postupanja,
Implementirani nalazi revizora

Pracenje provedbe |.
komponente programa
IPA i Prijelaznog
instrumenta te projekata
sufinanciranih iz
Operativnog programa
Konkurentnost i kohezija

Sudjelovanje na, sastancima
struktura za provedbu |.
komponente programa IPA i
Prijelaznog instrumenta te
Operativnog programa
Konkurentnost i kohezija,
sektorskim nadzornim
odborima za |. komponentu
programa IPA i Prijelaznog
instrumenta, Odborima za
pracenje Operativnog
programa Konkurentnost i
kohezija

Rukovodstvo SAFU-a
raspolaze sa svim
informacijama relevantnim
za donoSenje odluka i
upravljanje
povjerenim/delegiranim
funkcijama u okviru I,
komponente programa IPA
i Prijelaznog instrumenta te
Operativnih programa
Promet, Okolis,
Regionalna konkurentnost i
Konkurentnost i kohezija

Sudjelovanje na sastancima
planova nabave i sastancima
struktura za provedbu I.
komponente [PA programa i
Prijelaznog instrumenta te
Operativnih programa Promet,
Okolis, Regionalna
konkurentnost i Konkurentnost
i kohezija izvréeno,
Informacije potrebne za
pracenie |. komponente IPA
programa i Prijelaznog
instrumenta te strukturnih
instrumenata raspoloZive,
Sudjelovanje na sastancima
sektorskih nadzornih odbora za
. komponentu programa IPA i
Prijelaznog instrumenta,
Odborima za pracenje
Operativnih programa Promet,
Okoli$, Regionalna
konkurentnost i Konkurentnost
i kohezija izvrSeno

Ravnatelj, zamjenica
ravnatelja, pomocnici

ravnatelja/voditelji sluzbi

Tijekom 2018.




Sudjelovanje u procesu
zatvaranja pojedinih
programskih godina
pretpristupnih programa
te Operativnih programa
Promet, Zastita okoliSa i

Priprema Finalnog izvie§¢a o
napretku za IPA program/e,
koordinacija pripreme finalnih
izvjeSCa od strane korisnika,
dostava dodatne
dokumentacije nastavno na

Pravilno i pravovremeno
zatvaranje programa

Redoviti tijek provedbe procesa
zatvaranja programa

Pomocénici
ravnatelja/voditelji sluzbi

Tijekom 2018.

Regionalna upite EK-a, na zahtjev
konkurentnost Upravljackih tijela priprema
podataka o OP Promet,
Zastita okolisa i Regionalna
konkurentnost
Nadzor Jedinica za Analiza rada JPP-a, Nadzor Jedinica za Statistika kvalitete dostaviiene | Ravnatelj, zamjenica Tijekom 2018.
provedbu projekata postupanije po rezultatima provedbu projekata unutar | dokumentacije, kapaciteti ravnatelja, pomoénik
unutar korisnickih analize i terenske posjete korisnickih institucija |. zapostenih u JPP {broj¢ano, ravnatelja za provedbu
institucija |. komponente komponente IPA programa | edukativno), adekvatan ustroj | programa IPA i
IPA programa i i Prijelaznog instrumenta JPP-a, podno3enije izjave o Prijelaznog instrumenta,
Prijelaznog instrumenta; izvrSen jamstvu pomocnik ravnatelja
provjera spremnosti UPPNOP-g, voditeljica
JPP-a za provedbu EU Sluzbe za potporu
projekata ravnatelju
Identificiranje Pracenje nepravilnosti u Pravovremena 4 tromjesecna izviesta o Ravnatelj, zamjenica Tijekom 2018.
nepravilnosti u pripremii | pripremi i provedbi programa | identifikacija nepravilnosti | nepravilnostima dostavljena ravnatelja,

provedbi programa [PA |
i Prijelaznog
instrumenta, provodenje
adekvatnih mjera radi
ispravijanja nepravilnosti

IPA |, Prijelaznom
instrumentu (prijavljivanje
uogenih nepravilnost,
provodenje postupka
istraZivanja (verifikacije)
nepravilnosti, izrada izvjes¢a
0 nepravilnostima,
odredivanie i provodenje
adekvatnih korektivnih mjera)

u pripremi i provedbi
programa IPA 1
Prijelaznog instrumenta te
pravovremeno provodenje
adekvatnih korektivnih
mjera

Sluzbi za suzbijanje
nepravilnosti i prijevara u
Ministarstvu financija -
100% uocenih nepravilnosti
prijavijeno Sluzbi i praceno;
Evidentiranje nepravilnosti u
IMS sustavu (Sustavu
elektronskog izvjeStavanja o
nepravilnostimay); 100%
nepravilnosti za koje postoji
obveza izvijeStavanja u IMS
sustavu prijavljene OLAF-u i
Sluzbi

Osobe za nepravilnosti,
Zamiena osobe za
nepravilnosti




Identificiranje
nepravilnosti u pripremi i
provedbi projekata
struktumih i ESI
instrumenata u
nadleZnosti Agencije,
provodenje adekvatnih
mjera radi ispravijanja
nepravilnosti

Pracenje nepravilnosti u
pripremi i provedbi projekata
struktumnih i ESI instrumenata
(prijavijivanje uocenih
nepravilnosti, provodenje
postupka za utvrdivanje
nepravilnosti, donosenje
odluka o nepravilnostima,
odredivanje i provodenje
adekvatnih korektivnih mjera)

Pravovremena
identifikacija nepravilnosti
u pripremi i provedbi
projekata strukturnih i ESI
instrumenata te
pravovremeno provodenje
adekvatnih korektivnin

mjera

4  tromjeseCna izvje$éa o
nepravilnostima  dostavljena
Sluzbi za suzbijanje
nepravinosti i prijevara u

Ministarstvu financija i drugim
relevantnim  tijelima—  100%
uocenih nepravilnosti
prijavijeno i praceno;
Evidentiranje nepravilnosti u
IMS sustavu (Sustavu
elektronskog izviestavanja o
nepravilnostima); 100%
nepravilnosti za koje postoji
obveza izvjeStavanja u IMS
sustavu prijavijene OLAF-u i
Sluzbi;

Obavjestavanije relevantnih
tijela o uoCenim
nepravilnostima - 100%
prijavijenih sumnji na
nepravilnosti, odredenih
priviemenih mjera i odluka o
nepravilnostima dostavljeno
navedenim tijelima i praceno

Ravnatelj, zamjenica
ravnatelja,

Osobe za nepravilnosti,
Zamijena osobe za
nepravilnosti

Tijekom 2018.

Smanjenje vjerojatnosti
nastanka rizika te
smanjenje utjecaja
nastalih rizika na razini
posrednickog tijela
razine 2 u okviru
Operativnog programa
Konkurentnost i kohezija
na prihvatljivu razinu
primjenom mjera za
ublazavanije rizika i

Upravljanje rizicima na razini
posrednickog tijela

Smanjena vjerojatnosti
nastanka rizika te smanjen
utjecaj nastalih rizika na
razini posrednickog tijela

lzradena procjena rizika
(aZurirana Mapa procesnih
rizika), izraden Registar rizika,
Akcijski Plan i Procjena
izlozenosti specificnim rizicima
od prijevare (Prilog 6 ZNP 10)
za OP Konkurentnost i
kohezija.

Sudjelovanje na sastancima
upravljanja rizicima,
pravodobna dostava trazenih

Osoba za upravijanje
rizicima

Tijekom 2018.
(najmanje dva
sastanka
upravijanja
rizicima za
financijsko
razdoblje
2014.-2020.
na razini
SAFU
organizirana
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mjera za ublaZavanje

informacija nadleznim tijelima.

tijekom

rizika od prijevara godine)

9 | Smanjenje vierojatnosti | Koordinacija rizika na razini l. | Smanjena vjerojatnosti Rezultati analize i identificirani | Koordinator rizika na Tijekom 2018.
nastanka rizika te komponente programa IPA i | nastanka rizika te smanjen | rizici dostavljeni nadleznim razini programa IPA - najmanje
smanjenje utjecaja Prijelaznog instrumenta utjecaj nastalih rizika na osobama za upravijanje komponenta | i dva RM
nastalih rizika na razini . razini |. komponente rizicima, aZuriran registar rizka | Prijelaznog instrumenta sastanka na
komponente programa programa IPA [ Prijelaznog | i zatvorenih rizika na razini razini [PA -
IPA i Prijelaznog instrumenta programa, pracenje komponenta |
instrumenta na mitigacijskih aktivnosti, davanje i Prijelazni
prihvatljivu razinu smjernica osobama za instrument
primjenom mjera za upravljanje rizicima, operativne
ublaZavanje rizika izvjeStavanje rukovoditelja o strukture

uoCenim rizicima i predlaganje - najmanje

mjera za ublaZzavanje rizika dva RM
sastanaka na
razini SAFU

10 | Sudjelovanje u uspostavi | Sukladno planovima i PruZena tehnicka podrska | Sve relevantne i trazene voditeljica sluzbe za Tijekom 2018.

institucionalnog okvira
za uspostavu sustava
pruzanja tehnicke
pomoci kroz Twinning
instrument (Twinning
out), obzirom na iskustvo
SAFU vezano uz
twinning instrument koje
moZe doprinijeti
konkurentnosti sustava
koji se uspostavlja za

aktivnostima Ministarstva
vanjskih i europskih poslova,
koje koordinira postupak
pripreme za sudjelovanje u
projektima uske
meduinstitucionalne suradnje
EU za zemlje u razvoju
(twinning instrument pomogi
EU, pruzanje tehnicke
pomoci pri uspostavijanju
institucionalnog okvira za

pri uspostavi
institucionalnog okvira za
uspostavu sustava
pruzanja tehnicke pomodéi
kroz Twinning instrument
(Twinning out)

informacije vezane za
uspostavu Twinning out
sustava dostavljene tijelima
drZavne uprave ukljuéenima u
uspostavu institucionalnog
okvira za uspostavu sustava
pruzanja tehnicke pomoci kroz
Twinning instrument (Twinning
out)

Twinning




Twinning out

uspostavu sustava pruzanja
tehnicke pomocéi kroz
Twinning instrument
(Twinning out)

4.2. Ciljevi vezani uz glavne funkcije i zadatke:

4.21. Ured za financiie i radunovodstvo

Prekdntrolirani zahtjevi za

Kontrola zahtjeva za Kontrola zahtjeva za Svi zahtjevi za Pomocnica ravnateljaza | Tijekom 2018.
nadoknadom sredstava u nadoknadom sredstava (ZnS) | nadoknadom sredstava nadoknadom sredstava financije i raCunovodstvo/
okviru OP Konkurentnost i dostavlienih od strane (ZnS) dostavljeni od strane | (ZnS) prekontrolirani Voditeljica Sluzbe | i
kohezija Korisnika projekata Korisnika projekata unutar rokova odredenih | Voditeljica Sluzbe Il za
ugovornim odredbama financije u okviru ESI
fondova
Sudjelovanje u provedbi i Sudjelovanije u provedbi Odradene provjere na licu Sudjelovanje u izvr$enju Pomoénica ravnatelja za | Tijekom 2018
ostvarivanju planova provjera na licu mjesta u mjesta u skladu s provjera na licu mjestau | financije i radunovodstvo/
provedbe provjera na licu skladu s definiranim definiranim planovima skladu s procedurama i Voditeljica Sluzbe 1 i
mjesta planovima Planom provijera Voditeljica Sluzbe Il za
(operativni programi i IPA) | financije u okviru ES|
fondova/ Voditeljica
Sluzbe za financije i
racunovodstvo
Osiguranje odgovarajuée i Priprema dijelova poziva za Pripremljeni dijelovi poziva | Svi pozivi za dostavu Pomoénica ravnatelja / Tijekom 2018.
pravovremene pripreme dostavu projekinih prijedloga | za dostavu projektnih projektnih prijedioga Voditeljice Sluzbi

dijelova poziva za dostavu
projektnih prijedloga vezane
uz kriterije prihvatljivosti u
okviru ESl instrumenata

dokumentacije za projekte iz
ESI instrumenata

prijedloga vezani uz kriterije
prihvatljivosti u okviru ESI
instrumenata

pripremljeni u skladu s
rokovima iz Indikativnih
planova objave poziva
dostavljenih od strane




Posrednickog tijela razine
1

Priprema Izjava o izdacima
(OP — Konkurentnost i
kohezija, Promet, Okolis i
Regionalna konkurentnost )

lzrada Izjava o izdacima

Pripremljene Izjave o
izdacima

Izjave o izdacima
pripremljene u rokovima
definiranim u
Smjernicamalod strane
UTili TO

Pomocnica ravnatelja za
financije i raCunovodstvo/
Voditeljica Sluzbe | i
Voditeljica Sluzbe Il za
financije u okviru ESI
fondova

Tijekom 2018.

Priprema Izvje$¢a o statusu
projekata i Registra iznosa
izuzetih iz Izjave o izdatcima
(OP — Konkurentnost i
kohezija Promet, Okoli§ i
Regionalna konkurentnost )

{zrada lzvjes€a o statusu
projekata

Pripremljena Izvies¢a o
statusu projekata i Registri
iznosa izuzetih iz Izjave o
izdatcima

lzvieSc¢a o statusu
projekata i Registar iznosa
izuzetih iz Izjave o
izdatcima pripremliena u
rokovima definiranim od
strane UT-a

Pomocnica ravnatelja za
financije i raCunovodstvo/
Voditeljica Sluzbe | i
Voditeljica Sluzbe 1l za

financije u okviru ESI
fondova

Tijekom 2018.

Pokretanje postupka
platanja/povrata i izrada
Zahtjeva za placanje/povrat
sredstava (OP -
Konkurentnost i kohezija
,Promet, Okoli§ i Regionalna
konkurentnost )

[zrada Zahtjeva za
placanje/povrat sredstava

Pripremljeni Zahtjevi za
platanje/povrat sredstava

Zahtjevi za
plaanje/povrat
pripremljeni u rokovima
definiranim u Smjemicama

Pomoénica ravnatelja za
financije i raCunovodstvo/
Voditeljica Sluzbe 1
Voditeljica Sluzbe 1l za
financije u okviru ESI
fondova

Tijekom 2018.

Kvalitetna i pravovremena
kontrola raduna/zahtjeva za
placanje, projektnih izviesta i
popratne dokumentacije

Provodenje kontrole raduna i
popratne dokumentacije,
provjera oshovanosti i
aritmeti¢ke ispravnosti
zahtjeva za pla¢anje i ostale
dokumentacije zaprimljene od
strane dobavljata/korisnika
bespovratnih sredstava

Provedena pravovremena i
kvalitetna kontrola
dokumentacije i izvrSavanje
platanja u definiranim
rokovima

Svi ra€uni/zahtjevi za
platanje i popratna
dokumentacija pregledani
u skladu s uvjetima
odredenim ugovorom i
internim procedurama.
Registar ratuna aZuriran
na tjednoj bazi.

Pomo¢nica ravnatelja za
financije i
raunovodstvo/Voditeljica
Sluzbe za financije i
racunovodstvo

Tijekom 2018.




Pravovremena priprema
zahtjeva za sredstvima

Osiguravanje ovjere racuna u
skladu s procedurama,
osiguravanje nacionalnog
sufinanciranja (ako je
primjenjivo)

Pravovremeno i kvalitetno
pripremljeni zahtjevi za
sredstvima prema NF-u i
institucijama u sustavu

Svi zahtjevi za sredstvima
prema NF i institucijama u
sustavu posiani u skladu s
rokovima definiranim u
procedurama

Pomocnica ravnatelja za
financije i
raCunovodstvo/Voditeljica
SluZbe za financije i
raunovodstvo

Tijekom 2018.

IzvrSenje pla¢anja i povrata
prema institucijama u
sustavu u skladu s rokovima

Pravovremena priprema i
potpisivanje naloga za
placanje i prijenos novéanih
sredstava

Placanja i povrati izvr$eni
unutar roka koji je definiran
odredbama ugovora,
evidencije placanja i povrata
redovito aZurirane po
primitku bankovnih izvoda o

provedenoj transakciji

Svi rauni placeni u skladu
s rokovima definiranim u
ugovorima, povrati
izvrSeni u skladu s
procedurama.

Pomoénica ravnatelja za
financije i
racunovodstvo/Vaoditeljica
Sluzbe za financije i
raunovodstva

Tijekom 2018

10

IzvjeStavanje institucija u
sustavu i Drzavne riznice o
izvrSenim pia¢anjima

Slanje obavijesti o izvr$enim
placanjima i povratima
nov¢anih sredstava te izrada
izvjeS¢a (temeljnica) za sva
izvrSena placanja i slanje u
DrZavnu riznicu

Obavijesti o placanju i
popratna dokumentacija
poslane institucijama u
sustavu po primitku
bankovnog izvoda,
relevantni podaci
{temeljnice) dostavlieni

DrZavnoj riznici.

Sve obavijesti i temeljnice
poslane u skladu s
definiranim rokovima i
propisanim procedurama

Pomoénica ravnatelja za
financije i
racunovodstvo/Voditeljica
Sluzbe za financije i
radunovodstva

Tijekom 2018

11

Pruzanje informacija o tijeku
novcanih sredstava (tjedno,
mjesecno, tromjeseéno,
godisnje)

Priprema plana potrosnje
nov¢anih sredstava (cash-flow
forecast) novéanih sredstava
za NF iinstitucije u sustavu

Plan potroSnje novéanih
sredstava (cash-flow
forecast) pravovremeno
pripremljen, kontroliran §
elektronski dostavljen NF-u i
institucijama u sustavu

Svi planovi potrodnje
novéanih sredstava (cash-
flow forecast) poslani u
skladu s propisanim
procedurama

Pomocnica ravnatelja za
financije i
racunovodstvo/Voditeljica
Sluzbe za financije i
racunovodstva

Tijekom 2018

12

Pruzanje informacija o

financijskom statusu
projekta/programa

Priprema svih financijskih
izvje¢a prema NF i
institucijama u sustavu

Financijska izviesca
pripremljena, kontrolirana i
dostavljena NF-u i
institucijama u sustavu

Sva financijska izvje$¢a
pripremljena, kontrolirana i
dostavijena NF-u i
institucijama u sustavu u
skladu s propisanim
procedurama

Pomocnica ravnatelja za
financije i
racunovodstvo/Voditeljica
Sluzbe za financije i
racunovodstva

Tijekom 2018




13 | Osiguranje toénosti knjizenja | Uskladivanje stanja bankovnih | Uskladena stanja bankovnih | Svi bankovni podracuni Pomocénica ravnateljaza | Tijekom 2018.
provedenih transakcija podracuna s proknjizenim podraduna i proknjizenih uskladeni s transakcijama | financije i
iznosima u glavnoj knjizi transakcija po podradunima | u poslovnim knjigama raCunovodstvo/Voditeljica
SAFU u poslovnim knjigama (konto | (konto 11122) Sluzbe za financije i
11122) i s iPerseus-om raCunovodstva
14 | Osiguranje toénosti unosa Pravovremena kontrola Pravovremeno uneseni Svi podaci uneseni u Pomocnica ravnateljia za | Tijekom 2018.
podataka u raunovodstveni | dokumentacije (ugovora, podaci koji se ticu ugovora, | radunovodstveni sustavi | financije i
sustav i sustav izvjeStavanja | zahtjeva za sredstvima, dodataka ugovorima i iPerseus bez odlaganjaiu | raCunovodstvo/Voditeljica
prema EK (iPerseus) platanja i povrata). placanja u raCunovodstveni | skladu s propisanim Sluzbe za financije i
Pravovremen i to¢an unos sustav i sustav izvjeStavanja | procedurama. raCunovodstva
podataka u sustav iPerseus prema EK
15 | Osiguranje pravovremenog | Knjizenje svih transakcija Poslovne transakcije Sve poslovne transakcije | Pomocnica ravnateljaza | Tijekom 2018.
knjizenja nastalih transakcija | (ugovori, zahtjevi za proknjizene u skladu s proknjizene u skladu s financije i
sredstvima, platanja, povratii | propisanim procedurama rokovima propisanim u raéunovodstvo/Voditeljica
sve druge transakcije) po procedurama Sluzbe za financije i
programima u nadleznosti ratunovodstva
agencie
16 | lzrada racunovodstvenih Kontrola proknjizenih Izradena financijska izvjeS¢a | Sva financijska izvjes¢a Pomocnica ravnatelja za | Do 15.
izvieStaja podataka i priprema biljeski po | (Bilanca, RaCun dobiti i pripremljena, kontrolirana i | financije i Veljace 2018.
svim programima u gubitka, lzvjestaj o dostavljena NF-u skladu s | radunovodstvo/Voditeljica
nadleznosti agencije novcanom tijeku) te poslana | propisanim rokovima i Sluzbe za financije i
u NF. procedurama ratunovodstva
17 | Provodenje usklada Priprema i izrada usklada Uskladena stanja izmedu Sve usklade provedene u | Pomoénica ravnateljaza | Tijekom 2018.
(agencija, NF, ugovaratelji) unutar agencije (crodeu, MIS, | crodeu/MIS/iPerseus; skladu s definiranim financije i

iPerseus), usklada s NF-om i
usklada s ugovarateljima

uskladena konta glavne
knjige agencije i NF-a,
uskladena stanja konta
glavne knjige agencije i
ugovaratelja

rokovima i propisanim
procedurama

racunovodstvo/Voditeljica
Sluzbe za financije i
ra¢unovodstva

19




safu;

4.2.2. Ured za provedbu pretpristupnih programa i projekata

i ESI fondova (iz podrucja socijalne i zdravstvene infrastrukture)

Pracenje provedbe
projekata iz IPA 2011,
2012, 2013 programa

1) sudjelovanje na sastancima
Upravljackih odbora za
twinning i projekte tehnicke
pomocCi

2) odobravanje PoCetnih /
Kvartalnih / Meduizvjestaja /
Zavrdnih izvje$éa

3) izdavanje Potvrda o
privremenom i konacnom
prihvatu robe za ugovore o
nabavi roba

4) lzdavanje Izjava o
prihvatu robe i Potvrda o
urednom izvrSavanju
ugovornih obveza u skladu sa
ZIN

5)postupci vezani uz zahtjeve
za Dodatak ugovoru (ukoliko
je potrebno)

Uredno pratena
provedba projekata iz
IPA 2011, 2012, 2013
programa

1) Voditelj projekta prisutan na svim sastancima
Upravijackih odbora za twinning i projekte
tehnicke pomoci (100%)

2) Sva Pocetna/Kvartaina/MeduizvieSca/
Zavrdna izvieS¢a odobrena/komentirana unutar
rokova odredenih u odredbama ugovora

3) Sve Potvrde o priviemenom/kona¢nom
prihvatu robe obradene u rokovima predvidenim
ugovorom

4) Izjave o prihvatu robe i Potvrde o urednom
izvrSenju ugovornih obveza obradene u skladu s
odredbama ugovora

5) Svi zahtjevi za Dodatak ugovoru obradeni
unutar rokova odredenih ugovorom

Pomoénik
ravnatelja /
voditelji Sluzbi

Tijekom
2018.

Pracenje provedbe
projekata iz
Prijelaznog
instrumenta

1) sudjelovanje na sastancima
Upravljackih odbora za
twinning i projekte tehnicke
pomodi

2) odobravanje Pocetnih /
Kvartalnih / Meduizvjestaja /
Zavrénih izvjeSta

3) lzdavanje Izjava o
prihvatu robe i Potvrda o
urednom izvrSavanju

Uredno pratena
provedba projekata iz
Prijelaznog
instrumenta

1) Voditelj projekta prisutan na svim sastancima
Upravljackih odbora za twinning i projekte
tehnicke pomo¢i (100%)

2) Sva
Pocetna/Kvartaina/Meduizviesta/Zavréna
izvjesta odobrena/komentirana unutar rokova
odredenih u odredbama ugovora

3) ZIN-Izjave o prihvatu robe i Potvrde o
urednom izvrSenju ugovornih obveza obradene
u skladu s odredbama ugovora

Pomocnik
ravnatelja /
voditelji Sluzbi

Tijekom
2018.
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ugovornih obveza u skladu sa
ZJN

4) postupci vezani uz zahtjeve
za Dodatak ugovoru (ukoliko
je potrebno)

4) Svi zahtjevi za Dodatak ugovoru obradeni
unutar rokova odredenih ugovorom

Pravovremena 1) izrada GodiSnjeg plana lzraden Godignji plan | IzvrSeno najmanje 90% provjera na licu mjesta | Pomoénik Tijekom
priprema i izvrSavanje | provjera na licu mjesta ( i provjera na licu mjesta | predvidenih u Godidnjem planu proviera nalicu | ravnatelja/ 2018.
Plana provjera na licu | njegove nadopune na 6- i nadopunjen na 6- mjesta za 2017. godinu voditelji Sluzbi
mjesta za projekte iz | mjesecnoj bazi) mjesecnoj bazi te
IPA 2012 i IPA 2013 2) izvrSavanje provjera na licu | provedene provjere na
te Prijelaznog mjesta kako je predvideno licu mjesta kako je
instrumenta Godisnjim planom predvideno istim

3) priprema lzvjestaja o

izvrSenosti GodiSnjeg plana
Pravovremena Priprema financijskih Svi financijski podaci 100 % traZenih podataka pripremljeno i Pomoénik Dva puta
priprema i predaja podataka odgovarajuceg dostavljeni korisni¢kim | dostavljeno u korisnicke institucije u zadanom ravnatelja / godidnje
podataka korisnickim | projekta u svrhu izrade institucijama roku voditelji Sluzbi tijekom
institucijama u svrhu | lzvjeS¢a o nadzoru od strane 2018.
Sektorskih nadzornih | korisnicke institucije.
pododbora za IPA Po potrebi
komponentu | kontroliranje/komentiranje

IzvjeS¢a o nadzoru od strane

voditelja projekta;
Pravovremena Priprema svih potrebnih Svi potrebni podaci 100 % trazenih podataka pripremljeno u Pomoénik Dva puta
priprema i predaja podataka u svrhu pravovremeno zadanom roku ravnatelja / godisnje
podataka za IPA TAIB | sudjelovanja na IPA TAIB pripremljeni voditelji SluZbi tijekom
nadzorni odbor nadzormnom odboru 2018.

Godine

Osiguranje Priprema dijelova poziva za Pripremljeni dijelovi Svi pozivi za dostavu projekinih prijedloga Pomoctnik Tijekom
odgovarajuce i dostavu projektnih prijedloga | poziva za dostavu pripremljeni u skladu s rokovima iz Indikativnih | ravnatelja / 2018.
pravovremene dokumentacije za projekte iz | projektnih prijedioga planova objave poziva dostavljenih od strane voditelji Sluzbi

pripreme dijelova

ESl instrumenata

vezani uz kriterije

Posrednickog tijela razine 1




safu

poziva za dostavu
projektnih prijedloga
vezane uz kriterije
prihvatljivosti u okviru
ESl instrumenata

prihvatljivosti u okviru
ESl instrumenata

7 | Priprema ugovora o Priprema ugovora u skladus | Pripremljen ugovor u 3 | Svi ugovori za koje je izdana Odluka o Pomoctnik Tijekom
dodjeli bespovratnih preporukama evaluacijskog primjerka financiranju pripremljeni u skladu s rokovima ravnatelja / 2018.
sredstava u okviru OP | izvjestaja i informacijama propisanim Internim priruénikom za postupanje | voditelji Sluzbi
Konkurentnost i sadrZzanima u Odluci 0
kohezija financiranju

8 | Pracenje provedbe 1) kontrola zahtjeva za Uredno pracenje 1) svi zahtjevi za nadoknadom sredstava Pomoénik Tijekom
projekata iz OP-a nadoknadom sredstava provedbe projekataiz | prekontrolirani unutar rokova odredenih ravnatelja / 2018.
Konkurentnost i dostavljenih od strane OP-a Konkurentnosti | ugovornim odredbama voditelji Sluzbi
kohezija korisnika projekata kohezija 2) svi zahtjevi za nadoknadom sredstava

2) unos podataka o uneseni u MIS

zahtjevima za nadoknadom 3) svi zahtjevi za Dodatkom ugovoru obradeni
sredstava u MIS unutar rokova odredenih ugovorom

3) obrada svih zahtjeva za 4) svi zahtjevi za Dodacima ugovorima uneseni
Dodatkom ugovoru sukladno uMIS

ugovornim odredbama

4) unos podataka o dodacima

ugovorima u MIS

9 | Osiguravanje Pravovremena i odgovaraju¢a | Dani 1) svi zaprimljeni planovi nabave prekontrolirani | Pomoénik Tijekom
pravovremene i kontrola planova nabave i komentari/preporuke ili | u skladu s rokovima iz Internog priruénika za ravnatelja / 2018.
odgovarajuce kontrole | dokumentacije za nadmetanje | suglasnost na postupanje voditelji Sluzbi
planova nabave i korisnika projekata dostavljene planove 2) sva dostavijena dokumentacija za
dokumentacije za nabave te izvrSen ex- | nadmetanje prekontrolirana u skladu s rokovima
nadmetanje korisnika post pregled iz Internog priruénika za postupanje
projekata dokumentaciju za

nadmetanje

10 | Pravovremena Priprema Plana provjera na Plan provjera na licu 1) Plan provjera na licu mjesta azuriran Pomoénik Tijekom

priprema i izvrSavanje | licu mjesta te izvrSavanje mjesta pripremljen, 2) Ilzvrseno najmanje 90% planiranih proviera na | ravnatelja / 2018.

Plana provjera na licu
mjesta u okviru SF

pojedinacnih provjera na licu
mjesta u skladu sa definiranim

planirane provjere
izvrSene

licu mjesta

voditelji Sluzbi
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projekata planom

Pravovremena Priprema za Odbor za 1) informacije za 1) sve trazene informacije pravovremeno Pomo¢nik Tijekom
priprema za Odbor za | pracenje provedbe izradu nacrta dostavijene u Upravijacko tijelo ravnatelja / 2018. (u
pracenje provedbe Operativnog programa dokumentacije za 2) predstavnici SAFU prisutni na 100 % voditelji Sluzbi skladu s
Operativnog programa | Konkurentnost i kohezija; Odbore za pratenje Nadzornih odbora pozivima
Konkurentnost i davanje informacija potrebnih | provedbe Operativnih UT-a)
kohezija za pripremu nacrta dijelova programa dostavljene

dokumentacije za Odbor i u skladu sa

sudjelovanje na sastancima definiranim rokovima
2) sudjelovanje na
sastancima

[\

(V8




4.2.3. Ured za provedbu ESI fondova (iz podruéja znanosti i inovacija,
informacijske i komunikacijske tehnologije, poslovne konkurentnostl,
‘ zastlte okolisa, obrazovanja i tehnlcke pomom)

Osiguranje odgovarajuée i
pravovremene pripreme
dijelova poziva za dostavu
projektnih prijedloga vezane
uz kriterije prihvatljivosti u
okviru ESl instrumenata

Priprema dijelova poziva za
dostavu projeknih

prijedloga dokumentacije za
projekte iz ESI instrumenata

Pripremljeni dijelovi
poziva za dostavu
projekinih prijedioga
vezani uz kriterije
prihvatijivosti u okviru ESI
instrumenata

Svi pozivi za dostavu projektnih
prijedloga pripremljeni u skladu s
rokovima iz Indikativnih planova
objave poziva dostavijenih od
strane Posredni¢kog tijela razine 1

Pomoénica favnatelja /
Voditeljice Sluzbi

Tijekom
2018.

Priprema ugovora o dodjeli
bespovratnih sredstava u
okviru OP Konkurentnost i
kohezija

Priprema ugovora u skladu
S preporukama
evaluacijskog izviestaja i
informacijama sadrzanima u
Odluci o financiranju

Pripremljen ugovor u 3
primjerka

Svi ugovori za koje je izdana
Odluka o financiranju pripremljeni u
skladu s rokovima propisanim
Internim priruénikom za postupanije

Pomocnica ravnatelja /
Voditeljice Sluzbi

Tijekom
2018.

Pracenje provedbe
projekata iz OP-a
Konkurentnost i kohezija

1) kontrola zahtjeva za
nadoknadom sredstava
dostavljenih od strane
korisnika projekata

2) unos podataka o
zahtjevima za nadoknadom
sredstava u MIS

3) obrada svih zahtjeva za
Dodatkom ugovoru
sukladno ugovornim
odredbama

4) unos podataka o
dodacima ugovorima u MIS

Uredno pracenje

provedbe projekata iz OP-
a Konkurentnost i kohezija

1) svi zahtjevi za nadoknadom
sredstava prekontrolirani unutar
rokova odredenih ugovornim
odredbama

2) svi zahtjevi za nadoknadom
sredstava uneseni u MIS

3) svi zahtjevi za Dodatkom
ugovoru obradeni unutar rokova
odredenih ugovorom

4) svi zahtjevi za Dodacima
ugovorima uneseni u MIS

Pomocnica ravnatelja /
Voditeljice Sluzbi

Tijekom
2018.
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Pravovremena priprema za | Priprema za Odbor za 1) informacije za izradu 1) sve trazene informacije Pomocnica ravnatelja/ | Tijekom
Odbore za pracenje pratenje provedbe nacrta dokumentacije za | pravovremeno dostavljene u Voditeljice Sluzbi 2018. (u
provedbe Operativnog Operativnog programa Odbore za pratenje Upravljacko tijelo skladu s
programa Konkurentnost | Konkurentnost i kohezija; provedbe Operativnih 2) predstavnici SAFU prisutni na pozivima
kohezija davanje informacija programa dostavijene u 100 % Nadzornih odbora UT-a)

potrebnih za pripremu skladu sa definiranim

nacrta dijelova rokovima

dokumentacije za Odbor i 2) sudjelovanje na

sudjelovanje na sastancima | sastancima
Osiguravanje Pravovremena i Dani komentari/preporuke | 1) svi zaprimljeni planovi nabave Pomocnica ravnatelja / | Tijekom
pravovremene i odgovaraju¢a kontrola ili suglasnosti na prekontrolirani u skladu s rokovima | Voditeljice Sluzbi 2018.
odgovarajuce kontrole planova nabave i dostavljene planove iz Intemog prirucnika za
planova nabave i dokumentacije za nabave te izvrSen ex-post | postupanje
dokumentacije za nadmetanje korisnika pregled dokumentaciju za | 2) sva dostavljena dokumentacija
nadmetanje korisnika projekata nadmetanje za nadmetanje prekontrolirana u
projekata skladu s rokovima iz Internog

prirucnika za postupanje

Pravovremena priprema i Priprema Planova provjera | Plan provjera na licu 1) Plan provijera na licu mjesta Pomocnica ravnatelja / | Tijekom
izvrSavanje Plana proviera | na licu mjesta te izvrSavanje | mjesta pripremljen, pripremlijen do 31. Prosinca za Voditeljice Sluzbi 2018.

na licu mjesta

pojedinacnih provjera na
licu mjesta u skladu sa
definiranim planom

planirane provjere
izvrsene

iducu godinu
2) IzvrSeno najmanje 90%
planiranih provjera na licu mjesta
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4.2.4.Ured za provedbu infrastrukturnih projekata

4.2.4.1. Sluzba za infrastrukturne i gradevinske radove

1) Voditelj prbjekta ili zamjenik

Pracenje provedbe 1) sudjelovanje na Uredno praena provedba Pomocnik ravnatelja za | Tijekom
gradevinskih i mijesecnim i ostalim gradevinskih i prisutan na 100% sastanaka | provedbu 2018
infrastrukturnih projekata iz sastancima. po projektu. ?nfrastruktumih projekata zadanih projektom/ ugovorom infr'astrukturnih“ )
programa IEA | 2011, 2)_kon§rq|a [ odoprayague_ iz programa [PA TAIB 2 100 % dostavljenih prOJvekata  Voditeljica
2012, 2013 i Pl Mjesgc_nll} /I\_/Ieﬁunzv;estaja/ 2011, 2012; 2013 i PI Miesecnin/ Meduizviedéa/Zavgnih Sluzbe
Zavrénih izvieséa o jeseCnih/ MeduizvieSca/Zavrsni
napretku izvjesca odobreno/komentirano
3) izdavanje Potvrda o unutar rokova odredenih u
konaCnom prihvatu za odredbama ugovera
ugovore o izvodenju radova 3) 80 % Potvrda o preuzimanju
4) postupci vezani uz radova za ugovore o izvodenju
ézg?/i\rls 2a lzmjenom radova izdane u ugovornom roku
4) 80% Potvrda o izvrSenju
ugovora izdano u ugovorenom
roku
5) 90 % prihvatljivih zahtjevi za
reguliranje izmjene ugovora
obradeni unutar rokova odredenih
ugovorom
IzvrSavanje proviera na licu | Sudjelovanje u izradi Izraden Godisnji plan IzvrSeno najmanje 90% provjera Pomocénik ravnatelia | Tijekom
mjesta za gradevinske i GodiSnjeg plan provierana | provjera na licu mjesta i na licu mjesta za gradevinske i za provedbu 2018

infrastruktume projekte iz
programa IPA 1 i Prijelaznog
instrumenta

licu mjesta, i aZuriranju na
6-mjeseCnoj bazi

azuriran na 6-mjesecnoj
bazi

infrastrukturne projekte
predvidenih u GodiSnjem planu
provjera na licu mjesta za 2018.
godinu

infrastrukturnih
projekata /Voditeljica
Sluzbe
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RANIE

Pratenje provedbe ugovora
s gradevinskom i
infrastrukturnom
komponentom iz OP
Konkurentnost i kohezija

1) pregled planova nabave i
dokumentacije za
nadmetanje za gradevinske
i infrastrukturne projekte-
nabave koje provodi
korisnik bespovratnih
sredstava

2) stru¢na pomoc u kontroli
i pripremi proraduna

3) kontrola izvrSenja
ugovora o bespovratnim
sredstvima sudjelovanjem
na terenskim provjeramai
sudjelovanjem u kontroli
Zahtjeva za nadoknadom
sredstava (ZNS-a)

Uredno pracenje
provedbe projekata iz
OP Konkurentnost i
kohezija

1) ugovoreni radovi i nadzor u
okviru ugovora o bespovratnim
sredstvima na osnovu pregledane
DZN

2) ugovorni proratun pregledan
(gradevinske i infrastrukturne
aktivnosti)

3) terenske provjere izvrSene i
ZNS pregledani

Pomocnik ravnatelja
za provedbu
infrastrukturnih
projekata /Voditeljica
Sluzbe

Tijekom
2018

Stalna specijalistiCka
podrska Uredu za
provedbu strukturnih
instrumenata i Uredu za
provedbu programa IPA [
Prijelaznog instrumenta
vezano uz procese
kontrole javnih nabava
planiranih i provedenih od
strane korisnika, te
specijalisticka podrska
prilikom utvrdivanja
postojanja nepravilnosti u
nabavama provedenim od
strane korisnika

PruZanije specijalisticke
inZenjerske podrske na
zahtjev, izrada pravnih
miSlienja prou¢avanje
zakonske regulative.

PruZena specijalisticka
inZenjerska podrska
Uredima/Sluzbama/
Odjelima/Osobi za
nepravilnosti na zahtjev

100% pruZena specijalisticka
inZenjerska a podrska
Uredima/Sluzbama/
Odjelima/Osobi za nepravilnosti
na zahtjev.

Pomocnik ravnatelja za
provedbu
infrastrukturnih
projekata /Voditeljica
Sluzbe

Tijekom
2018
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Pomo¢ Uredu za provedbu
strukturnih instrumenata i
Uredu za provedbu
programa IPA | i Prijelaznog
instrumenta pri definiranju
zahtjeva i procedura i
savjeta korisnicima u obliku
Prirucnika, Smjernica,
Uputa isl.

AZuriranje postojecih
prirucnika i procedura i
savjeta korisnicima
projekata, po potrebi

Zahtjevi i procedure i
savjeti korisnicima
azZurirani

100 % izvrSenih zahtjeva za
pregledom i azuriranjem
prirucnika, i uskladenih
novoutvrdenih procedura

Pomo¢nik ravnatelja za
provedbu
infrastrukturnih
projekata /Voditeljica
Sluzbe

Tijekom
2018.

4.2.4.2. Sluzba za provedbu projekata prometne i komunikaCijske infrastrukture

Osiguranje odgovarajuée i
pravovremene pripreme
dijelova poziva za dostavu
projekinih prijedioga vezane
uz kriterije prihvatljivosti u
okviru ESI instrumenata

Priprema dijelova poziva za
dostavu projektnih

prijedioga dokumentacije za
projekte iz ESI instrumenata

Pripremljeni dijelovi
poziva za dostavu
projektnih prijedloga
vezani uz kriterije
prihvatljivosti u okviru ESI
instrumenata

Svi pozivi za dostavu projektnih
prijedloga pripremljeni u skladu s
rokovima iz Indikativnih planova
objave poziva dostavljenih od
strane Posrednickog tijela razine 1

Pomo¢nik ravnatelja za
provedbu
infrastrukturnih
projekata/ Voditeljica
sluzbe

Tijekom
2018.

Priprema ugovora o dodjeli
bespovratnih sredstava u
okviru OP Konkurentnost i
kohezija

Priprema ugovora u skladu
s preporukama
evaluacijskog izviestaja i
informacijama sadrzanima u
Odluci o financiranju

Pripremljen ugovor u 3
primjerka

Svi ugovori za koje je izdana
Odluka o financiranju pripremljeni
u skladu s rokovima propisanim
Internim priruénikom za postupanije

Pomocnik ravnatelja za
provedbu
infrastrukturnih
projekata/ Voditeljica
sluzbe

Tijekom
2018.

Pratenje provedbe
projekata iz OP-a
Konkurentnost i kohezija

1) kontrola zahtjeva za
nadoknadom sredstava
dostavljenih od strane
korisnika projekata

2) unos podataka o
zahtjevima za nadoknadom
sredstava u MIS

3) obrada svih zahtjeva za
Dodatkom ugovoruy
sukladno ugovornim
odredbama

4) unos podataka o

Uredno praéenje
provedbe projekata iz OP-

a Konkurentnost i kohezija

1) svi zahtjevi za nadoknadom
sredstava prekontrolirani unutar
rokova odredenih ugovornim
odredbama

2) svi zahtjevi za nadoknadom
sredstava uneseni u MIS

3) svi zahtjevi za Dodatkom
ugovoru obradeni unutar rokova
odredenih ugovorom

4) svi zahtjevi za Dodacima
ugovorima uneseni u MIS

Pomo¢nik ravnatelja za
provedbu
infrastrukturnih
projekata/ Voditeljica
sluzbe

Tijekom
2018.
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7

dodacima ugovorima u MIS

Osiguravanje Pravovremena i Dani komentari ili 1) svi zaprimljeni planovi nabave Pomocnik ravnatelja za | Tijekom
pravovremene i odgovarajuéa kontrola suglasnosti na dostavljene | prekontrolirani u skladu s rokovima | provedbu 2018.
odgovarajuce kontrole planova nabave planove nabave i iz Internog prirucnika za infrastrukturnih
planova nabave | dokumentacije za dokumentaciju za postupanje projekata/ Voditeljica
dokumentacije za nadmetanje korisnika nadmetanje 2) sva dostavijena dokumentacija | Sluzbe
nadmetanje korisnika projekata za nadmetanje prekontrolirana u
projekata skladu s rokovima iz Internog
prirucnika za postupanje

Pravovremena priprema i Priprema Planova proviera | Plan provjera na licu 1) Plan provjera na licu mjesta Pomocnik ravnatelja za | Tijekom
izvravanje Plana proviera | na licu mjesta te izvrSavanje | mjesta pripremljen, pripremljen do 31. prosinca za provedbu 2018.
na licu mjesta pojedinacnih proviera na planirane provijere iducu godinu infrastrukturnih

flicu mjesta u skladu sa izvrSene 2) Izvr8eno najmanje 90% projekata/ Voditeljica

definiranim planom planiranih provjera na licu mjesta | Sluzbe




4.2.5. Ured za ugovaranje

Pravovremeno donesene odluke

Pravovremeno i uCinkovito | Provodenje postupaka Zavrseni postupci dodjele Pomocnica ravnateljau | Tijekom
koriStenje financijskih dodjele bespovratnih bespovratnih sredstava u | kojima se zavr§ava postupak Uredu za ugovaranje/ | 2018.
sredstava osiguranih ES] sredstava. skladu s rokovima dodjele za pojedine projektne voditeljice SluZbi
instrumentima. odredenim u pojedinacnim | prijedloge u fazama dodjele iz
pozivima i odobrenjima nadleznosti SAFU i prihvatljivi
UT-a. projektni prijedlozi spremni za
pripremu ugovora.
Osiguranje dobrog Provjera provedenih Pripremljeni komentariili | Dokumentacija o nabavi korisnika | Pomocénica ravnatelja u | Tiiekom
financijskog upravijanie postupaka nabave u ulozi odobrenja na dostavlienu | bespovratnih sredstava koja je Uredu za ugovaranje/ | 2018.
prilikom provodenja posrednickog tijela razine 2. | dokumentaciju proizaslu iz | izdvojena sukladno primjenjivim voditeljice Stuzbi
projekata financiranih provedenih postupaka metodama uzorkovanja
sredstvima iz ESI nabave, pregledana i pripremljeni komentari
instrumenata. ako je primjenjivo, u skladu s
rokovima iz Internog priruénika o
postupanju.
Osiguravanje kvalitete Redovito vodenje razvijenih | Uspjesno ugovaranje u Alati: Pomocénica ravnatelja u | Tijekom
dokumentacije (imenovanja, | alata: postupcima dodjele a) tablica ,Pregled evaluacijskih Uredu za ugovaranje/ | 2018.

izvje$ta i pisma
prijaviteljima, nalazi
kontrole nabave) unutar
nadleznosti Ureda za

ugovaranie.

a) tablice ,Pregled
evaluacijskih postupaka"

b) tablice ,Raspored
evaluacija”

¢) tablice ,Pregled
sekundarnih nabava“

d) Konzultacije izmedu
ureda u SAFU - ,Quality
hearings” prema potrebi

e) vodenje registra
prigovora i pracenje prakse
tijela za prigovore u
odlukama u kojima je SAFU
stranka u postupku

bespovratnih sredstava i
kvalitetan i pravovremen
pregled nabava korisnika.

postupaka® aZurirana svaki tjiedan;
b) tablica ,Raspored evaluacija“
azurirana svaki tiedan;

¢) tablica ,Pregled sekundarnih
nabava" aZurirana svaki tiedan;

d) Konzultacije izmedu ureda u
SAFU - ,Quality hearings” prema
potrebi;

e) registar prigovora azuriran
nakon svakog zavrienog postupka
f) registar uputa aZuriran i uputa
poslana na paznju Uredu

voditeljice Sluzhi




f) vodenje registra uputa

Osiguravanje ucinkovitih Obavljanje izobrazbe unutar | OdrZana radionica / radni | Barem jedna radionica / radni Pomocnica ravnatelja u | Tijekom
postupaka dodjele Ureda, razmjena Jessons | sastanak zaposlenika sastanak u prvoj polovici godine i | Uredu za ugovaranje/ | 2018.
bespovratnih sredstava i learned" izmedu osoblja Ureda s ciliem razmjene barem jedna radionica / radni voditeljice Sluzbi

standardiziranje postupanja | Ureda i pracenje prakse Jessons learned" ili sastanak u drugoj polovici godine.

u provodeniju postupaka tijela za prigovore. izobrazbe ili prezentacije

dodjele. prakse tijela za prigovore.

Provodenje u€inkovitih Obavljanje izobrazbe unutar | Odrzana radionica/ radni | Barem jedna radionica / radni Pomocénica ravnatelja u | Tijekom
postupaka pregleda nabava | Ureda, razmjena ,lessons | sastanak zaposlenika sastanak u prvoj polovici godinei | Uredu za ugovaranje/ | 2018.

korisnika i standardiziranje
postupanja u provodenju
pregleda.

learned” izmedu osoblja
Ureda i pratenje prakse iz
odluka o nepravilnosti.

Ureda s ciliem razmjene
Jessons learned” ili
izobrazhe ili prezentacije
prakse iz odluka o
postojanju / nepostojanju
nepravilnost.

barem jedna radionica / radni

sastanak u drugoj polovici godine.

voditeljice Sluzbi




safu

4.2.6, Ured za;prethodnu provjeru_ pqstup‘aka nabave i odabira projekata .

1 Procedure standardizirane i
unaprijedene na temelju
promjena pravnog okvira,
dobre prakse i najcescih
pogreSaka uocenih tijgkom
kontrole kvalitete
doxumentacije

Redovito azuriranje interhih
uputa i priprema web uputa

Interne upute azurirane

Sve upute dostuphe djelatnicima

Pomoénica ravnatelja/
Voditelji sluzbi

Tijekom
2018.

2 | Pravovremena kontrola
postupaka provijere
prinvatljivosti izdataka za
ugovore financirane iz ESIF
sukladno odredbama
priruCnika i ZNP-a

Kontrola zapisnika i pratece
dokumentacije

Rezultati postupka
potvrdeni

Svi zapisnici pregledani u skladu s
rokovima propisanim priru¢nikom

Pomocnica ravnatelja/
Voditelji sluzbi

Tijekom
2018.

3 | Pravovremeni pregled
sloZenijih planova nabave

Pregled sloZenih planova
nabave

MiSljenja na planove
nabave pravovremeno
poslana voditeljima
projekata

100% dodijeljenih sloZenih planova
nabave pregledano unutar
propisanih rokova

Pomoénica ravnatelja/
Voditelji sluzbi

Tijekom
2018.

4 | Pravovremeni ex ante
pregled dokumentacija o
nabavi za nabave koje
provode korishici unutar
ugovora o dodjeli
bespovratnih sredstava
financiranih iz ESIF pod
nadleznoséu SAFU kao PT-
a2

Ex- ante pregled
dokumentacija o nabavi

Misljenja i preporuke
vezane uz pregledanu
dokumentaciju poslane
korisnicima bespovratnih
sredstava

100% dodijeljenih dokumentacija o
nabavi (pomoéu uzorka
propisanog Priruénikom)
pregledano unutar propisanih
rokova

Pomoénica ravnatelja/

Voditelji sluzbi

Tijekom
2018.

5 | Pravovremeni ex ante
pregled dokumentacija o
nabavi unutar ugovora o
bespovratnim sredstvima za

Ex-ante pregled
dokumentacija 0 nabavi

Misljenja i preporuke
vezane uz pregledanu
dokumentaciju poslane
korisnicima bespovratnih

100% zaprimljene dokumentacije o
nabavi pregledano unutar
propisanih rokova

Pomocénica ravnatelja/
Voditelji sluzbi

Tijekom
2018.
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safu

koje su nadlezna druga
posrednicka tijela razine 2
(Hrvatske vode i Fond za
zastitu okolisa i energetsku
u¢inkovitost)

sredstava

Provjera postupaka nabave | Kontrola dokumentacija o Kontrola izvrSenainalazi | Dodijeljeni postupci nabave Pomocnica ravnatelja/ | Tijekom
provedene od strane nabavi odnosno zapisnika ¢ | o tome je li postupak pregledani u skladu s propisanim | Voditelji sluzbi 2018., po
korisnika bespovratnih pregledu i ocjeni ponuda nabave u skladu s rokovima i eventualno navedena potrebi
sredstava (ex post) vezano uz provedeni odredbama odgovaraju¢ih | sumnja na nepravilnost, ako

postupak javne nabave pravnih akata predan postoji

korisnika bespovratnih voditeljima projekata

sredstava
Pravovremeni pregled Kontrola vecih izmjena Kontrola dodataka Svi dodijeljeni dodaci ugovorima Pomoénica ravnatelja/ | Tijekom
dodataka ugovorima o ugovora o dodjeli ugovorima izvrsena pregledani u skladu s rokovima Voditelji sluzbi 2018.
dodijeli bespovratnih bespovratnih sredstava i sukladno svim propisanim priru¢nikom
sredstava sufinanciranin iz | ugovora skloplienih u relevantnim propisima i
ESIF te dodataka sklopu programa IPA i procedurama
ugovorima sklopljenima u Prijelaznog instrumenta
sklopu programa IPA i
Prijelaznog instrumenta
PrenoSenje znanja iz Provodenje edukacija iz Sve edukacije provedene | Broj odrzanih edukacija Pomocnica ravnatelja/ | Tijekom
podrucja javne nabave podrucja javne nabave u u skladu s planom, Broj polaznika — sukladno trening | Voditelji sluzbi 2018.

skladu s trening planom
SAFU

polaznici usvojili nova

Znanja

planu SAFU

Gy
(U5




- 4.2.7.Ured za pravne poslove i postupke utvrdivanja nepravilnoéti

Pravna podrska prilikom
pripreme dijelova poziva za
dostavu projektnih
prijedloga vezane uz
kriterije prihvatijivosti u
okviru ESI instrumenata

Pravna podrska u pripremi
dijelova poziva za dostavu
projektnih prijedloga vezane
uz kriterije prihvatljivosti u
okviru ESI instrumenata u
skladu s odgovarajucim
procedurama i primjenjivim
propisima.

PruZena pravna podrska u
skladu s vazecim
propisima i procedurama.

100% pruzena pravna podrska na
zahtjev

pomocnica ravnatelja
Noditeljice sluzbe

Tijekom
2018.

Pravna podrska vezana uz
provedbu ugovora iz
programa IPA | i Prijelaznog
instrumenta kako bi se
ugovori provodili u skladu s
PRAG procedurama,
nacionalnom
zakonodavstvom i EU
regulativom te pravna
podrska vezana uz
provedbu ugovora o dodjeli
bespovratnih sredstava
financiranih iz ES|
instrumenata.

PruZanje pravne podrske
vezane uz provedbu
ugovora zainteresiranim
stranama na zahtjev; Izrada
pravnih mislienja; Kontrola
ifili izrada dopisa prema
ugovarateljima vezano uz
pravna tumacenja ugovora;
Tumadenje odredbi
ugovora; Tumacenje i
primjena zakonskih i
podzakenskih propisa.

pruZena pravna podrska
Uredima/Sluzbama/
Odjelima na zahtjev

100% pruzena pravna podrska na
zahtjev.

pomocnica ravnatelja
Nvoditeljice sluzbe

Tijekom
2018.

Pravna podrska vezana uz
procese kontrole javnih
nabava provedenih od
strane korisnika te
verificiranja trokova
dodijeljenih bespovratnih
sredstava prilikom
odobravanja zahtjeva za
nadoknadom sredstava.

PruZanje pravne podrske na
zahtjev, izrada pravnih
misljenja proucavanje
zakonske regulative.

pruZena pravna podrska
na zahtjev.

100% pruzena pravna podrska na
zahtjev.

pomocnica ravnatelja
Noditeljice sluzbe

Tijekem
2018.




Pravna podrska vezana uz
sklapanje dodataka
ugovoru iz programa IPA | i
Prijelaznog instrumenta te
pravna podrska vezana uz
sklapanje dodataka ugovoru
o dodjeli bespovratnih
sredstava financiranih iz
ESI instrumenata.

Pruzanje pravne podrske na
zahtjev, izrada dodataka
Posebnim uvjetima ugovora
na zahtjev.

pruZena pravna podrska
na zahtjev.

100% pruzena pravna podrska

pomocnica ravnatelja

Nvoditeljice sluzbe

Tijekom
2018.

Pravna podrSka vezana uz
raskid ugovora iz programa
IPA 1 i Prijelaznog
instrumenta te upravijanje
procesom vezanim uz
raskid ugovora o dodjeli
bespovratnih sredstava
financiranih iz ESI
instrumenata.

Izrada pravnih miSljenja
vezanih uz ostvarenje
pretpostavki za raskid
ugovora, pravna podrdka u
postupku raskida ugovora
te izrada prijedioga
sporazuma o raskidu
odnosno dopisa obavijesti 0
raskidu ugovora.

pruzena pravna podrska
na zahtjev.

100% pruzena pravna podrska

pomocnica ravnatelja

voditeljice sluzbe

Tijekom
2018.

Zaprimanije prijava sumnji
na nepravilnost i/ifi prijevaru
te postupanje po
zaprimljenim prijavamai
donoSenje Odluka po
zaprimljenim prijavama
sumnji na nepravilnost ifili
prijevaru

u pripremi i provedbi
projekata strukturnih i ESI
instrumenata u nadleznosti
Agencije.

Zaprimanje prijava sumnje
na nepravilnost ifili
prijevaru, izrada Odluka o
postojanju/nepostojanju
nepravilnosti, postupanje po
zaprimljenim prijavama
sumnje na prijevaru.

[zradene Odluke u skladu
s propisima i
procedurama.

100% izradenih Odluka u zadanim
rokovima.

pomocnica ravnatelja

Nvoditeljice sluzbe

Tijekom
2018.




rsafuli

JGOVARANE

Sudjelovanje u procesima
mirenja u skladu s
odredbama ugovora;
Sudjelovanje u sudskim
postupcima/arbitrazama u
suradnji s odvjetnicima.

[zrada podnesaka i
prijedloga, priprema
predmeta, sudjelovanje na
sasluSanjima/roCistima

Dokumentacija za mirenje
pripremljena u skladu s
pojedinim postupcima;
Dokumentacija potrebna
za sudske/arbitrazne
postupke pripremliena u
skladu sa zahtjevima
postupka.

100% dokumentacije pripremljeno
od strane Sluzbe za pravne
poslove.

pomocnica ravnatelja
Noditeljice sluzbe

Tijekom
2018.

Pripremaluskladivanje
pravnih akata Agencije s
pozitivnim zakonskim
propisima i pruZanje pravne
podrske vezano uz opce
poslove Agencije i
upravijanje ljudskim
resursima.

Sudjelovanje u izradi nacrta
novih pravnih akata
Agencije i uskladivanje
postojecih s pozitivnim
zakonskim propisima;
sudjelovanje u izradi svih
vrsta odiuka vezanih za
opée poslove Agencije,
izrada ostalih internih uputa
i odluka, kontrola i/ili izrada
odgovora na zahtjeve
vezane uz postivanje
etickog kodeksa, zastitu
osobnih podataka i pravo
na pristup informacijama;
Priprema akata, ugovora i
odluka vezanih uz
zaposljavanje u suradnji sa
Sluzbom za razvoj ljudskih
potencijala; izrada pravnih
misljenja i kontrola ifili
izrada odgovora vezanih u
zastitu prava radnika kao |

op¢e poslove Agencije;

Nacrti pravnih akata,
odluke, ugovori i pravna
mislienja izradeni u skladu
s pozitivnim zakonskim
propisima

100% izradenih pravnih akata,

odluka, ugovora i pravnih mislienja.

pomocnica ravnatelja
voditeljice sluzbe

Tijekom
2018.
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 428.Uredzazajecnickeposlove

Koordinacija aktivnosti vezanih za
financijsko upravljanje i kontrole

Pfuéanje savjeta i potpore

ravnatelju i Celnicima
ustrojstvenih jedinica
Agencije o provedbi i
razvoju financijskog
upravljanja i kontrole te
izrada internih procedura za
planiranje, izradu i
realizaciju financijskog plana
Agencije

Adekvatan, udinkovit i
djelotvoran sustav
financijskog upravijanja i
kontrola

Nisu uogene slabosti i
nepravilnosti prilikom
popunjavanja Upitnika o
fiskalnoj odgovornosti

Pomocnica ravnatelja

za zajedniCke
poslove, voditel]
Sluzbe za financijske
poslove

Tijekom
2018.

Financijsko osiguranje Agencije i
raunovodstveno evidentiranje
nastalih poslovnih promjena

Izrada Financijskog plana
Agencije, upravljanje
izvrSenjem, osiguranje
financijskih sredstava,
obavljanje poslova platnog
prometa, organizacija i
vodenje raCunovodstvenih
knjiga i evidencija o nastalim
poslovnim promjenama

Financijska sredstva
utroSena zakonito,
namjenski i svrhovito;
Obveze podmirene prema
planiranoj i ugovorenoj
dinamici, azurna
raCunovodstvena
evidencija

Sve aktivnosti provedene u
planiranim i propisanim
rokovima, nisu uocene
slabosti i nepravilnosti
prilikom popunjavanja
Upitnika o fiskalnoj
odgovomosti

Pomoc¢nica ravnatelja

za zajedniCke
poslove, voditelj
Sluzbe za financijske
poslove

Tijekom
2018.

Izrada financijskih izvjeStaja —
internih i eksternih

Izrada eksternih financijskin
izvjestaja prema
proradunskim propisima i
internih financijskih
izvjeStaja prema zahtjevima
i potrebama menadZmenta i
nositelja sredstava

Financijski izvjestaji
pripremljeni u roku

Financijski izvjestaji predani
u roku, nisu uoCene slabosti
i nepravilnosti prilikom
popunjavanja Upitnika o
fiskalnoj odgovornosti

Pomocnica ravnatelja

za zajedniCke
poslove, voditel]
Sluzbe za financijske
poslove

Tijekom
2018.
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Tocni i pravovremeni obraduni |
isplate placa, naknada za prijevoz
na posao i s posla, te ostalih
primanja

ObraCun i isplata svih vrsta
primanja zaposlenicima
Agencije i ostalim fizickim
osobama, izvieStavanje
Porezne uprave o
provedenim isplatama
putem JOPPD obrazaca

Sve isplate provedene
kvalitetno i u propisanim
rokovima

Bez prituzbi i primjedbi na
provedene obrafune i isplate

Pomocnica ravnatelja
za zajednicke
poslove, voditel]
Sluzbe za financijske
poslove

Tijekom
2018.

Provodenje projekta Tehnicke
pomoéi za OP Konkurentnost i
kohezija

Podnosenje projektnih
prijedioga i zahtjeva za
nadoknadom sredstava,
vodenje propisanih

evidencija i izrada izvje$taja

Kvalitetno provodenie
projekta Tehnicke pomodi,
projektni prijedlozi i
zahtjevi za nadoknadom
sredstava predani
pravovremeno

Udio sudjelovanja projekta
Tehnicke pomoéi u izvrsenju
Financijskog plana Agencije

Pomo¢nica ravnatelja
za zajednicke
poslove, voditelj
SluZbe za financijske
poslove

Tijekom
2018.

Azurirane procedure iz podru¢ja IT-
a

Pravovremene izmjene u
skladu s infrastrukturnim
promjenama informacijskog
sustava

AZurirane procedure

Sve procedure azurirane
prema zadanim rokovima

Pomocnica ravnatelja
za zajednicke
poslove, voditelj
Sluzbe za
informacijski sustav

Tijekom
2018.

Adekvatna IT oprema za rad

Zamjena zastarjele i
dotrajale IT opreme

Sva IT oprema je
funkcionalna

Sva dotrajala i zastarjela IT
oprema je zamijenjena

Pomocnica ravnatelja
za zajednicke
poslove, voditelj
SluZbe za
informacijski sustav

Tijekom
2018.

Redundantna mrezna oprema —
single point of failure

Nabava nove mrezne
opreme s optickim
konekcijama

Sva mrezna oprema radi u
redundantnom modu

Sigumost i povecanje brzine
mreZnih razdjelnika i ostalih
mreznih komponenti

Pomocnica ravnatelja
za zajednicke
poslove, voditelj
Sluzbe za
informacijski sustav

Tijekom
2018.

Azurirana i unaprijedena antivirusna
zadtita i zastita od malicioznih
programa

Pravovremena nadogradnja
novih verzija programskih
rieSenja

Kontinuirano
pregledavanie cjelokupne
informati¢ke infrastrukture

Sigurna informaticka oprema
i podaci Agencije

Pomoénica ravnatelja
za zajednicke
poslove, voditelj
Sluzbe za
informacijski sustav

Tijekom
2018.
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10. | Podrska provodenju projekata Pravovremeno preuzimanje | Objavljene tehnicke Sva zaprimljena Pomocnica ravnatelja | Tijekom
pregledavanjem tehnickih tehnickih specifikacija i specifikacije bez pogreske | dokumentacija je uspjesno za zajednicke 2018.
specifikacija iz podruéja 1T-a kao druge dokumentacije na pregledana poslove, voditelj
dijela natjeajne dokumentacije pregled te davanje Sluzbe za

komentara iz podrucja IT-a informacijski sustav
11. | Podrska pri provodenju provierana | Pregled dokumentacija prije | Ispravno pregledana Sve provjere odradene Pomocnica ravnatelja | Tijekom
licu mjesta kod isporuka IT opreme | odlaska na provjeru, isporuCena tehnicka prema zahfjevu za zajedniCke 2018.
odlazak i provjera oprema poslove, voditel]
isporuCene opreme koja Sluzbe za
mora biti u skladu s informacijski sustav
trazenim

12. | Pravovremeno aZurirana Daljnja nadogradnja AZurirana posluZiteljska Nadograden posluziteljski Pomocnica ravnatelja | Tijekom

posluZiteljska oprema posluZitelja na nove verzile | oprema sustav za zajedniCke 2018.
sustava u skladu s novim poslove, voditel]
tehnologijama Sluzbe za
informacijski sustav

13. | Digitaino poslovanje Izrada elektronskih UCinkovitije i brze Vecina papirnatih zahtjeva Pomocnica ravnatelja | Tijekom
Primjena elekironskih obrazaca obrazaca za podnosenje podnoSenje raznih zamijenjena su elektronskim | za zajedniCke 2018.

razli¢itih zahtjeva obrazaca uz smanjenu obrascima poslove, voditel]
potrodnju papira Sluzbe za
informacijski sustav

14. | Nabava i ugovaranje robe, uslugai | Pravovremeno planiranje Ugovorena i naruCena RijeSeni svi zahtjevi Pomoénica ravnatelja | Tijekom
radova nabave u skladu s roba, usluge i radovi korisnika za nabavu, nisu za zajednicke 2018.

Financijskim planom
Agencije, priprema i
provedba postupaka javne i
jednostavne nabave s ciljem
ugovaranja robe, usluga i
radova za potrebe Agencije
te pracenje izvrSenja i
financijske iskoristivosti
ugovora na nacin koji

prema planiranoj dinamici,
pravovremena izrada
izvjestaja 0 nabavi

uocene slabosti i
nepravilnosti prilikom
popunjavanja Upitnika o
fiskalnoj odgovornosti

poslove, voditeljica
Odjela za nabavu i
opce poslove




omogucava ucinkovitu javnu
nabavu te ekonomicno i
svrhovito troSenje javnih
sredstava, vodenje
propisanih evidencija i
izrada izvjestaja

15.

Vodenje materijalnog knjigovodstva
i skladisne evidencije Agencije,
organizacija popisa imovine i
obveza Agencije

Organizacija i vodenje
knjige osnovnih sredstava i
skladisne evidencije,
organizacija i rukovodenje
popisom imovine i cbveza
Agencije

Uskladeno stvarno stanje
imovine i obveza s
poslovnim knjigama

Nisu uoCene slabosti i
nepraviinosti prilikom
popunjavanja Upitnika o
fiskalnoj odgovornosti

Pomoénica ravnatelja
za zajednicke
poslove, voditeljica
Odjela za nabavu i
opce poslove, voditelj
SluZbe za financijske
poslove

Tijekom
2018.

16.

Ostali op¢i poslovi

Organizacija i postupanje u
skladu sa zakonskim
propisima i op¢im aktima
Agencije

Priprema putnih naloga u
propisanim rokovima,
uredne prostorije te
ispunjenje op¢ih potreba
Agencije

Pravovremeno pripremijeni
svi putni nalozi, uredne
prostorije te ispunjene opée
potrebe Agencije

Pomocnica ravnatelja
za zajednicke
poslove, voditeljica
Odjela za nabavu i
opce poslove

Tijekom
2018.

17.

Pravovremeno obradivanje pismena
i arhiviranje sve dokumentacije koja

nije u radu

Otvaranje i pregled,
zaprimanje, razvrstavanje i
rasporedivanje te upisivanje
u urudzbeni zapisnik, slanje
na potpis, dostava unutar i
izvan Agencije;
Preuzimanje dokumentacije
od djelatnika, provjera
evidentiranog i
neevidentiranog sadrZaja,
upu¢ivanje dokumentacije u
arhiv

Uredno i pravovremeno
zaprimljena i otpremliena
pismena te uredno
arhivirana dokumentacija

Sva pismena obradena i
prema zahtjevu otpremljena
unutar 24 sata;

Sva preuzeta dokumentacija
u pisarnici je otpremljena u
arhiv u roku od 2 mjeseca

Pomocnica ravnatelja
za zajednicke
poslove, voditeljica
Odjela za nabavu i
opce poslove,
voditeljica Odsjeka
Pisarnice

Tijekom
2018.

40




18. | Primanje stranaka na recepciji Prijem stranaka, upucivanje, | Sve stranke primljene, Sve stranke primljene u roku | Pomoénica ravnatelja | Tijekom
Agencije i kontinuirana obrada davanje osnovnih evidentirane i upucene; od 10 minuta, evidentirane i | za zajedniCke 2018.
telefonskih poziva informacija, pozivanje Svi telefonski pozivi upucene; poslove,

djelatnika Agencije na zaprimljeni i proslijedeni Svi telefonski pozivi voditeljica Odjela za
recepciju, evidentiranje zaprimljeni i proslijedeni bez | nabavu i opce
stranke; odgode poslove, voditeljica
Javljanje na poziv, Cdsjeka Pisarnice
prosliedivanje i evidentiranje

poziva; biranje mobilnih i

medunarodnih poziva na

zahtjev djelatnika

19. | Sigurna i raspoloziva sluzbena Kontinuirano pregledavanje | Moguénost odlazaka na Sva sluzbena putovanja su | Pomoénica ravnatelja | Tijekom

vozila vozila, odrzavanje, sluZbeni put sa sluzbenim | provedena u sluzbenim za zajednicke 2018.
azuriranje procedura, vozilima prema potrebama | vozilima bez odgode i poslove,
nabava dodatnih vozila u i zahtjevima posla poteSkoca voditeljica Odjela za
slu¢aju potrebe nabavu i opte
poslove,
voditelj Odsjeka za
upravljanje voznim
parkom
 4.29.Ured zaizobrazbu i upravljanje ljudskim potencijalima
1 | JaCanje znanja i vjestina Organizacija i provedba Interni (in-house) treninzi | Broj odrzanih edukacijskih Pomoénica ravnatelja, | Tijekom
zaposlenika Agencije za ucinkovito | internih i vanjskih organizirani u skladu s programa; Broj sudionika; Voditeljica Sluzbe za | 2018.

upravljanje programima u
nadleZnosti Agencije

edukacijskih programa (in-
house treninzi) za
zapostene; Organizacija
studijskih posjeta za
zaposlene; Pripremai
provedba programa
izobrazbe za novozaposlene
djelatnike; Pripremai
provodenje provjera znanja

polugodisnjim/godidnjim
planovima; Program
izobrazbe za
novozaposlene proveden
u roku od 3 mjeseca po
primanju u radni odnos;
Provjere znanja
provedene za sve nove
djelatnike u uredima

Analiza kvalitete odrzanih
edukacijskih programa

izobrazbu
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za nove djelatnike;

lzrada i provedba
Polugodisnjeg plana za
interne edukacijske
programe; Izrada planova
edukacija za koristenje
sredstava iz tehnicke
pomoci koja su dostupna
Agenciji; Uskladeni
edukacijski programi s
edukacijskim potrebama
zaposlenika; Pravodobno
informiranje svih
zainteresiranih o
edukacijskim programima;
Pracenje implementacije
plana izobrazbe putem
registara izobrazbe;
AZuriranje plana izobrazbe;
Provodenje analiza kvalitete
odrzanih radionica;
UCinkovito upravijanje
proratunskim sredstvima
namijenjenim edukacijama
zaposlenika.

osnovne djelatnosti za
vrijeme trajanja probnog
roka;
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ARANIE

Podrska djelatnicima u javnoj i
drZavnoj upravi u sustavu
upravljanja programom IPA,
komponenta | i Prijelaznog
instrumenta, kroz radionice o
specificnim pravilima i
procedurama

Organizacija i provodenje
radionica prema potrebama
pojedinih korisni¢kih
institucija; Kontrola kvalitete
odrzanih radionica

Organizirane i provedene
radionice prema
potrebama korisnickih
institucija u sustavu
upravljanje programom
{PA i Prijelaznog
instrumenta.

Analiza kvalitete odrzanih
edukacijskih programa
provedena;

Broj odrzanih edukacijskih
programa; Broj sudionika;
Analiza kvalitete odrzanih

edukacijskih programa

Pomocnica ravnatelja,
Voditeljica Sluzbe za
izobrazbu

Tijekom
2018.

JaCanje znanja i vjestina za
uspjesnu provedbu projekata
korisnika ugovora o bespovratnim
sredstvima koji se financiraju iz ESI
fodnova u nadleznosti Agencije

Organizacija i koordinacija
radionica za korisnike
ugovora o bespovratnim
sredstvima koji su u
provedbi u skladu s
njihovim potrebama

Radionice za korisnike
ugovora o bespovratnim
sredstvima provedene u
roku od 2 mjeseca od
dana potpisa ugovora

Broj odrZanih radionica; Broj
sudionika; Analiza kvalitete
odrzanih programa

Pomocnica ravnatelja,
Voditeljica Sluzbe za
izobrazbu

Tijekom
2018.

Unapredenje kvalitete edukacijskih
programa kroz unaprjedenje znanja
i vjestina predavada i Sirenje baze
trenera sa specifi¢nim znanjima

AZuriranje tzv. baze znanja i
baze podataka o
predavadima;

Kontrola kvalitete obavlja se
kroz analizu evaluacija
sudionika radionica;
Vodenje registara
organiziranih predavanjz;
Unos podataka o novim
zaposlenicima u bazu
znanja sukladno njihovim
kompetencijama i izraZenim
interesom za odrZavanje
pojedinih predavanija; lzrada
godiSnje statistike o stopi
uspjesnosti predavaca i
edukacijskih programa;

OdrZavanije visoke razine
kvalitete predavanja

Ocjene predavaca na
minimalnoj razini od 4 (u
rangu od 1 do 5); Tzv. baza
znanja sa sadrzajima svih
programa izobrazbe i baza
podataka o predavaéima
azurirana na polugodisnjoj
osnhovi; Pravovremeno
isplaceni svi honorari
predavacima

Pomocénica ravnatelja,
Voditeljica Sluzbe za
izobrazbu

Tijekom
2018.
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UCinkovito upravijanje
proratunom za platanja
predavaca

Certifikacija zaposlenika Agencije u
podrucju javne nabave prema
Zakonu o javnoj nabavi

Organizacija edukacije u
podrucju javne nabave
prema Zakonu 0 javnoj
nabavi; Provodenje svih
organizacijskih i
koordinacijskih aktivnosti za
program edukacije,
ukljucujuci koordinaciju
vanjskih trenera, provjeru
kvalitete odrzanog
programa, izradu baze
trenera u okviru programa,
suradnja s Upravom za
sustav javne nabave
(MINGOPO), vezano uz
koordinaciju i organizaciju
ispita te redovno
izvjeStavanje Ureda o
provedenim programima;

Edukacija u podrucju
javne nabave prema
Zakonu o javnoj nabavi
provedena

Broj certificiranih
zapos.enika, Broj odrzanih
edukacijskih programa
(najmanje jedna edukacija u
2018); Broj sudionika;
Analiza kvalitete odrzanih

edukacijskih programa

Pomoénica ravnatelja,
Voditeljica Sluzbe za
izobrazbu

Tijekom
2018.

PruZanje pomoéi institucijama
zemalja kandidatkinja/potencijalnih
kandidatkinja za ¢lanstvo u EU kroz
organiziranje edukacija i
koordinaciju studijskih posjeta u

Agenciji

Organiziranje i koordinacija

studijskih posjeta i edukacija

na zahtjev (izrada programa
posjeta, ukljuCujuci prijedlog
SAFU sudionika tijekom
posjete; koordinacija s
institucijom koja dolazi u
posjet ifili institucijama u

Studijski posjeti
organizirani sukladno
zahtjevima drzava
kandidata za &lanstvo i
potencijalnih kandidata za
¢lanstvo

Broj studijskih posieta; Broj
radionica; Broj sudionika

Pomoénica ravnatelja,
Voditeljica Sluzbe za
izobrazbu

Tijekom

2018. (na

zahtjev)
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Hrvatskoj koje su takoder
ukljucene u posjet)

Edukacijski programi uskladeni sa
stvarnim edukacijskim potrebama
korisnika ugovora o bespovratnim
sredstvima koji se financiraju iz ESI
fondova u nadleznosti Agencije

Provodenje adekvatnih
analiza potreba za
izobrazbom (Training Needs
Assesment - TNA); Dostava
upitnika svim relevantnim
sudionicima; Analiza
zaprimlienih popunjenih
upitnika; |zrada izviesta o
provedenoj analizi;

TNA proveden

Broj popunjenih upitnika u
okviru TNA-a; Rezultati
analize saZeti u
sveobuhvatno izvjedce o
provedenom TNA-u;
AZurirani trening planovi;

Pomocnica ravnatelja,
Voditeljica Sluzbe za
izobrazbu

4. kvartal
2018.

Pravodobno dostupne informacije
zaposlenima u SAFU i javnosti o
svim edukacijskim aktivnostima
SAFU

Redovito aZuriranje web-
stranice Redovita priprema i
distribucija internog
Newslettera za zaposlene

Web stranica azurirana;
Newsletter pripremlien i
distribuiran

Azurirani podaci 0 svim
aktivnostima izobrazbe
dostupni na web stranici; 4
kvartalna Newslettera
pripremliena i distribuirana
zaposlenima

Voditeljica Sluzbe za
izobrazbu

Tijekom
2018.

IzvrSen godisnii plan zapoSijavanja

Provodenje procesa
selekcije i zaposljavanja u
skladu s vazetim zakonskim
odredbama i temeljem
provedene Analize
opterecenosti posiom
(WLA);

Osiguranje mentorstva
novim zaposlenicima;
[zvijes€ivanje o napretku
novih zapostenika u
probnom roku

Usvojen i izvrSen godisnji
plan zaposljavanja

Pravodobno obradene sve
prijave i proveden selekcijski
postupak na potencijalnim
natjeajima za
zapoSljavanje;

Postupak zaposljavanja
novih djelatnika zavrSen
najkasnije u roku od 3
mjeseca od datuma objave;
Godisnii plan zaposljavanja
usvojen u sijecnju;

Godisniji plan zaposljavanja
izvrSen na razini 80 % do
kraja 2018. godine

Svi uredi i sluzbe

Do kraja
2018.
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Adekvatno vrednovanje radne
ucinkovitosti djelatnika

Upravijanje procesom
procjene radne ucinkovitosti
radnika;

Po potrebi aZuriranje
obrazaca za samoprocjenu i
procjenu zaposlenika prema
potrebi i konzultacijama s
managementom;

Davanje podrke i uputa
pomocnicima ravnateljice i
voditeljima sluzbi/odjela u
procesu obavljanja procjene
radne ucinkovitosti
djelatnika;

Analiza zaprimljenih
ispunjenih obrazaca za
procjenu;

Vodenje evidencija o
obavljenim procjenama
radne ucinkovitosti

Proveden postupak
procjene radne
ucinkovitosti djelatnika

Provedba procesa procjene
radne ucinkovitosti svin
zaposlenika u dogovoru s
uputama Sluzbe za
upravljanje judskim
potencijalima najmanje
jednom godisnje

Svi uredi i sluzbe

Prvi kvartal
2018
{redovita
procjena)
ili po
potrebi
tijekom
2018.
(izvanredn
e procjene)

11 | Smanjenje stope odljeva ljudskih Provodenje analize stope Zadrzavanije kljucnih Stopa fluktuacije kadrova u | Svi uredi i sluzbe Tijekom
potencijala fluktuacije kadrova; djelatnika Agenciji, ne veta od 10 % 2018.
Provodenje mjera mitigacije na godisnjoj razini
rizika odljeva ljudskih
potencijala
12 | Osigurana primjerena i ucinkovita Prikupljanje podataka iz svih | Provedena analiza radne | Analiza radne optereéenosti | Svi uredi i sluzbe Tijekom
radna optereCenost djelatnika ustrojstvenih jedinica; opterecenosti djelatnika djelatnika provedena 2018.

SAFU

Objedinjavanje podataka;
AZuriranje aplikacije za
izraCun radne opterecenosti

(WLA) i poduzete
potrebne korektivne
mjere;

Dodatna optimizacija

procesa

najmanje 2 puta godiénje
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rsafu;

13 | U¢inkovito upravijanje sustavom Koordinacija sklapanja Ispostovana sva prava Sve obaveze prema Pomocnica ravnatelja | Tijekom
radno-pravnih odnosa razliéitih vrsta ugovora koji | djelatnika koja proizlaze iz | radnicima Agencije koje se | za izobrazbu i 2018.
reguliraju radno pravne radnog zakonodavstva odnose na radno-pravne upravljanje ljudskim
odnose; odnose ispostovane u potencijalima;
Koordinacija priprema zakonskim rokovima Voditeljica Sluzbe za
ostalih dokumenata i upravljanje ljudskim
procesa u segmentu radno potencijalima;
pravnih odnosa
14 | AZuran, jasan i transparentan Pripremanje kvartalnih i Dostavijena kvartalna i Pripremliena kvartaina i Pomocnica ravnatelja | Tijekom
pregled svih evidencija i statistikin | godiSnjih HR izvjes¢a; godisnja izvje3¢a visem godisnja izvjesta; zaizobrazbu i 2018.
podataka vezanih uz upravijanje Vodenje i aZuriranje menadZmentu (bolovanje, | Pravovremeno dostavijeni upravljanje ljudskim
ljudskim potencijalima odgovarajuéih evidencija iskoridtenost financijskih svi potrebni podaci za potencijalima;
zaposlenika ukljuCujuci sredstava za izvie$ca za lzjavu 0 jamstvu | Voditeljica Sluzbe za
evidencije podataka edukaciju,stopa te ostala izvjes¢a prema upravljanje ljudskim
sukladno Zajedni¢kim fluktuacije itd.); institucijama RH i sluzbama | potencijalima
nacionalnim pravilima; AZurirane odgovarajuce EK;
AZuriranje podataka u evidencije i baze AZurna Evidencija
odgovarajuéim bazama podataka; zaposlenika;
podataka; POINT i Registar zaposlenih
Dostavijanje izvijes¢a Dostavljena izvjes¢a u javnom sektoru;
nadleznim institucijama, nadleZnim institucijama
15 | Provodenje zakonskih obveza iz Provedba osposobljavanja | Izrada relevantnih Pravovremeno pripremlienai | Pomoénica ravnatelja | Tijekom
podrucja zastite na radu djelatnika s podrucja zastite | izvieSca; dostavijena relevantna za izobrazbu i 2018.
na radu; Provedeno izvjeS€a nadleZnim upravijanje ljudskim

Odrzavanje tromjese¢nih
Odbora za zastitu na radu;
Provedba pregleda vida za
djelatnike;

Prijave ozljede na radu u
skladu sa zakonskim
odredbama;

Provedba svih mjera zastite
na radu uredenih vazetim
zakonskim i podzakonskim

osposobljavanje djelatnika
s podrucja zatite na radu;
Odrzavani Odbori za
zastitu na radu;

Proveden pregled vida za
djelatnike

Prijavljene ozljede na
radu;

instituciiama;

Odrzavanje Odbora za
zastitu na radu u skladu sa
zakonski propisanim
rokovima;

Proveden pregled vida za
sve dielatnike;
Pravovremeno prijavljene
ozljede na radu u skladu sa
zakonskim odredbama;

potencijalima;
Voditeljica Sluzbe za
upravijanje ljudskim

potencijalima
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Provedene sve mjere zastite
na radu uredene vazecim
zakonskim i podzakonskim
aktima;

16 | Uspjesna prezentacija SAFU HR Priprema i dostava Prezentacija SAFU HR Pozitivna ocjena i ulazak u Pomocnica [ kvartal
praksi u sklopu natjeaja ,Najbolji | prijedloga projekta/praksi projekta/praksi na uzi izbor . ravnateljice za 2018.
HR projekt/praksa u 2017." koji struénom Ziriju do 15. prezentaciji najboljin HR izobrazbu i upravijanje
provodi Mojposao veljace 2018. projekata/praksi sklopu liudskim potencijalima,
HR Days konferencije 22. Voditeljica Sluzbe za
oZujka 2018. upravijanje ljudskim
potencijalima,
Voditeljica Sluzbe za
izobrazbu
4.2.10. Sluzba za potporu ravnatelju
1 | Provjera pravilnog funkcioniranja Prikupljanje godisnjih Izjava o Izjave o jamstvu koje | Izjave o jamstvu dostavljene | Ravnatelj,zamjenica | 2 puta
sustava upravijanja i kontrola |. jamstvu od korisnika i su potvrda Nacionalnom duznosniku za | ravnatelja, godisnje
komponentom programa IPA i objedinjavanje za Operativnu ucinkovitog i ovjeravanje voditeljica Sluzbe
Prijelaznog instrumenta te pravilnog | strukturu I. komponente pravilnog
provodenja propisanih procedura te | programa IPA i Prijelaznog funkcioniranja
izvrSenja placanja sukladno EU i instrumenta, izrada polugodisnje i | sustava upravijanja i
nacionalnom zakonodavstvu godisnje Izjave o jamstvu te kontrola
dostavijanje Nacionalnom
duZnosniku za ovjeravanje
2 | Suradnja s revizorskim tijelima i Priprema dokumentacije za Provedene Provedene preporuke Ravnatelj, zamjenica | Tijekom
tijelima koja obavljaju kontrole revizorske misije, provjere na preporuke revizora i | revizora i drugih nadleznih ravnatelja, 2018.
unutar IPA | programa i Prijelaznog | razini Sustava i kontrole Tijela za | drugih nadleznih tijela u rokovima voditeljica SluZbe
instrumenta, te Operativnih ovjeravanje, tijela koji za tijela naznaCenim u zavrsnim

programa Promet, Okolis,
Regionalna konkurentnost i

Europsku komisiju vrse
evaluacije programalprojekata,

izvjeScima

48




Konkurentnost i kohezija

komunikacija s revizorima i
tijelima koje vrSe kontrole,

ocitovanje na nalaze i postupanje

po istima, pracenje provedbe
preporuka

Informiranje javnosti i potencijalnih
korisnika o aktivnostima iz
nadleznosti Agencije io EU
fondovima putem web stranice

Kontinuirano aZuriranje web
stranice s novim informacijama
od javnog interesa

Web stranica kao
izvor sveohuhvatnih
informacija vezanih
za Agencijui U
fondove opéenito;
pravodobno i
kvalitetno aZurirana,
objavijene
informacije u skladu
s nacionalnim i EU
propisima

AZuriranje web stranice
najmanje jedan puta tiedno

voditeljica Sluzbe,
Specijalist za odnose
s javnostu

Tijekom
2018.

Pracenje medijskih objava kako bi
se moglo upravljati vidijivoscu
Agencije | EU fondova te
pravovremeno reagirati na netocne
informacije vezane uz djelokrug
rada Agencije, stvaranje baze
objava.

Pracenje i arhiviranje medijskih
objava vezanih uz aktivnostii
rezultate Agencije, te objava
vezanih uz EU fondove opéenito;
osiguravanje pristupa medijskim
objavama svim zaposlenicima.

AZurirana arhiva
medijskih objava,
dostupna
zaposlenicima
Agencije

Pregledavanje i arhiviranje
medijskih objava na dnevnoj
bazi, osiguran pristup arhivi
svim zaposlenicima Agencije

voditeljica Sluzbe,
Specijalist za odnose
s javnoscu

Tijekom
2018.

Proaktivno informiranje javnosti
vezano uz djelatnost Agencije i EU
fondove opcenito putem razlicitih
komunikacijskih alata

Informiranje o znacajnijim
poslovnim rezultatima Agencije
putem priopCenja za medije i
drugim sredstvima priopenja.
Odluka o tome donosit ¢e se na
pojedinacnom principu, u

dogovoru s ravnateljem Agencije.

Javnost informirana
0 znacajnijim
poslovnim
rezultatima Agencije

Broj obavljenih informativnih
aktivnosti (npr. broj poslanih
i objavljenih priopéenja, broj
objavljenih vijesti na web
stranici).

voditeljica Sluzbe,
Specijalist za odnose
S javnoséu

Tijekom
2018.
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rsafu i

WARANIE

Informiranje javnosti putem
odgovaranja na upite medija i
zainteresirane javnosti vezano uz
Agenciju i EU fondove opcenito, a u
skladu sa Zakonom o pravu na
pristup informacijama

Pravovremeno odgovaranje na
medijske upite i upite
zainteresirane javnosti u skladu
sa Zakonom 0 pravu na pristup
informacijama

Javnost informirana,
odgovoreni medijski
upiti; dobri odnosi s
medijima, odgovoreni
upiti zainteresirane
javnosti, postupanje
uskladus
odredbama Zakona o
pravu na pristup
informacijama

Broj zaprimljenih,
odgovorenih i objavljenih
medijskih upita, broj
zaprimljenih i odgovorenih
upita zainteresirane javnosti

voditeljica Sluzbe,
Specijalist za odnose
s javnostu

Tijekom
2018.

Osiguranje uskladenosti izmedu
projekinih aktivnosti i rezultata
vezanih uz komunikaciju i vidljivost
s Priru¢nikom za komunikaciju i
vidljivost za vanjske aktivnosti EU, a
vezano uz IPA | komponentu i
Prijelazni instrument

Provjera i odobravanje
Komunikacijskih akcijskih
planova i ostalih
rezultata/materijala vidljivosti
projekata zaprimljenih od
korisnika.

Podrska korisnicima
sredstava u
ispunjenju njihovih
ugovornih obveza
vezanih uz EU
vidljivost; osigurana
uskladenost
projektnih aktivnosti i
rezultata vidljivosti s
Prirunikom za
komunikaciju i
vidljivost za vanjske
aktivnosti EU

Broj provjerenih i odobrenih
komunikacijskih planova,
broj koordiniranih dogadaja
vezanih uz EU vidljivost

voditeljica Sluzbe,
Specijalist za odnose
S javnoséu

Tijekom
2018.

Ispunjenje aktivnosti za
Posrednicko tijelo razine 2
propisanih u NSRO,
Komunikacijskoj strategiji za ESI
fondove 2014-2020.

Obavljanje zadataka i
adgovornosti koje proizlaze iz

i Komunikacijskih planova OP-a,
kao 8to je sudjelovanje u mrezi
Publicity officera, slanje "Paketa
za informiranje i vidljivost "
korisnicima itd.

NSRO, Komunikacijske strategije

[zvrSene aktivnosti
predvidene
Komunikacijskom
strategijom i
Komunikacijskim
planovima OP-a

Broj sastanaka PO mreze i
evidencija prisustva na
njima; broj ostalih aktivnosti
propisanih Komunikacijskom
strategijom i
Komunikacijskim planovima
OP-a

voditeljica Sluzbe,
Specijalist za odnose
s javnostu

Tijekom
2018.

Sudjelovanje u definiranju zahtjeva i
procedura vidljivosti u obliku
Priru¢nika, Smjernica, Uputa isl.

AZuriranje postojecih priruénika i
procedura koji se odnose na
vidijivost ali i na savjete

Zahtjevi i procedure
vidljivosti, te savjeti
korisnicima azurirani

Broj pregledanih i azuriranih
prirucnika, broj
novoutvrdenih procedura

voditeliica Sluzbe,
Specijalist za odnose
s javnoscu

Tijekom
2018.
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korisnicima projekata, po potrebi
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4.2.11. Sluzba za unutarnju reviziju

lzvjeS¢ivanje SrediSnje
harmonizacijske jedinice
(SHJ) ¢ provedenim
aktivnostima Sluzbe
(Strateski plan unutamije
revizije 2018.-2020. i
Godisnji plan unutarnje
revizije za 2018. godinu)

Dostava odobrenog
Strateskog plana unutarnje
revizije 2018.-2020. i
Godisnjeg plana unutarnje
revizije za 2018. godinu

Planovi unutarnje revizije
pripremljeni sukladno
Uputi za izradu strateskog
i godiSnjeg plana
unutarnje revizije koju
propisuje ministar financija

Dostava odobrenog Strateskog
plana unutarnje revizije 2018.-
2020. i Godi8njeg plana unutarnje
revizije za 2018. gedinu SHJ-otu
u okviru definiranog roka

voditeljica SluZbe za
potporu ravnatelju

31. sijeCnja
2018.

Izrazavanje misljenja
unutarnjih revizora o
sustavu upravijanja i
kontrola za podrucja koja su
bila revidirana u prethodnoj
godini, kao sastavnog dijela
zjave o fiskalnoj
odgovornosti

Izrada Misljenja unutarnjih
revizora prema predlosku
propisanom Uredbom o
sastavljanju i predaji Izjave
o fiskalnoj odgovornosti i
izviestaja o primjeni
fiskalnih pravila (NN 78/11,
106/12, 130/13, 19/15 i

Misljienje unutarnjih
revizora priloZzeno uz
Izjavu o fiskalnoj
odgovornosti (Prilog 5)

Dostava Miljenja unutarnjin
revizora ravnatelju u okviru
definiranog roka

voditeljica Sluzbe

28. veliate
2018.

Pregled i stru¢no milienje
0 adekvatnosti, primjeni i
djelotvornosti sustava
unutarnjih kontrola u
procesu upravljanja
nepravilnostima u ES|
fondovima te preporuke za
poboliSanja gdje je to
prikladno

119/15) te dostava
ravnatelju

Revizijom ¢e biti obuhvaéen
proces

sustava upravijanja
nepravilnostima u  ESI
fondovima ukljuCujuci

postupanje i izvijestivanje o
nepravilnostima.

Koristit ¢e se sljedece
metode revizije: intervjui,
pregled dokumentacije i
uvid u evidencije

Mislienje unutarnje revizije
0 revidiranom procesu te
preporuke za poboljSanja,
gdje je to prikladno

Konaéno izvieste o provedenoj
reviziji dostavljeno revidiranim
subjektima i ravnatelju
Napomena: Reviziju ¢e provesti
Samostalna sluzba za unutarnju
reviziju Ministarstva regionalnog
razvoja i fondova Europske unije
sukladno Sporazumu o obavljanju
poslova unutamije reviziie (Klasa:
043-01/17-01/03, Urbroj: 358-01-

Voditeljica Samostalne
sluzbe za unutarnju
reviziju nadleznog
Ministarstva
regionalnog razvoja i
fondova Europske unije

kraj ozujka
2018.
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01-17-5) od prosinca 2017.
godine

Provijera jesu li prihvacene
preporuke provedene
sukladno definiranim
mjerama i rokovima

Pracenje provedbe
preporuka danih u
prijasnjim revizorskim
izvjeS¢ima putem intervjua i
uvida u dokumentaciju

AZzurirani status provedbe
preporuka danih u
prijasnjim revizorskim
izvjeS¢ima

Izvje$¢a o pracenju provedbe
preporuka dostavljena revidiranim
subjektima i ravnatelju

voditeljica Sluzbe

travan]
2018.

Pregled i struéno misljenje
0 adekvatnosti, primjeni i
djelotvornosti sustava
unutarnjih kontrola u
procesu sluzbenih
putovanja te preporuke za
poboljSanja gdje je to
prikladno

Revizijom ¢e biti
obuhvaéena siuzbena
putovanja od utvrdivanja
potreba za upucivanjem
dielatnika na  sluzbena
putovanja, obraCuna, isplate
troSkova sluzbenih
putovanja do evidentiranja u
raéunovodstvu i
izvjeStavanja o provedbi
procesa,

Koristit Ee se sliedece
metode revizije: intervjui,
pregled dokumentacije i
uvid u evidencije

Mislienje unutarnje revizije
0 revidiranom procesu te
preporuke za poboljSanja,
gdje je to prikladno

Konacno izvjeSce o provedenoj
reviziji dostavljeno revidiranim
subjektima i ravnatelju

voditeljica Sluzbe

kraj lipnja
2018.

Pregled i struéno misljenje
0 adekvatnosti, primjeni i
djelotvornosti sustava
unutarnjih kontrola o
adekvatnosti, primjeni i
djelotvornosti pisanih
procedura Posredni¢kog
tijela razine 2 te preporuke

Revizijom ¢e biti
obuhvacene pisane
procedure {verzija 3.0
PriruCnika o postupanju)
koje ureduju postupanja
Agencije kao Posrednickog
tijela razine 2 u sustavu
upravljanja i kontrole

Misljenje unutarnje revizije
o revidiranom procesu te
preporuke za pobolj3anja,
gdje je to prikladno

Konacno izvjesée o provedenoj
reviziji dostavljeno revidiranim
subjektima i ravnatelju

voditeljica Sluzbe

kraj
listopada
2018.




& safu

ga
RS

SOVARANIE

za poboljSanja gdje je to
prikladno

koriStenja sredstava
strukturnih i investicijskih
fondova u razdoblju 2014. -
2020., te ¢e se procjenjivati
njihova uskladenost s
organizacijskom strukturom
i portfeljom Agencije.
Koristit ¢e se sliedete
metode revizije: intervjui,
pregled dokumentacije i
uvid u evidencije

Pregled i struno mislienje
0 adekvatnosti, primjeni i
djelotvornosti sustava
unutarnjin kontrola u
procesu povrata sredstava
uzrokovanih neispunjenjem
ugovornih odredbi od strane
korisnika bespovratnih
sredstava te preporuke za
poboljSanja gdje je to
prikladno

Revizijom e biti obuhvaéen
proces utvrdivanja obveze

povrata sredstava,
poduzete aktivnosti u cilju
povrata sredstava,
evidentiranje povrata

sredstava, izvrSenje uplate
sredstava, te izvjeSéivanja o

izvrSenim povratima
sredstava,
Koristit Ce se sliedete

metode revizije: intervjui,
pregled dokumentacije i
uvid u evidencije

Mislienje unutarnje revizije
0 revidiranom procesu te
preporuke za poboljSanja,
gdje je to prikladno

Konacno izvjeSte o provedenoj
reviziji dostavljeno revidiranim
subjektima i ravnatelju

voditeljica Sluzbe

kraj prosinca
2018.

StrateSko planiranje za
razdoblje 2019. - 2021.
godine i godisSnje planiranje
za 2019. godinu

AZuriranje rezultata
procjene rizika, sastanci s
rukovodstvom te izrada
nacrta StrateSkog i
Godidnjeg plana unutarnje
revizije na temelju
dobivenih rezultata, dostava
ravnatelju na odobrenje

Strateski plan za razdoblje
2019. - 2021. godine i
Godisnji plan unutarnje
revizijle za 2019. godinu
pripremljeni od strane
voditeljice Sluzbe

Strate$ki plan za razdoblje 2019. -
2021. godine i Godi$nji plan
unutarnje revizije za 2019. godinu
odobreni od strane ravnatelja

voditeljica Sluzbe

prosinac
2018.
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4212 Sluzba za Twinning

Adekvatno upravijanje i
koordinacija twinning
instrumenta u RH za
projekte u kojima je RH
drZzava korisnica

Upravijanje/koordinacija
sustavom za koristenje
instrumenta twinninga i
obavljanje uloge
nacionalne kontakt tocke
zatwinning u projekiima
gdje je RH drzava
korisnica, ukljuCujuci
kontinuiranu komunikaciju
s Europskom komisijom,
institucijama zemalja
€lanica i hrvatskim
institucijama te ostalim
zemaljama korisnica o
relevantnim aspektima
implementacije twinning
instrumenta u Republici
Hrvatskoj

Koordinacija twinning
instrumenta za projekte
u kojima je RH drzava
korisnica je adekvatno
provedena i sve
relevantne informacije su
adekvatno prenesene

Cirkulacija projektnih s‘aietéka

nakon finalizacije istih;
pravovremeno slanje ugovora i
dodataka ugovoru na obvezno
miSlienje u Brisel; pravovremeno
odgovaranje na upite pristigle iz
zemalja ¢lanica i hrvatskih
institucija u vezi twinning
procedura

voditeljica sluzbe

Tijekom 2018.

Kontrola kvalitete
dodataka ugovoru

Kontrola kvalitete
dodataka ugovoru
pripremljenih od strane
twinning partnera

Dodaci ugovoru za

twinning i twinning light
projekte pripremljeni su
sukladno procedurama

Nulta stopa odbijenica od strane
EK (StC Brussels) na dodatke
ugovoru koji se ne odobravaju na
razini SAFU; svi dodaci ugovora
procesuirani sukladno
procedurama

voditefjica sluzbe

U skladu s
trajanjem
pojedinog ugovora




Verifikacija financijskin
izvieStaja

Verifikacija izvieStaja

lzvjeS¢a su odobrena i
platanja izvrSena
sukladno procedurama

Svi izvjeStaji koji su predani u
Ured na verifikaciju procesuirani
sukladno procedurama

voditeljica sluzbe

U skladu s
trajanjem
pojedinog ugovora

Nadzor nad provedbom
twinning i twinning light
projekata

Sudjelovanije djelatnika
Twinning ureda na
sastancima upravijackih
odbora Twinning projekata

Djelatnici Twinning ureda
sudjelovali su na
sastancima upravljackih
odbora

Zaposlenici Ureda sudjelovali su
na sastancima upravijackog
odbora minimalno pet puta u pola
godine

voditeljica sluzbe

Tijekom 2018.

Podrska u pripremi i
kontrola ponuda za
twinning out projekte

Sukladno planovima i
aktivnostima Ministarstva
vanjskih i europskih
poslova, podrska od
strane djelatnika ureda u
pripremi ponuda koja se
pruza drZavnim i javnim
institucijama koje se Zele
javiti na twinning out
projekte i kontrola
pripremljenih ponuda prije
njihovog slanja
Ministarstvu vanjskih i
europskih poslova

Ponude su pripremljene
sukladno procedurama

Visoka kvaliteta pripremljenih
ponuda koja se odrzava kroz
visok broj bodova (viSe od 60)
kojima je pojedina ponuda
ocijenjena tijekom postupaka
evaluacije

voditeljica sluzbe

Na poziv
Ministarstva
vanjskih i
europskih poslova
prema SAFU da
pruzi
administrativno-
tehnicku podrsku,
a unutar roka
zadanog pri
cirkulaciji
twinning/twinning
light projektnog
sazetka

Podrska u pripremi i
kontrola ugovora za
twinning out projekte

Sukladno planovima i
aktivnostima Ministarstva
vanjskih i europskih
poslova, podréka od
strane djelatnika ureda
drZavnim i javnim
institucijama koje su
odabrane kao twinning
partneri u twinning out
projektima u postupku
pripreme i kontrole
twinning i twinning light
ugovora prije njihovog

Ugovori su pripremljeni
sukladno procedurama

Nulta stopa odbijenica od strane
EK (StC Brussels) na ugovore
koji se Salju na odobrenije u
Europsku komisiju; visoka
kvaliteta pripremijenih ugovora
koja se odrZava kroz minimaine
komentare na ugovore dobivene
od strane nadleznih tijela drzava
korisnica

voditeljica sluzbe

Na poziv
Ministarstva
vanjskih i
europskih poslova
prema SAFU da
pruzi
administrativno-
tehnicku podrsku,
a unutar roka za
pripremu pojedinih
ugovora
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sianja nadleznim tijelima
drZava korisnica

7 | Podr8ka u provedbi
twinning out projekata

U slucaju odabira
hrvatskih twinning
partnera, podrska od
strane djelatnika ureda
drzavnim i javnim
institucijama koje su
odabrane kao twinning
partneri u twinning out
projektima i kontrola
pripremljenih izvjestaja
kao i popratnih pisama ili
dodataka ugovoru

IzvjeStaji, popratna
pisma i dodaci ugovoru
(ako ih ima) pripremlieni
sukladno procedurama

Svi izvjestaji i dodaci ugovoru
odobreni od strane nadleznih
tijela drzava korisnica

voditeljica sluzbe

U slu¢aju odabira
hrvatskih partnera
uskladus
trajanjem
pojedinog ugovera
u kojem SAFU
pruza
administrativno-
tehnicku podrsku
provedbi projekta
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