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THROUGH PARTNERSHIF
TOWARDS EFFICIENCY

Vodic za postupke nabave neobveznika Zakona o javnoj nabavi
Opis koncepta, sadrzaja i preporucenin funkcionalnosti

Napomena: Ovo su opcenite smjernice pripremljene tijekom 2017. godine. Prilikom provedbe nabave istu je potrebno provoditi u skladu s prilogom ugovoru o
bespovratnim sredstvima koji definira postupke nabave za neobveznike Zakona o javnoj nabavi.

Ovaj je dokument pripremljen tijekom provedbe Twinning light projekta ,Jacanje kapaciteta Sredisnje agencije za financiranje i
ugovaranje programa i projekata Europske unije u ulozi Posrednickog tijela razine 2 (CRO IB2)" (HR 12 IPA SPP 03 16 TWL)

Projekt financira

Europska unija Sadrzaj publikacije iskljuciva je odgovornost Twinning partnera te nuzno ne predstavija stajaliste Europske unije.
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NABAVA ROBE, USLUGA ILI RADOVA KOJI SE FINANCIRAJU SREDSTVIMA 1Z FONDOVA EU U SLUCAJU KADA KORISNIK/NARUCITEL) NIJE
OBVEZNIK ZAKONA O JAVNOJ NABAVI

Vodic¢ je namijenjen korisnicima koji, u postupku javne nabave roba/usluga/radova koji se financiraju sredstvima iz fondova EU nisu
obveznici Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: NOJN).

Vodi¢ nije pravno obvezujudi, ve¢ sadrzi informacije, opée preporuke i smjernice koje mogu doprinijeti ekonomicnom i u¢inkovitom
koristenju javnih sredstava i smanjenju rizika od pojave neprihvatljivih izdataka, kao i primjere dobre prakse.

Vodi¢ nije zamjena za sluzbenu dokumentaciju koja definira pravne zahtjeve koje korisnik/narucitelj mora postivati prilikom nabave
roba/usluga/radova koji se financiraju sredstvima iz fondova EU.

Korisnik/narucitelj bi trebao detaljno prouditi pravila vezana za nabave propisana Postupcima nabave za NOJN te se uvjeriti da je
strategija nabave u skladu s njima, s obzirom na to da nabave podlijezu revizijskim provjerama i daljnjim provjerama Sredisnje agencije
za financiranje i ugovaranje programa i projekata EU.
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POSTUPAK NABAVE ROBE, USLUGA ILI RADOVA KOIJI SE FINANCIRAJU SREDSTVIMA |Z FONDOVA EU ZA NEOBVEZNIKE ZAKONA O JAVNOQ)
NABAVI

Postoje 3 razli¢ita postupka za nabavu robe, radova ili usluga koji se financiraju sredstvima iz fondova EU. Valja se prisjetiti da korisnik/narucitelj
ne moze proizvoljno odabrati postupak nabave, bududi da odabir uvjetuju kriteriji utvrdeni u Postupcima nabave za NOJN. Postupak nabave
primijenjen za nabavu treba biti isti kao u Projektnom planu nabave (PPN), odnosno u izmjeni i dopuni PPN-a.

Nabava robe, usluga i radova mora se temeljiti na ekonomicnom i u¢inkovitom troSenju sredstava iz fondova EU, tj. potrebno je isporuciti:

odgovarajucu robu,
usluge i radove
na odgovarajuce odgovarajuce
mjesto kvalitete

po odgovarajucoj u odgovarajucoj
cijeni kolicini

u odgovarajuce
vrijeme

Vazno! Prilikom utvrdivanja postojanja sukoba interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe vazeleg Zakona o javnoj nabavi koje
ureduju to pitanje.

Ispunite ovaj upitnik kako biste saznali koji vam postupak nabave odgovara:

Odabir postupka nabave

(Prilog 1)

Slijedite postupak:

Postupak nabave s Objavom Postupci nabave koji podlijezu

o : Postupak nabave bez objave . : :
obavijesti o nabavi Zakonu o javnoj nabavi




UPITNIK ZA ODABIR POSTUPKA NABAVE

Prilog 1

Red. Pitanje Provjera Propisani postupak nabave
br. Da Ne (ovay stupac koristi se samo za
kreiranje funkcionalnost)

1. Hocete li nabaviti robu ili usluge ukupne planirane vrijednosti do najvise 500.000,00 Odgovor ,Da" - postupak nabave

kuna? bez objave

2. Hocete li nabaviti radove ukupne planirane vrijednosti do najvise 1.000.000,00 kuna? Odgovor ,Da" - postupak nabave
bez objave

3. Hocete li raspisati nabavu na temelju ponistenja ranije objavljenog postupka nabave? Odgovor ,Da" - postupak nabave
bez objave

4. Hocete li nabaviti robu ili usluge ukupne planirane vrijednosti vise od 500.000,00 Odgovor ,Da" - postupak nabave s

kuna? Objavom obavijesti 0 nabavi pod
uvjetom da su odgovori na pitarya
6, /18 negativr.

5. Hocete li nabaviti radove ukupne planirane vrijednosti vise od 1.000.000,00 kuna? Odgovor ,Da" - postupak nabave s
Objavom obavijesti o nabavi pod
uvjetom da su odgovori na pitaryja
6, /18 negativr.

6. Jeste li suoceni s iznimnom situacijom koja iziskuje zurno postupanje (zbog okolnosti Odgovor ,Da" - postupak nabave

koje niste mogli unaprijed predvidjeti, izbjeci niti otkloniti niti ste je izazvali svojim bez objave

postupanjem ili propustanjem) u kojoj je nabava roba/usluga/radova nuzna kako bi

se saCuvao ljudski zivot i zdravlje, imovina ili sprijecila Steta na imovini povezanoj s

ugovorom?
7. Je li predmet nabave iskljucivo vezan uz odredeni gospodarski subjekt koji ga jedini Odgovor ,Da" - postupak nabave

moze isporuciti (iz tehnickih razloga ili iz razloga koji se odnose na zastitu posebnih bez objave pod uvjetom da su

ili iskljucivih prava)? odgovori na pitanja 4 1 5 negativr.
8. Hocete li nabavljati dodatnu robu/usluge/radove nuzne za zavrsetak projekta i Cija Odgovor ,Da" - postupak nabave






ukupna vrijednost ne premasuje 15 % vrijednosti osnovnog ugovora o nabavi?

bez objave

Hocete li dodijeliti ugovor o izvodenju radova provodenjem nabave pokrenute nakon
stupanja na snagu Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16):

(1) kada ti ugovori o radovima ukljucuju radove niskogradnje iz Priloga II. Zakona o
javnoj nabavi (NN 120/16) ili radove visokogradnje za bolnice, gradevine namijenjene
za sport, rekreaciju i odmor, i slobodno vrijeme, skolske i zgrade visokih ucilista te
zgrade koje se koriste u administrativne svrhe;

(2) Cijih ¢e vise od 50 % troskova biti financirano sredstvima dodijeljenima projektu;
(3) Cija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od vrijednosti europskog
praga za nabavu radova.

(Napomena: ako je odgovor na ovo pitanje potvrdan, upitnik bi trebao predloziti
,Nabava u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi” i prekinuti ispitivanje)

Odgovor ,Da" - nabava u skladu sa
Zakonom o javnoj nabavi

10.

Hocete li dodijeliti ugovor o uslugama provodenjem nabave pokrenute nakon
stupanja na snagu Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16):

(1) Cijih ¢e vise od 50 % troskova biti financirano sredstvima dodijeljenima projektu;
(2) cija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od vrijednosti europskog
praga za nabavu usluga za decentralizirane javne narucitelje;

(3) koje se odnosi na radove u smislu pitanja br. 117

Odgovor ,Da" - nabava u skladu sa
Zakonom o javnoj nabavi






Privitak s datotekom
Prilog 1.pdf

http://www.safu.hr/datastore/filestore/341/Prilog-1.pdf
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POSTUPAK S OBJAVOM OBAVIESTI O NABAVI

Ekonomicno i ucinkovito koristenje sredstava iz fondova EU ogleda se u postenim, otvorenim i transparentnim postupcima nabave. Stoga je
korisnik/narucitelj obvezan objaviti Obavijesti o nabavi (OoN) za postupke nabave roba ili usluga iznad 500.000,00 kuna, odnosno radova iznad
1.000.000,00 kuna koji se financiraju sredstvima iz fondova EU, postuju¢i nacela nabave.

Posebno se preporucuje da se postupak objave Obavijesti 0 nabavi provede u skladu s nize navedenim koracima:
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3.2

PRIPREMA DOKUMENTACIJE ZA NADMETANJE

Korisnik/narucitelj mora posvetiti duznu pozornost pripremanju dokumentacije za nadmetanje, koja Cini temelj za posteno natjecanje i omogucuje
ekonomic¢no i ucinkovito koristenje sredstava. Dokumentacija za nadmetanje definira uvjete po kojima ¢e se provesti postupak nadmetanja i
izvrsiti ugovor. Valja napomenuti da nejasnoce i propusti u dokumentaciji za nadmetanje mogu dovesti do:

— potrebe za dodatnim angazmanom korisnika/narucitelja u pogledu pripremanja i slanja dodatnih pojasnjenja,
— kadnjenja i poteskoca u provedbi postupka pregleda i ocjene ponuda,

— ponistavanja postupka nadmetanja,

— poteskoca u provedbi.

Trajanje ugovora o nabavi navedeno u DZN-u mora biti u skladu s razdobljem provedbe projekta prema odredbama ugovora o dodjeli
bespovratnih sredstava (i njegovim eventualnim izmjenama i dopunama).

Vazno! Molimo konzultirati Postupke nabave za NOJN o sadrzaju OoN i Dokumentacije za nadmetanje.

Napomena: Savjetujemo napraviti analizu trZista kako bi se na Sto kvalitetniji nacin propisali kriteriji za odabir gospodarskog subjekta i kriteriji za
odabir ponude.

Kvalitetna dokumentacija za nadmetanje trebala bi sadrZavati najmanje sliedece:
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3.2.1.

PREDMET NABAVE

Predmet nabave mora:
- biti opisan na jasan i nediskriminiraju¢i nacin, omogucavaju¢i natjecanje medu ponuditeljima i usporedivost ponuda u odnosu na
postavljene zahtjeve i
- odgovarati odredbama Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava (i njegovim eventualnim izmjenama i dopunama).

Tehnicke specifikacije i/ili opis poslova su klju¢ni elementi predmeta nabave kojima se definiraju zahtjevi koje mora zadovoljiti ponuditelj te
predstavljaju temelj za odabir najbolje ponude. Oni ¢e Ciniti sastavni dio ugovora kojim se definiraju sve obveze koje je ugovaratelj duzan izvrsiti.

Vazno! Ako je predmet nabave podijelien u grupe, potrebno je navesti moze li ponuditelj podnijeti ponudu za jednu, vise grupa ili za sve grupe
predmeta nabave; hoce li se sklapati ugovori zasebno za svaku grupu predmeta nabave, pojedinacni ugovor za viSe grupa ili za sve grupe
predmeta nabave (kako korisnik/narucitelj ocijeni potrebnim i ovisno o predmetu nabave) te da je u slu¢aju neuspjesnog nadmetanja moguce
ponistiti postupak samo za pojedinacnu grupu.

Napomena: NOJN ne smije umjetno dijeliti predmete nabave, time umanjujui procijenjenu vrijednost nabave s ciljem izbjegavanja primjene
primjerenih postupka nabave u skladu s propisanim pravilima navedenim u Postupcima nabave za NOJN.

Nepridrzavanje relevantnih pragova i primjenjivih pravila smatrat ¢e se izbjegavanjem primjene Postupaka nabave za NOJN te moze rezultirati
financijskom korekcijom.

Primjer opisa predmeta nabave:

Nabava i montaza namjestaja i pomocne opreme za standardne radne prostore u upravnoj zgradi: radni stol, radni stol
s mogucénoséu podesavanja visine, stol za sastanke, radna stolica, element s ladicama, podni element, stolna lampa, barski
stolci i stolovi, kuhinjski elementi i ormarici, pomocna oprema za perilicu posuda, ormarici za pic¢e. Upravna je zgrada
podijeljena na niz prostorija, ukljucujudi ,zatvorene” urede (10 ureda za po jednu osobu, 20 ureda za po dvije osobe i 30
ureda za po tri osobe), zajednicke prostorije (odvojene prostorije gdje se zaposlenici mogu druziti), 3 ,kutka za ispijanje
kave" i 3 kuhinje. Upravna se zgrada nalazi ...

Detaljni zahtjevi vezani za namjestaj i pomocnu opremu definirani su u tehnickim specifikacijama.

Klju¢na nacela i pitanja koja valja uzeti u obzir pri definiranju predmeta nabave i izrade tehnickih specifikacija:

- tehnicke specifikacije moraju biti jasne, sazete, neutralne i osigurati jednak pristup svim ponuditeljima te ne smiju biti previse detaljne na
nacin da ogranicavaju trziSno natjecanje (npr. ako je rijeC o namjestaju, mogu se navesti fizicke i tehnicke karakteristike, ergonomija,
okolisna pitanja i dizajn),
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- U analizi trZista treba biti vidljivo da postoje dobavljaci koji mogu isporuciti opremu za sve predmete iz pojedine grupe predmeta
nabave, a prema rezultatima analize trzista te je grupe predmeta nabave potrebno formirati u skladu s rezultatima analize trzista.

— ne smiju se favorizirati ili eliminirati pojedini ponuditelji, odnosno tehnicke specifikacije ne smiju upudivati na odredenu marku ili izvor, ili
odredeni proces s obiljezjima proizvoda ili usluga koje pruza odredeni gospodarski subjekt, ili na zastitne znakove, patente, tipove ili
odredeno podrijetlo ili proizvodnju, ako bi to imalo u¢inak pogodovanja ili iskljuenja odredenih gospodarskih subjekata ili odredenih
proizvoda, osim ako je to opravdano predmetom nabave,

— prethodno navedeno upudcivanje je dopusteno samo u iznimnim slucajevima kada nije moguce dovoljno precizno i razumljivo opisati
predmet nabave te u tom slucaju takve upute moraju biti popracene izrazom ,ili jednakovrijedno”, Takoder, potrebno je navesti kriterije
po kojima ce se ,jednakovrijednost” ocjenjivati, tj. jasno objasniti koje su osobine predmeta nabave zbog kojih ¢e se ponudeni predmet
smatrati jednako vrijednim

— vodedi se za potrebama narucitelja i prirodi pojedinog predmeta nabave, potrebno je navesti raspone (“od ... do” i ,ne vise/manje od”),
ali ne i to¢ne parametre ukoliko nisu nuzni, ve¢ navesti samo minimalne ili po potrebi maksimalne parametre, kako bi ponuditelji mogli
ponuditi i robu s boljim karakteristikama od trazenih,

— ne uvrstavati nepotrebne parametre (napomenimo jo$ jednom da stavke koje su predmet nabave moraju odgovarati potrebama
projekta),

— potrebno je izbjegavati neodredene izraze kao ,otprilike”, ,standardno”, ,dobra/visoka kvaliteta”, ,slicno”, ,oko", ,odgovarajuce” itd.

— nije poZeljno doslovno prepisivati podatke iz tehnickih specifikacija ili kataloga proizvodaca jer nisu izradene u skladu s gore navedenim
kljucnim nacelima i pitanjima koje valja uzeti u obzir,

— ako se oprema treba dostaviti na vise lokacija, uz tehnicke specifikacije potrebno je priloZiti dostavnu listu, ali razlicite lokacije za dostavu
opreme nisu izlika za ,cijepanje” nabave na vise jednostavnih postupaka.

Napomena: Moguce je traZiti i dodatne usluge, odnosno razne usluge koje se traze od ugovaratelja nuzne da bi isporu¢ena oprema mogla
funkcionirati za predvidenu svrhu - nakon isporuke opreme (moze i prije isporuke), kao $to su instalacija, konfiguracija, integracija, kalibracija,
pustanje u pogon, testiranje, trening, dostava dokumentacije itd. Nadalje, moguce je u obliku dodatka tehnickim specifikacijama detaljnije opisati
$to se od opreme Zeli i u kakvom okruzenju bi trebala funkcionirati, opisati postojecu infrastrukturu itd., dakle usluge u jamstvenom roku koje se
traze od ugovaratelja nakon provedene isporuke, npr. jamstvo do 3 godine, odrzavanje, nadogradnja opreme, vrijeme odaziva i otklanjanja
kvarova, dostupnost rezervnih dijelova i odrzavanja, specijalizirani trening itd. Usluge je potrebno opisati unutar specifikacija pojedinog predmeta.
Takoder je moguce kao neobavezni prilog dokumentaciji za nadmetanje radi lakSeg odredivanja cijena budu¢im ponuditeljima priloZiti nacrte
prostorija koje se opremaju.

Vazno! Molimo imajte na umu da odabrana ponuda mora u potpunosti zadovoljiti SVE dokumentacijom propisane tehnicke specifikacije.

Moguce korekcije

U slucaju postupanja protivno gore navedenim uputama, na ugovore o bespovratnim sredstvima sklopljenima do 8. lipnja 2017. godine primijeniti
e se stopa financijske korekcije propisana Smjernicama za utvrdivanje financijskih ispravaka koje u sluc¢aju nepostovanja pravila o javnoj nabavi
Komisija primjenjuje na izdatke koje u okviru podijeljenog upravljanja financira Unija (http://www.strukturnifondovi.hr/vazni-dokumenti, dokument
pod nazivom Primjeri nepravilnosti).
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Na ugovore proizasle iz poziva ili izmjena poziva nakon 8. lipnja 2017. godine primijeniti ¢e se stopa financijske korekcije propisana Pravilima o
financijskim korekcijama (http://www.strukturnifondovi.hr/vazni-dokumenti, dokument pod nazivom Ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava za
projekte koji se financiraju iz Fondova u financijskom razdoblju 2014.-2020. — Pravila o financijskim korekcijama), koja su ujedno sastavni dio
ugovora.

3.2.2.

KRITERUI ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA (UVJETI | ZAHTJEVI KOJE MORAJU ISPUNJAVATI POTENCIJALNI PONUDITELI)

U ovom dijelu dokumentacije za nadmetanje morate navesti sve zahtjeve za minimalni kapacitet ponuditelja, kako bi se utvrdila njihova
sposobnost za izvrsenje ugovora. Kriteriji odabira moraju biti definirani na nacin da omoguce ocjenu sposobnosti ponuditelja za izvrsenje ugovora
s obzirom na sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomsku i financijsku sposobnost i tehnicku i/ili stru¢nu sposobnost. U ovom
dijelu takoder morate navesti:

—  koje dokaze ponuditelj mora podnijeti za svaki propisani kriterij odabira,
— kako e se odjenjivati kriteriji odabira u slucaju kada se ponuda temelji na suradnji s drugim ponuditeljima (u slucaju zajednice
gospodarskih subjekata ili podugovaratelja).

Primjer kriterija za odabir gospodarskog subjekta:

Ponuditelj je u razdoblju od 3 godine prije datuma podnosenja ponude izvrsio najmanje jedan ugovor o nabavi i montaZi
namjestaja, ukupne vrijednosti najmanje 2.000.000,00 kuna (bez PDV-a).

Dokaz o gore navedenom pruza se u obliku popisa ugovora izvrsenih u posljednje 3 godine prije datuma podnosenja
ponude, u iznosu od 2.000.000,00 kuna (bez PDV-a), s navedenim vrijednostima ugovora, datumima izvréenja i nazivima
korisnika/narucitelja/druge ugovorne strane.

Klju¢na nacela i pitanja koja valja uzeti u obzir kod propisivanja kriterija za odabir gospodarskog subjekta:
Kriteriji odabira:

— moraju biti vezani uz predmet nabave i razmjerni predmetu nabave (veli¢ini i prirodi ugovora) - uvijek trazite minimum potrebnih
uvjeta kako bi omogucili sudjelovanje veceg broja ponuditelja i postivali nacelo zastite trziSnog natjecanja,

— moraju biti definirani s obzirom na specifi¢tne potrebe svakog korisnika/narucitelja i biti relevantni za ugovor koji se dodjeljuje,

— ne smiju biti definirani na apstraktan nacin,

— moraju biti propisani na nacin da ponuditelje koji imaju potencijal za ucinkovitu i djelotvornu provedbu ugovora ne odvrate od
sudjelovanja,

— moraju biti propisani na jednostavan nacin, da ih ponuditelji mogu lako razumijeti,

— pri navodenju normi ili podrijetla bilo koje vrste, uvijek ih valja popratiti rijeCima ,ili jednakovrijedno”.
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Vazno! Smatra se da je ponuditelj prihvatljiv samo ako zadovoljava sve kriterije odabira definirane dokumentacijom za nadmetanje.

Moguce korekcije

U slucaju postupanja protivno gore navedenim uputama, na ugovore o bespovratnim sredstvima sklopljenima do 8. lipnja 2017. godine primijeniti
Ce se stopa financijske korekcije propisana Smjernicama za utvrdivanje financijskih ispravaka koje u slucaju nepostovanja pravila o javnoj nabavi
Komisija primjenjuje na izdatke koje u okviru podijeljenog upravljanja financira Unija (http://www.strukturnifondovi.hr/vazni-dokumenti, dokument
pod nazivom Primjeri nepravilnosti).

Na ugovore proizasle iz poziva ili izmjena poziva nakon 8. lipnja 2017. godine primijeniti ¢e se stopa financijske korekcije propisana Pravilima o
financijskim korekcijama (http://www.strukturnifondovi.hr/vazni-dokumenti, dokument pod nazivom Ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava za
projekte koji se financiraju iz Fondova u financijskom razdoblju 2014.-2020. — Pravila o financijskim korekcijama), koja su ujedno sastavni dio
ugovora.
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3.23.

KRITERIUI ZA ODABIR PONUDE

U ovom dijelu dokumentacije za nadmetanje korisnik/narucitelj mora navesti na koji se nacin vrsi odabir ponude, odnosno dodjela ugovora, tj.
- na temelju ekonomski najpovoljnije ponude (ENP) - kada je kriterij za odabir ponude najbolja vrijednost za novac, na temelju kvalitete, cijene,
tehnickih prednosti, funkcionalnih znacajki, ekoloskih karakteristika, operativnih troskova, datuma isporuke, ili sli¢no, ili

- na temelju najnize cijene.

Ako se korisnik/narucitelj odluci za dodjelu na temelju ekonomski najpovoljnije ponude, u dokumentaciji za nadmetanje mora navesti jasne i
detaljno propisane kriterije za odabir ekonomski najpovoljnije ponude, podkriterije i pondere (odnosno raspone bodova po kriterijima).

Koje kriterije za odabir ponude korisnik/narucitelj moze odabrati?

NajniZa cijena Ekonomski najpovoljnija ponuda

Radovi Uobicajena praksa za radove u pogledu kojih | Npr. u slucaju nadmetanja vezanih za radove na projektiranju i
korisnik/narucitelj pruza glavni projekt u prilogu | izgradniji.
dokumentacije za nadmetanje.

Roba Uobicajena praksa u slucaju kada Npr. u sliedec¢im slu¢ajevima:
korisnik/narucitelj dobro poznaje proizvode koji (1) kada korisnik/narucitelj odluci definirati minimalne zahtjeve
su potrebni te moze pruziti detaljan opis za pojedina klju¢na svojstva proizvoda koje namjerava nabaviti,
njihovih karakteristika. kako bi ponuditeliima omogucio da diferenciraju ponude

uvrstavanjem proizvoda vrhunskih svojstava,

(2) za ugovore o nabavi roba koji obuhvacaju znacajan udio
specijaliziranih aktivnosti montaze i/ili odrzavanja, i/ili obuke
korisnika/korisnika/narucitelja.

Usluge Dobra praksa za usluge za koje se mogu detaljno | Npr. u slucajevima kada je relativno teSko definirati opseg
definirati tocni zahtjevi u pogledu opsega (npr. = usluga na nacin koji bi ponuditelje onemogucio da utjecu na
izdavacke usluge, usluge prijevoza, tehnicki | planiranje i rezultate ugovora.
nadzor radova, itd.).

Napomena: Primjeri za odabir kriterija navedeni u tablici su primjeri dobre prakse, ali ih nije nuzno na navedeni nacin i primijeniti.

Klju¢na nacela i pitanja koja valja uzeti u obzir pri definiranju kriterija za odabir ponude:
Kriteriji za odabir ponude trebali bi biti:
— povezani s opsegom pojedinog ugovora i razmjerni predmetu nabave,
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bodovani prema sustavu bodovanja navedenom u dokumentaciji za nadmetanje koji dodjeljuje i pondere propisanim kriterijima za

odabir,

— jasno i razumljivo propisani, da ih svi ponuditelji razumiju na isti nacin,

— ako je relevantno, propisani prema jednom ili vise podkriterija, na nacin da se za svaki podkriterij navedu minimalne i maksimalne
razine koje Ce biti prihvatljive (npr. ako je rije¢ o roku isporuke, predlaze se propisati minimalni i maksimalni rok za isporuku predmeta
nabave/izvrsenja ugovora od dana potpisa ugovora koji se smatra prihvatljivim te propisati raspon ocjena na nacin da ce se kradi
ponudeni rok ocijeniti boljom ocjenom te ponderirati taj kriterij za rok isporuke ve¢im ponderom),

— uskladu s nacelom ekonomicnog i u¢inkovitog koristenja fondova EU,

Primjeri za kriterij ENP — za usluge:
kvaliteta organizacije i metodologije, kriteriji vezani za strucne kvalifikacije i profesionalno iskustvo (voditi racuna o trazenju
dokaza), broj godina iskustva u specificnom podrudju, iskustvo na nekom projektu istom ili slicnom predmetu nabave; za
robe: kvaliteta robe, duljina jamstvenog roka, rok isporuke ili usluga nakon prodaje (voditi raCuna o trazenim tehnickim
specifikacijama i razmjernim rokovima i jamstvima); za radove: rok izvodenja, duljina jamstvenog roka, kvaliteta.
(pogledati: Smjernice za ekonomski najpovoljniju ponudu na portalu www javnanabava.hr)

Napomena: Tijekom provedbe ugovora se ne smiju mijenjati uvjeti na temelju kojih je izabrana ekonomski najpovoljnija ponuda!
Vazno! Potrebno je voditi racuna da se kriteriji za odabir gospodarskog subjekta ne smiju koristiti kao kriteriji za odabir ponude.

Moguce korekcije

U slucaju postupanja protivno gore navedenim uputama, na ugovore o bespovratnim sredstvima sklopljenima do 8. lipnja 2017. godine primijeniti
e se stopa financijske korekcije propisana Smjernicama za utvrdivanje financijskih ispravaka koje u sluc¢aju nepostovanja pravila o javnoj nabavi
Komisija primjenjuje na izdatke koje u okviru podijeljenog upravljanja financira Unija (http://www.strukturnifondovi.hr/vazni-dokumenti, dokument
pod nazivom Primjeri nepravilnosti).

Na ugovore proizasle iz poziva ili izmjena poziva nakon 8. lipnja 2017. godine primijeniti ¢e se stopa financijske korekcije propisana Pravilima o
financijskim korekcijama (http://www.strukturnifondovi.hr/vazni-dokumenti, dokument pod nazivom Ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava za
projekte koji se financiraju iz Fondova u financijskom razdoblju 2014.-2020. — Pravila o financijskim korekcijama), koja su ujedno sastavni dio
ugovora.
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3.24.

ZAHTJEVI VEZANI ZA DOSTAVU PONUDA

U ovom dijelu dokumentacije za nadmetanje korisnik/narucitelj mora definirati rok, oblik i ostale zahtjeve vezane za dostavu ponuda.
Korisnik/narucitelj bi trebao definirati rokove za dostavu ponuda u skladu s pravilima navedenima u Postupcima nabave za NOJN te imajudi na
umu kompleksnost dokumentacije i predmeta nabave na nacin da se ponuditeljima omogudi dovoljno vremena da prouce dokumentaciju i
dostave valjanu ponudu.

Vazno! Prilikom odredivanja roka valja uzeti u obzir slozenost predmeta nabave te vrijeme potrebno za pripremu ponude.

Prema Postupcima nabave za NOJN, rok za dostavu ponuda u slucaju provodenja postupka za koji je potrebno objaviti Obavijesti 0 nabavi ne
smije biti kraci od 20 kalendarskih dana racunajuci od dana objave Obavijesti o nabavi.

Napomena: Nepostivanje propisanog roka moze uzrokovati financijsku korekciju.

U dokumentaciji za nadmetanje potrebno je opisati postupanje s ponudama ukljucujuci postupanje sa zakasnjelim ponudama (npr. da ce se
ponude zapisivati u popis zaprimljenih ponuda redoslijedom zaprimanja; da se ponude zaprimljene nakon roka odredenog dokumentacijom za

nadmetanje smatraju zakasnjelima te da se nece otvarati).

Takoder se posebno preporucuje dokumentaciji za nadmetanje priloziti obrazac ponude, kojeg bi trebali ispuniti svi ponuditelji.
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Primjer roka za dostavu ponuda:

Rok za dostavu ponuda: 10. listopada 2017., 17:00 h.

Ponude se dostavljaju na dokaziv nacin (npr. preporuc¢enom postom ili kurirskom sluzbom, telefaksom ili elektronickim
putem ili osobno s datumom zaprimanja najkasnije 10. listopada 2017. do 17:00 h.

na sliede¢u adresu: <...>.

Moguce korekcije

U slucaju postupanja protivno gore navedenim uputama, na ugovore o bespovratnim sredstvima sklopljenima do 8. lipnja 2017. godine primijeniti
Ce se stopa financijske korekcije propisana Smjernicama za utvrdivanje financijskih ispravaka koje u slucaju nepostovanja pravila o javnoj nabavi
Komisija primjenjuje na izdatke koje u okviru podijeljenog upravljanja financira Unija (http://www.strukturnifondovi.hr/vazni-dokumenti, dokument
pod nazivom Primjeri nepravilnosti).

Na ugovore proizasle iz poziva ili izmjena poziva nakon 8. lipnja 2017. godine primijeniti ¢e se stopa financijske korekcije propisana Pravilima o
financijskim korekcijama (http://www.strukturnifondovi.hr/vazni-dokumenti, dokument pod nazivom Ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava za
projekte koji se financiraju iz Fondova u financijskom razdoblju 2014.-2020. — Pravila o financijskim korekcijama), koja su ujedno sastavni dio
ugovora.

Primjer nacina izrade ponude:

Ponudu mora potpisati ponuditelj ili njegov ovlasteni predstavnik. Ponuda se izraduje prema predlosku iz priloga
dokumentacije za nadmetanje te joj se prilazu popratni dokumenti koji dokazuju da ponuda udovoljava zahtjevima iz
dokumentacije za nadmetanje.
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3.2.5.

UVJETI UGOVORA O NABAVI ROBA/USLUGA/RADOVA

U ovom dijelu dokumentacije za nadmetanje korisnik/narucitelj definira:
— uvjete ugovora vezane za predmet nabave,
— trajanje, rok isporuke i rokove za placanje,
— prava i obveze ugovornih strana,
— odredbe o mogudim izmjenama ugovora i uvjete pod kojima je moguce izmijeniti ugovor,
— zahtjeve vezane za pracenje provedbe ugovora, obustavu, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora (prema procjeni rizika
korisnika/narucitelja, a ovisno o predmetu nabave), uloge i odgovornosti u slucaju zajednice gospodarskih subjekata,
—  jamstveni rok,
—  povjerljivost informacija,
— podugovaranje,
— mehanizme rjesavanja sporova, te odredbe o raskidu ugovora,
— vlasnistvo nad rezultatima - prava intelektualnog i industrijskog vlasnistva, ugovorne kazne,
- itd.

Ugovor treba biti pravedan i uravnotezen u pogledu podjele rizika. U uvjetima ugovora posebno treba izbjegavati prebacivanje rizika na
izvodaca koji su ocigledno izvan njegove kontrole jer to moze ograniciti broj ponuda, u znatnoj mjeri utjecati na cijenu ili cak dovesti do
ugovornih sporova.

Osim toga, posebno se preporucuje da se dokumentaciji za nadmetanje priloZi nacrt ugovora. Kada je priloZzen dokumentaciji za nadmetanje,
nacrt ugovora je moguce mijenjati samo u dijelu koji se odnosi na unos podataka iz odabrane ponude.

Vazno! Propisani uvjeti ugovora se moraju postivati tijekom provedbe.

Moguce korekcije

U slucaju postupanja protivno gore navedenim uputama, na ugovore o bespovratnim sredstvima sklopljenima do 8. lipnja 2017. godine primijeniti
Ce se stopa financijske korekcije propisana Smjernicama za utvrdivanje financijskih ispravaka koje u slucaju nepostovanja pravila o javnoj nabavi
Komisija primjenjuje na izdatke koje u okviru podijelienog upravljanja financira Unija (http://www.strukturnifondovi.hr/vazni-dokumenti ,
dokument pod nazivom Primjeri nepravilnosti).

Na ugovore proizasle iz poziva ili izmjena poziva nakon 8. lipnja 2017. godine primijeniti ¢e se stopa financijske korekcije propisana Pravilima o
financijskim korekcijama (http://www.strukturnifondovi.hr/vazni-dokumenti, dokument pod nazivom Ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava za
projekte koji se financiraju iz Fondova u financijskom razdoblju 2014.-2020. — Pravila o financijskim korekcijama), koja su ujedno sastavni dio
ugovora.




Vodic za postupke nabave neobveznika Zakona o javnoj nabavi

Primjer uvjeta ugovora:

Rok za isporuku robe je najvise 20 radnih dana od datuma potpisa ugovora.

Isporuka robe vrsi se na mjestu isporuke u sjedistu ureda, na adresi ...

Narucitelj je duzan izvrsiti placanje u roku od 30 dana od primitka racuna. Placanja se vrse samo ako je ugovaratelj ispunio
sve ugovorne obveze do datuma ispostavljanja racuna. Za ovaj odredeni ugovor ne primjenjuje se plac¢anje predujma.

Napomena: Ukoliko je rok isporuke bio jedan od ENP kriterija, ugovaratelj je duzan postivati rok naveden u svojoj ponudi.

Primjer uvjeta podugovaranja:

Ugovaratelj ne smije vrsiti podugovaranje ili za izvrSenje ugovora angaZirati trece strane koje nisu navedene u ponudi bez
prethodnog pisanog dopustenja korisnika/naruciteljia. Cak i u slu¢aju da korisnik/narucitelj ugovaratelju dopusti
podugovaranje, ugovaratelj je i dalje duzan ispunjavati ugovorne obveze te odgovara za pravilno izvrsenje ugovora.
Ugovaratelj se mora pobrinuti da davanje dijela ugovora u podugovor ne utjeCe na prava korisnika/narucitelja na temelju

0VOg Ugovora.

Primijenite kontrolni popis u nastavku kako biste bili sigurni da ste razmotrili kljucne elemente te ih, ako su relevantni, uvrstili u nacrt ugovora:

Pitanja vezana za klju¢ne elemente ugovora

D/N

Jeste li uvrstili opis predmeta ugovora?

Jeste li predvidjeli jamstvo za uredno ispunjenje ugovora?

Jeste li predvidjeli odredbu koja se odnosi na cijenu?

Jeste li definirali koli¢inu i mjesto isporuke?

Jeste li odredili trajanje ugovora?

Jeste li definirali prava i obveze ugovornih strana?

Jeste li odredili uvjete isporuke i placanja?

Jeste li uvrstili odredbe o zahtjevima vezanim za pracenje provedbe ugovora?

Jeste li definirali uloge i odgovornosti u slucaju zajednice ponuditelja?

Jeste li naveli jamstveni rok (ako je primjenjivo)?
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Jeste li uvrstili odredbe o podugovaranju?

Jeste li definirali uvjete za izmjenu ugovora?

Jeste li definirali mehanizam rjeSavanja sporova?

Jeste li uvrstili odredbe o raskidu ugovora i ugovornim kaznama?

Jeste li uvrstili odredbe o pravima intelektualnog i industrijskog vlasnistva (ako je primjenjivo)?

Jeste li predvidjeli da se ugovoru priloze klju¢ni elementi iz ponude uspjesnog ponuditelja (npr. tehnicke
specifikacije i trosSkovnik)?
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3.2.6.

OSTALE INFORMACIJE

Uz informacije navedene u stavcima 3.2.1. - 3.2.5. dokumentacija za nadmetanje sadrzi i odredbe o:

kontakt podacima korisnika/narucitelja (npr. odredena osoba ili opcenitije, kontaktna tocka na razini odjela),

— postupku pojasnjavanja ponuda u postupku pregleda i ocjene ponuda, kako je opisano u Postupcima nabave za NOJN

razlozima za odbijanje ponuda (vidjeti nize Razlozi za odbijanje ponuda)

— postupanju sa zakasnjelim ponudama (sukladno odredbama NOJN-a, zakasnjele ponude se ne otvaraju te je npr. moguce navesti da
Ce se zakasnjele ponude Cuvati neotvorene zajedno s ostalom dokumentacijom o nabavi).

Nadalje, korisnik/narucitelj moze navesti:

— procijenjenu vrijednost nabave,

— odredbu o dostavi jamstava (jamstva za ozbiljnost ponude, jamstvo za predujam, jamstvo za uredno izvrsenje itd.)

— razloge za iskljucenje ponuditelja

— odredbe o neuobicajeno niskim cijenama (npr. da korisnik/narucitelj moze odbiti ponudu ako je u ponudi iskazana neuobicajeno niska
cijena ili neuobicajeno niska pojedinacna cijena $to dovodi u sumnju moguénost isporuke robe, izvodenje radova ili pruzanje usluga
koji su predmet nabave uzevsi u obzir iskustvene i trzisne vrijednosti i sve okolnosti pod kojima ce se izvrSavati ugovor o nabavi;
postupanju korisnika/narucitelja tijekom odabira ponuda vezano za neuobicajeno nisku cijenu, uvjete za odbijanje ponude u slucaju
neuobicajeno niske cijene uzevsi u obzir odredbe opisane u Postupcima nabave za NOJN koje se odnose na neuobicajeno nisku
cijenu)

Razlozi za odbijanje ponuda:

Korisnik/narucitelj ¢e na temelju jednog ili vise razloga u nastavku odbiti ponudu:

—  koja nije cjelovita,

— koja je suprotna odredbama dokumentacije za nadmetanje,

— U kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,

— koja sadrzi pogreske, nedostatke odnosno nejasnoce ako pogreske, nedostaci odnosno nejasnoce nisu uklonjive,

— U kojoj pojasnjenjem ili upotpunjavanjem nije uklonjena pogreska, nedostatak ili nejasnoca,

— koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave te time ne ispunjava zahtjeve iz dokumentacije za
nadmetanje,

—  za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak racunske pogreske,

— ako nisu dostavljena zahtijevana jamstva,
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koja sadrzi drugi razlog za odbijanje kada je taj razlog jasno naveden u dokumentaciji za nadmetanje kao razlog
odbijanja ponude, obrazlozen i potkrijeplien odgovarajuc¢im dokazima,

3.3.

OBJAVA OBAVIESTI O NABAVI

Korisnik/narucitelj je duzan koristiti najprikladniji medij za objavu nabave. Obavijest o nabavi se mora objaviti na nacin opisan u Postupcima

nabave za NOJN.

Ovisno o prirodi ugovora i predvidenom interesu potencijalnih ponuditelja, korisnik/narucitelj moze koristiti i druge medije za objavu, primjerice
internetske medije, nacionalne ili regionalne novine, itd.

PREDLOZAK Obavijesti o

nabavi (Prilog 2)




Prilog 2
OBAVIEST O NABAVI

Informacija o tome da projekt sufinancira Europska unja iz (naziv fonda, npr. Europskog fonaa za regionalni razvayj).
Mjere vidljivosti treba navesti u skladu s Uputama za korisnike sredstava — Informiranje, komunikacijja i vidljivost
projekata financiranih u okviru Europskog fonda za regionalni razvoj (EFRR), Europskog socjjalnog fonda (ESF) i
Kohezijskog fonda (KF) za razdoblje 2014. — 2020,

Korisnik

Naziv i adresa korisnika

Tocka za kontakt

Odgovorna osoba ili opcenito nadlezni odjel

Opis predmeta ugovora

Opis | opseq predmeta ugovora (kolicina i sl)

Uvjeti isporuke i placanja

Potrebno je navesti minimalno:

(1) rok za isporuku robe/pruZanje usluga/izvodenje radova te mogucnosti
izmjena ugovora, ako je primjereno,

(2) mjesto isporuke/pruzanja usluga/izvodenja radova,

(3) uvjete placarya.

Rok za dostavu ponuda

Dan | sat do kada je potrebno zaprimiti kompletnu ponudu

Referenca na dokumentaciju za
nadmetanje

Informacija gdjje ponuditelj moZe preuzeti ili dobiti kompletnu
dokumentaciju za nadmetanje (ako je primjeryivo)

Napomena: Predlozak obavijesti o nabavi moze po potrebi sadrzavati i druge informacije. Objavljuje se na
internetskoj stranici www.strukturnifondovi.hr.




http://www.strukturnifondovi.hr/



Privitak s datotekom
Prilog 2.pdf

http://www.safu.hr/datastore/filestore/341/Prilog-2.pdf
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3.4.

IZMJENA DOKUMENTACIJE ZA NADMETANJE

Na zahtjev ponuditelja ili na korisnikovu/naruciteljevu inicijativu, korisnik/narucitelj pruza dodatne informacije u svrhu pojasnjavanja dokumentacije
za nadmetanje putem istih medija kao i prvu dokumentaciju. Ukoliko takve informacije ukazuju na potrebu za izmjenom dokumentacije za
nadmetanje, o tome je potrebno obavijestiti ponuditelje putem istih medija, kako bi se svim ponuditeljima omogucio jednak pristup informacijama.
Pojasnjenja i izmjene su moguci samo prije isteka roka za dostavu ponuda, te je u dokumentaciji potrebno propisati koji su to rokovi.

Korisnik/narucitelj bi uvijek trebao objaviti novu obavijest ako je doSlo do promjena u dokumentaciji za nadmetanje te, ako je relevantno, ovisno
o sadrzaju izmjene, razmotriti potrebu produljenja roka za dostavu ponuda ili ¢ak otkazati postupak nabave (posebice ako su promjene ili
pojasnjenja vezane za tehnicke zahtjeve proizvoda, koliCinu, isporuku, kriterije odabira i dodjele te uvjete ugovora).

Primjer izmjena:

Pr 1. Izmjena tehnickih specifikacija sukladno zahtjevu za pojasnjenje gospodarskog subjekta, koji je ukazao da neki
predmet nabave koji je opisan kroz kriterije u Tehnickim specifikacijama ne postoji na trzistu ili slicno.

Pr. 2. Prema prvoj objavljenoj Obavijesti o nabavi, rok za isporuku robe je bio dva mjeseca nakon potpisa ugovora.
Ispostavilo se da je robu potrebno isporuciti u roku od mjesec dana nakon potpisa ugovora. U ovom bi slucaju
korisnik/narucitelj trebao objaviti novu obavijest i razmotriti mogu¢nost produljenja roka za dostavu ponuda ako do
izmjena nije doslo neposredno nakon objave prve obavijesti, buduci da zainteresirani ponuditelj mora imati dovoljno
vremena da razmotri kapacitete i cijenu s obzirom na kraci rok isporuke.
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3.5.

POSTUPAK OTVARANJA | PREGLEDA | OCJENE PONUDA

Postupak otvaranja ponuda trebalo bi provesti odmah nakon isteka roka za dostavu ponuda. Za postupak s Obavijesti o nabavi potrebno je
omoguditi predstavnicima ponuditelja sudjelovanje u postupku otvaranja ponuda, bududi da se na taj nac¢in omogucava transparentnost i
smanjuje mogucénost sumnje ili nepovjerenja izmedu strana.

Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja.

Savjetuje se ispuniti popis zaprimljienih ponuda koji je prilog Zapisnika o otvaranju i ocjenjivanju ponuda. Popis zaprimljenih ponuda se
popunjava sukcesivno prilikom zaprimanja svake pojedine ponude tijekom cijelog razdoblja dok je nadmetanje otvoreno. Popis zaprimljenih
ponuda se kontinuirano sastavlja na temelju podataka koji su vidljivi s omotnice zaprimljene ponude bez otvaranja ponude (kada je takav nacin
dostave ponuda odreden dokumentacijom za nadmetanje) i on sadrzi popis svih zaprimljenih ponuda.

Zapisnik o otvaranju i ocjenjivanju ponuda se ispunjava tijekom postupka otvaranja ponuda i sadrzi podatke o otvorenim ponudama, a popis
zaprimljenih ponuda mu je prilog.

Sa zakasnjelim ponudama se postupa na nacin kako je odredeno dokumentacijom za nadmetanje. Potrebno je oCuvati revizorski trag, tj. uvijek
imati dostupne podatke i o zakasnjelim ponudama i dokaz da su zakasnjele.

Ponude bi trebala ocijeniti odgovorna osoba ili ovlasteno tijelo korisnika/narucitelja. O postupku otvaranja ponuda te ocjenjivanju ponuda
sastavlja se zapisnik.

Vazno! Osoba ovlastena za zastupanje NOJN-a ili osoba imenovana za provodenje postupka nabave NOJN-a izuzima se iz postupka nabave u
slucaju postojanja sukoba interesa. U navedenom slu¢aju moraju se osigurati zamjene.

PREDLOZAK zapisnika o
ocjenjivanju ponuda
(Prilog 4)

PREDLOZAK zapisnika o
otvaranju ponuda (Prilog 3)




1. OPCE INFORMACLE

ZAPISNIK O OTVARANJU PONUDA

Prilog 3

Narucitelj i sjediste
narucitelja

Oznaka i naziv nabave !

Vrsta postupka nabave

Predmet nabave

Rok za dostavu ponuda

Datum i vrijeme pocetka
postupka otvaranja
ponuda

Datum i vrijeme
zavrsetka postupka
otvaranja ponuda

Mjesto otvaranja ponuda

2. OTVORENE PONUDE?

Red. | Naziv ponuditelja
br.

Sjediste ponuditelja

Cijena bez PDV-a
(ako je
relevantno)

Cijena s PDV-om
(ako je
relevantno)

Al el B A B

3. OSTALE PRIMJEDBE I NAPOMENE?

1 0znaka i naziv nabave kako je odredio Korisnik (tj. ovdje narugitelj) u Dokumentaciji za nadmetanje

2 ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja. Zakasnjele ponude se ne otvaraju.
3 Moguce je upisati primjedbe i napomene naruditelja i prisutnih predstavnika ponuditelja (ako postoje)





4. OSOBE PRISUTNE NA OTVARANJU PONUDA

Red. | Ime i prezime Potpis
r.

wiN =T

Prilog: popis zaprimljenih ponuda






PRILOG ZAPISNIKU O OTVARANJU PONUDA

POPIS ZAPRIMLJENIH PONUDA

Narucitelj i sjediste
narucitelja

Oznaka i naziv nabave *

Vrsta postupka nabave

Predmet nabave

Rok za dostavu ponuda

ZAPRIMLJENE PONUDE (prema redoslijedu zaprimanja ponuda)

Red. | Naziv ponuditelja Sjediste Datum Vrijeme Napomena

br. ponuditelja (ako | zaprimanja zaprimanja (ako je
je vidljivo s potrebno?)
omotnice)

1.

2.

3.

4.

5.

4 Oznaka i naziv nabave kako je odredio Korisnik (tj. ovdje naruéitelj) u Dokumentaciji za nadmetanje

5> Npr. zakasnjela; pravovremena






Privitak s datotekom
Prilog 3.pdf


1. OPCE INFORMACLE

ZAPISNIK O OCJENJIVANJU PONUDA

Prilog 4

Narucitelji sjediste
narucitelja

Oznaka i naziv
nabave!

Predmet nabave

Vrsta postupka
nabave

Rok za dostavu
ponuda

Datum pocetka
postupka ogjenjivanja
ponuda

Datum zavrsetka
postupka ogjenjivanja
ponuda

2. PREGLED I OCJENA PONUDA

2.1 POJASNJENJA T ZAHTIEVI ZA ISPRAVKOM ARITMETICKE POGRESKE (AKO POSTOJE)

Naziv ponuditelja

Predmet zahtjeva / opis odgovora ponuditelja /zaklju¢ak?

1. ponuditelj

Predmet zahtjeva:
Opis odgovora:
Zakljucak narucitelja o dostavljenom pojasnjenju:

2. ponuditel]

Predmet zahtjeva:
Opis odgovora:
Zakljucak narucitelja o dostavljenom pojasnjenju:

3. ponuditelj

Predmet zahtjeva:
Opis odgovora:
Zakljucak narucitelja o dostavljenom pojasnjenju:

2.2. POPIS DOSTAVLIENIH JAMSTAVA ZA OZBILINOST PONUDE (AKO SU PROPISANA)

Naziv ponuditelja

Dostavljena jamstva

1. ponuditelj

Da/Ne

! Oznaka i naziv nabave kako je odredio Korisnik (tj. ovdje narugitelj) u Dokumentaciji za nadmetanje
2 Ponoviti opise predmeta zahtjeva za pojasnjenja za svakog ponuditelja onoliko puta koliko je zahtjeva bilo





2. ponuditel]

3. ponuditelj

3. REZULTATI POSTUPKA PREGLEDA I OCJENE PONUDA
3.1 VAUANE PONUDE?

Naziv ponuditelja Sjediste ponuditelja

1. ponuditelj

2. ponuditelj

3. ponuditelj

3.2 ODBUENE PONUDE I ISKLJUCENI PONUDITEUI* (ako su propisani razlozi isklju¢enja)

Naziv ponuditelia | Sjediste Razlozi za odbijanje / iskljucenje(opis i obrazlozenje razloga za
odbijanje/iskljutenje)’

1. ponuditelj

2. ponuditelj

3. ponuditelj

Kontrolna lista (ili kontrolne liste) koja/koje se koriste za provjieru razloga za Iskljucenje (ako su propisani) |
uskladenost ponuditelja s uvjetima | zahtievima iz dokumentacjje za nadmetanje, uskladenost ponuda sa
zahtjevima koji se odnose na predmet nabave (tehnicke specifikacije ili opis poslova) trebaju biti priloZeni
ovom izvjescu.

4. DODJELA UGOVORA O NABAVI
4.1 RANGIRANJE PONUDA®

U slucaju kada je kriterij za dodjelu iskljucivo najniza cijena:

Red. | Naziv ponuditelja Sjediste Cijena bez PDV-a Cijena s PDV-om
br.

1 1. ponuditelj

3 Ovdje treba navesti sve valjane ponude prema rezultatima iz Priloga 5, dakle one koje su pravovremene, &iji ponuditelji
nisu u situacijama iskljucenja te zadovoljavaju uvjete i zahtjeve iz dokumentacije za nadmetanje, a ponude su u skladu sa
zahtjevima koji se odnose na predmet nabave (tehnicke specifikacije ili opis poslova) i nisu odbijene radi neuobicajeno
niske cijene.

4 Ovdje treba upisati sve ponuditelje i ponude koji su iskljuéeni/odbijeni iz bilo kojeg razloga sukladno rezultatima iz Priloga
5.

5> Razlozi i obrazloZenja koja se ovdje opiu koriste se i u odluci o iskljuéenju/odbijanju ponude.

6 Obrisati tablicu koja nije primjenjiva s obzirom na kriterij odabira iz dokumentacije o nadmetanju.





2. ponuditelj

3. ponuditelj

U slucaju kada je kriterij za odabir ekonomski najpovoljnija ponuda:

Red. | Naziv ponuditelja Sjediste Konacan rezultat’
br.

1. 1. ponuditelj

2. 2. ponuditelj

3. 3. ponuditelj

Sazetak rezultata pregleda i ocjena ponuda potrebno je priloziti uz zapisnik (Prilog 6).

4.2 ODABRANI PONUDITEU

Naziv ponuditelja | Sjediste Konacan rezultat (ako | Cijena bez PDV-a | Cijena s PDV-om

postoji - u slucaju
ENP-a)

5. POPIS PRILOGA ZAPISNIKU

Red. | Naziv

br.

1. (traZeni/predani dokument;, pojasnjenyja, obrazloZenja, kontrolni popisi, itd.)
2. (kontrolne liste za ogjenyivanye, itd,)

3.

itd.

6. OSTALE PRIMJEDBE I NAPOMENE

7. POTPISI OCJENJIVACA PONUDA

Red.

br.

Ime i prezime Potpis Datum

1.

7 Prepisati konacan rezultat iz Priloga 6 i rangirati od najboljeg prema najlosijem.
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3.5.1.

POSTUPAK PREGLEDA | OCJENE PONUDA KOD KRITERIJA NAJNIZE CIJENE

Postupak pregleda i ocjene ponuda obuhvaca dvije glavne faze:

1. odabir valjanih ponuda, tj. onih koje su dostavljene prije isteka roka za dostavu ponuda od strane ponuditelja koji nisu u situacijama

iskljucenja i koji ispunjavaju uvjete i zahtjeve iz dokumentacije za nadmetanje, a ponude ispunjavaju uvjete vezane za svojstva predmeta
nabave.

2. dodjelu - odabir ponude s najnizom cijenom izmedu valjanih ponuda.
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3.5

ODABIR VALJANE PONUDE

Ovaj dio postupka pregleda i ocjene ponuda se odnosi na:

- provjeru nalazi li se ponuditelj u situacijama koje predstavljaju razloge isklju¢enja (ako su razlozi iskljucenja propisani dokumentacijom za
nadmetanje; propisivanje razloga iskljucenja nije obvezno);

- provjeru zadovoljava li ponuditelj uvjete i zahtjeve propisane dokumentacijom za nadmetanje;

- provjeru ispunjava li ponuda ostale uvjete propisane dokumentacijom za nadmetanje (ako su takvi uvjeti propisani);

- provjeru ispunjava li ponuda uvjete vezane za svojstva predmeta nabave.

Korisnik/narucitelj bi, u sluc¢aju sumnje ili nesigurnosti, tijekom ove faze trebao od ponuditelja zatraziti pojasnjenja o kvalifikacijama i popratnim
dokumentima koje su dostavili uz ponude ili da isprave manje nedostatke (npr. aritmeticke pogreske).

Korisnik/narucitelj takoder moze pozvati ponuditelje da pojasne pojedine elemente ponude koji se odnose na ponudeni predmet nabave (npr.
tehnicke specifikacije), medutim takvo pojasnjenje ne smije rezultirati izmjenom ponude. Ponudu koja nedvojbeno ne udovoljava zahtjevima iz
tehnickih specifikacija valja odbiti, tj. kroz pojasnjenje nije mogucée mijenjati dostavljenu ponudu.

Mogucnost traZzenja pojasnjenja temelji se na nacelu jednakog tretmana. Kada se 3alju zahtjevi za pojasnjenjem, svim ponuditeljima treba
odrediti isti rok za odgovor. Postupak pojasnjavanja (ukljucujuci i podatke o ispravcima racunskih pogresaka) se opisuje u Zapisniku o
ocdjenjivanju ponuda.

Vazno! U Postupcima nabave za NOJN definirani su rokovi za dostavu pojasnjenja:

(1) vezano za postojanje razloga iskljucenja i uvjete sposobnosti te certifikate o sukladnosti s odredenim normama, rok ne smije biti kraci od 5 i
dulji od 15 kalendarskih dana, pri ¢emu se pojasnjenje ili upotpunjavanje u vezi s navedenim dokumentima ne smatra izmjenom ponude (ako
su ti uvjeti postavljeni u dokumentaciji za nadmetanje),

(2) vezano za pojedine elemente ponude u dijelu kaji se odnosi na ponudeni predmet nabave (npr. u odnosu na tehnicke specifikacije), rok ne
smije biti kraci od 5 i dulji od 10 kalendarskih dana. Pojasnjenje ne smije rezultirati izmjenom ponude.

PREDLOZAK kontrolne liste

za postupak pregleda i
ocjene ponuda (Prilog 5)

Moguce je inicijalno pregledati ponude te identificirati sva pojasnjenja koja je potrebno poslati prema svim ponuditeljima, pripremiti zahtjeve za
pojasnjenjem s odredenim rokom za odgovor te, nakon zaprimljenih pojasnjenja, ocijeniti ponude s obzirom na zahtjeve iz dokumentacije za
nadmetanje prema predloZenoj kontrolngj listi (potrebno je paziti na ostavljene rokove za dostavu odgovora sukladno odredbama iz
dokumenta Postupci nabave za NOJN).




Prilog 5

KONTROLNA LISTA ZA POSTUPAK PREGLEDA I OCJENE PONUDA

(Ovaj predlozak potrebno je prilagoditi svakoj nabavi. Ocjenjivac ponude u poljima tablice treba navesti
da/ne, kako bi oznacio zadovoljavaju li ponuditelji i ponude uvjete iz dokumentacije za nadmetanje.

Kada se tijekom pregleda i ocjene traze pojasnjenja, ovaj obrazac se ispunjava uzevsi u obzir cjelokupnost
dostavljene ponude zajedno s pojasnjenjima.)

Provjera formalnih uvjeta iz dokumentacije za nadmetanje (razlozi za iskljuenje ako postoje i uvjeti i

zahtjevi za ponuditelje)

Uvjet!

Uskladenost s uvjetima?

1. ponuda (upisati naziv)

2. ponuda (upisati naziv)

3. Zajednicka ponuda

1. Clan | 2. ¢lan
zajednice | zajednice
(upisati (upisati
naziv) naziv)

Npr. ponuditelj nema
porezni dug.

Npr. ponuditelj je
dostavio jamstvo za
ozbiljnost ponude

Npr. ponuditelj
ispunjava uvjet za
minimalni godisnji
promet

Npr. dostavljen je
prate¢i dokument kojim
se dokazuje uskladenost
s uvjetom, npr.

primjerci ili izvatci
revidiranih financijskih
izvjesca

Npr.
ponuditelj/zajednica
gospodarskih subjekata
ispunjava uvjet o
provedenom
ugovoru/provedenim
ugovorima ukupne
vrijednosti najmanje
2.000.000 kuna (iznos

LU ovu kolonu je potrebno prepisati uvjete iz dokumentacije za nadmetanje. Za svaki pojedinaéni uvjet propisan
dokumentacijom za nadmetanje potrebno je dodati redak u Obrascu i prema njemu ocijeniti sve pravovremene ponude s
naznakom zadovoljava li uvjet (DA/NE). Ako ne zadovoljava uvjet, potrebno je unijeti obrazloZenje.

2 Dodati onoliko kolona koliko ima ponuda.





prilagoditi procijenjenoj
vrijednosti nabave — ne
smije se traziti viSe od
procijenjene vrijednosti
predmetne nabave)

Prate¢i dokument kojim
se dokazuje uskladenost
s uvjetom, npr. popis
glavnih usluga, isporuka
robe, ili izvrSenih
radova.

itd.

Analiza ponuda vezano uz ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i tehnickih specifikacija
/opisa poslova’®

1. ponuda (upisati naziv)
2. ponuda (upisati naziv)

3. Zajednicka ponuda (upisati naziv)

Analiza ponuda vezano uz ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i tehnickih specifikacija
/opisa poslova

Uvjet* Uskladenost sa uvjetima®

1. ponuda (upisati naziv) | 2. ponuda (upisati naziv) | 3. Zajednicka ponuda
(upisati naziv)

Ime i prezime 1. ogjenjivaca®:
Potpis 1. ogjenjivaca:

Datum:

3 Analiza mora sadrzavati zakljuak o ispunjavanju zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i tehni¢kih specifikacija.
Ukoliko ponuda ne zadovoljava neki od propisanih uvjeta, potrebno je detaljno obrazloZiti razloge odbijanja.

4 U ovu kolonu je potrebno prepisati uvjete vezane za tehnicke specifikacije /opisa poslova. Za svaki pojedinaéni uvjet
potrebno je dodati redak u Obrascu i prema njemu ocijeniti sve pravovremene ponude. Ako bi predlozeni obrazac za
ocjenjivanje bio nepraktican ili prevelik za ocjenjivanje u ovom dijelu zahtjeva iz dokumentacije (npr. prilikom pregleda
troskovnika), moguce je za tu svrhu koristiti i prilagodeni obrazac iz pojedine dokumentacije za nadmetanje. U svakom
slucaju, MORA POSTOJATI ANALIZA ponuda vezano uz ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i tehnickih
specifikacija /opisa poslova.

5> Dodati onoliko kolona koliko ima ponuda.

6 Dodati onoliko redaka za ime i prezime i potpis koliko ima ocjenjivaca
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Takoder je moguce prvo pripremiti i poslati pojasnjenja koja se odnose na razloge za iskljucenje i uvjete i zahtjeve koje moraju ispuniti
ponuditelji, ocijeniti ponude s obzirom na te zahtjeve, pa iskljuciti ponuditelje koji su u situacijama za iskljucenje ili ne zadovoljavaju uvjete i
zahtjeve iz dokumentacije za nadmetanje. Nakon toga se pristupa pregledu i ocjeni preostalih ponuda s obzirom na ispunjenje zahtjeva u
pogledu opisa predmeta nabave i tehnickih specifikacija. Ukoliko je potrebno, i za taj dio postupka pregleda i ocjene ponuda je moguce
pripremiti zasebne zahtjeve za pojasnjenja te nakon zaprimljenih pojasnjenja ocijeniti ponude s obzirom na zahtjeve iz dokumentacije za
nadmetanje prema predlozenoj kontrolnoj listi.

1. KORAK: PROVJERA POSTOJANJA RAZLOGA ISKLJUCENJA | USKLADENOSTI S UVJETIMA | ZAHTJEVIMA KOJE MORAJU ISPUNITI
PONUDITELI

Provjera postojanja razloga iskljucenja se provodi kada su oni propisani dokumentacijom za nadmetanje (propisivanje razloga iskljucenja nije
obvezno). Kada su razlozi iskljuenja propisani, ponuditelji ne smiju biti niti u jednoj situaciji koja je propisana kao razlog iskljucenja kako bi
mogli biti predlozeni za ugovor.

Korisnik/narucitelj mora ustanoviti koji ponuditelji zadovoljavaju uvjetima i zahtjevima propisanim dokumentacijom za nadmetanje. Ponuditelji
moraju zadovoljiti sve uvjete i zahtjeve iz dokumentacije za nadmetanje kako bi mogli biti predloZeni za ugovor.

Ukoliko je tako odredeno dokumentacijom za nadmetanje, korisnik/narucitelj provjerava zadovoljava li ponuda i druge zahtjeve propisane
dokumentacijom za nadmetanje. Primjerice, je li dostavljeno jamstvo za ozbiljnost ponude itd.

Vazno! Ako je cijena neuobicajeno/izuzetno niska, razmotrite moguénost ublazavanja rizika u pogledu neizvrienja ugovora te zatrazite u
primjerenom roku od ponuditelja obrazloZenje navedene cijene. Ako i nakon zaprimljenog obja3njenja, a uzevsi u obzir sve iskustvene i trzidne
vrijednosti te okolnosti izvrSenja ugovora, smatrate da je cijena neopravdano/iznimno niska, mozete odbiti ponudu uz argumentaciju.

2. KORAK: PROVJERA USKLADENOSTI SA ZAHTJEVIMA U POGLEDU OPISA PREDMETA NABAVE (TEHNICKIM SPECIFIKACI/AMA/OPISOM
POSLOVA)

Korisnik/narucitelj mora ustanoviti koje ponude udovoljavaju zahtjevima u pogledu opisa predmeta nabave propisanim dokumentacijom za
nadmetanje (npr. tehnickim specifikacijama ili opisima poslova). Ponude moraju zadovoljiti sve zahtjeve iz dokumentacije za nadmetanje kako
bi mogle biti predloZzene za ugovor.

Zapisnik o ocjenjivanju ponuda mora sadrzavati analizu ponuda vezano uz ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i tehnickih
specifikacija/opisa poslova. Ovo je moguce osigurati kroz ispunjavanje Kontrolne liste za postupak pregleda i ocjene ponuda kako je
predlozeno u Prilogu 5 i njenim prilaganjem Zapisniku. Moguce je za tu svrhu koristiti i prilagodeni obrazac iz pojedine dokumentacije za
nadmetanje pa ispunjavati zaseban obrazac za svaku zaprimljenu ponudu. U svakom slucaju, korisnik/narucitelj mora osigurati postojanje
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analize ponuda vezano za uskladenost sa zahtjevima u pogledu opisa predmeta nabave, koja ¢e biti prilog Zapisniku o ocjenjivanju ponuda ili
Ce biti ukljucena neposredno u tekst Zapisnika.

Napomena: korisnik/naruitelj ponistava postupak nabave ako nakon isteka roka za dostavu ponuda:
- nije pristigla niti jedna ponuda;

- nije dobio unaprijed odreden broj valjanih ponuda/niti jednu valjanu ponudy;

- nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

Kod postupka s Obavijesti o nabavi, narucitelj bez odgode objavljuje obavijest o ponistavanju postupka na nabave na istom mjestu gdje je i
objavljena Obavijest o nabavi, dok se kod postupka nabave s jednom ponudom o navedenom ponuditelji obavjestavaju bez odgode pisanim
putem.

U gore opisanim slu¢ajevima, korisnik/narucitelj ponovo pokrece postupak nabave ili sklapa ugovor o nabavi na temelju pregovaranja s
ponuditeljima pod uvjetima da se izvorni uvjeti iz istog postupka nisu izmijenili. U potonjem slucaju nema obveze ponovnog javnog
objavljivanja, vec se salje upit za ponudu odredenom broju (najmanje tri) gospodarskih subjekata koji prema korisniku/narucitelju mogu izvrsiti
predmet nabave (mogu biti i ponuditelji koji su ve¢ dostavljali ponude u postupku koji je ponisten), na temelju prethodno obavljene analize
trziSta (mora postojati dokaz o obavljenoj analizi), osiguravajuci pri tome trzisno natjecanje na nacin da svi subjekti pod jednakim uvjetima
mogu sudjelovati u tom postupku, na jedinstvenom trziStu Europske unije.

Korisnik/narucitelj zakljucuje Zapisnik na nacin da ga potpisuju osobe koje sudjeluju u postupku ocjenjivanja ponuda.
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3.5.1.2.

DODJELA UGOVORA

Nakon odabira valjanih ponuda, korisnik/narucitelj ih rangira od nize prema visoj ponudengj cijeni.
Ugovor treba dodijeliti ponuditelju koji je ponudio valjanu ponudu s najnizom cijenom (kada je kriterij odabira cijena).

Sukladno zaklju¢cima iz Zapisnika o ocjenjivanju, korisnik/narucitelj priprema Odluku o odabiru.

Odluka o odabiru sadrzava najmanje naziv i adresu odabranog ponuditelja i ukupnu vrijednost odabrane ponude. Preporucuje se u Odluci o
odabiru navesti datum odluke te naziv i sjediSte korisnika/narucitelja, oznaku, naziv i predmet nabave kako ih je korisnik/narucitelj odredio u
dokumentaciji za nadmetanje, kako bi se moglo jasno utvrditi na koju od nabava provedenih u okviru ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava
se Odluka o odabiru odnosi.

Korisnik/narucitelj obavjestava sve ponuditelje pisanim putem o ishodu postupka prilazudi presliku Odluke o odabiru.

Nadalje, uz presliku Odluke o odabiru, svim neuspjesnim ponuditeljima korisnik/narucitelj Salje i obrazloZenu pisanu obavijest o tome zasto nije
odabrana njihova ponuda na nacin da pripremi i posalje Odluku o iskljucenju/odbijanju ponude.

Odluka o iskljucenju/odbijanju ponude sadrzi najmanje naziv i adresu ponuditelja koji se iskljucuje/Cija se ponuda odbija i razloge za iskljucenje
ponuditelja/odbijanje ponude te se dostavlja ponuditelju na kojega se odnosi.
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3.5.2.

EKONOMSKI NAJPOVOLJNIJA PONUDA

Postupak pregleda i ocjene ponuda obuhvaca dvije glavne faze:
1. odabir valjanih ponuda, tj. onih koje su dostavljene prije isteka roka za dostavu ponuda od strane ponuditelja koji nisu u situacijama koje

predstavljaju razloge za iskljucenje i koji ispunjavaju uvjete i zahtjeve iz dokumentacije za nadmetanje, a ponude ispunjavaju uvjete vezane za
svojstva predmeta nabave.,

2. dodjelu - odabir ponude koja, izmedu ostalih valjanih ponuda, daje najbolju vrijednost za novac.
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3.5.2.1

ODABIR VALJANE PONUDE

Ovaj dio postupka pregleda i ocjene ponuda se odnosi na:

- provjeru nalazi li se ponuditelj u situacijama koje predstavljaju razloge isklju¢enja (ako su razlozi iskljucenja propisani dokumentacijom za
nadmetanje; propisivanje razloga iskljucenja nije obvezno);

- provjeru zadovoljava li ponuditelj uvjete i zahtjeve propisane dokumentacijom za nadmetanje;

- provjeru ispunjava li ponuda ostale uvjete propisane dokumentacijom za nadmetanje (ako su takvi uvjeti propisani);

- provjeru ispunjava li ponuda uvjete vezane za svojstva predmeta nabave.

Korisnik/narucitelj bi, u sluc¢aju sumnje ili nesigurnosti, tijekom ove faze trebao od ponuditelja zatraziti pojasnjenja o kvalifikacijama i popratnim
dokumentima koje su dostavili uz ponude ili da isprave manje nedostatke (npr. aritmeticke pogreske).

Korisnik/narucitelj takoder moze pozvati ponuditelje da pojasne pojedine elemente ponude koji se odnose na ponudeni predmet nabave (npr.
tehnicke specifikacije), medutim takvo pojasnjenje ne smije rezultirati izmjenom ponude. Ponudu koja nedvojbeno ne udovoljava zahtjevima iz
tehnicke specifikacije treba odbiti tj. kroz pojasnjenje dostavljene ponude nije moguce mijenjati dostavljenu ponudu.

Mogucnost traZzenja pojasnjenja temelji se na nacelu jednakog tretmana. Kada se 3alju zahtjevi za pojasnjenjem, svim ponuditeljima treba
odrediti isti rok za odgovor. Postupak pojasnjavanja (ukljucujudi i podatke o ispravcima racunskih pogresaka) se opisuje u Zapisniku o
ocdjenjivanju ponuda.

Vazno! U Postupcima nabave za NOJN definirani su rokovi za dostavu pojasnjenja:

(1) vezano za postojanje razloga iskljucenja i uvjete sposobnosti te certifikate o sukladnosti s odredenim normama, kriterije odabira ili
iskljuCenja, rok ne smije biti kra¢i od 5 i dulji od 15 kalendarskih dana, pri ¢emu se pojadnjenje ili upotpunjavanje u vezi s navedenim
dokumentima ne smatra izmjenom ponude (ako su ti uvjeti postavljeni u dokumentaciji za nadmetanje),

(2) vezano za pojedine elemente ponude u dijelu koji se odnosi na ponudeni predmet nabave (npr. u odnosu na tehnicke specifikacije),
ponudu, rok ne smije biti kraci od 5 i dulji od 10 kalendarskih dana. Pojasnjenje ne smije rezultirati izmjenom ponude.

PREDLOZAK kontrolne liste

za postupak pregleda i
ocjene ponuda (Prilog 5)

Moguce je inicijalno pregledati ponude te identificirati sva pojasnjenja koja je potrebno poslati prema svim ponuditeljima, pripremiti zahtjeve za
pojasnjenjem s odredenim rokom za odgovor te nakon zaprimljenih pojasnjenja ocijeniti ponude s obzirom na zahtjeve iz dokumentacije za
nadmetanje prema predloZenoj kontrolngj listi (potrebno je paziti na ostavljene rokove za dostavu odgovora sukladno odredbama iz
dokumenta Postupci nabave za NOJN).




Prilog 5

KONTROLNA LISTA ZA POSTUPAK PREGLEDA I OCJENE PONUDA

(Ovaj predlozak potrebno je prilagoditi svakoj nabavi. Ocjenjivac ponude u poljima tablice treba navesti
da/ne, kako bi oznacio zadovoljavaju li ponuditelji i ponude uvjete iz dokumentacije za nadmetanje.

Kada se tijekom pregleda i ocjene traze pojasnjenja, ovaj obrazac se ispunjava uzevsi u obzir cjelokupnost
dostavljene ponude zajedno s pojasnjenjima.)

Provjera formalnih uvjeta iz dokumentacije za nadmetanje (razlozi za iskljuenje ako postoje i uvjeti i

zahtjevi za ponuditelje)

Uvjet!

Uskladenost s uvjetima?

1. ponuda (upisati naziv)

2. ponuda (upisati naziv)

3. Zajednicka ponuda

1. Clan | 2. ¢lan
zajednice | zajednice
(upisati (upisati
naziv) naziv)

Npr. ponuditelj nema
porezni dug.

Npr. ponuditelj je
dostavio jamstvo za
ozbiljnost ponude

Npr. ponuditelj
ispunjava uvjet za
minimalni godisnji
promet

Npr. dostavljen je
prate¢i dokument kojim
se dokazuje uskladenost
s uvjetom, npr.

primjerci ili izvatci
revidiranih financijskih
izvjesca

Npr.
ponuditelj/zajednica
gospodarskih subjekata
ispunjava uvjet o
provedenom
ugovoru/provedenim
ugovorima ukupne
vrijednosti najmanje
2.000.000 kuna (iznos

LU ovu kolonu je potrebno prepisati uvjete iz dokumentacije za nadmetanje. Za svaki pojedinaéni uvjet propisan
dokumentacijom za nadmetanje potrebno je dodati redak u Obrascu i prema njemu ocijeniti sve pravovremene ponude s
naznakom zadovoljava li uvjet (DA/NE). Ako ne zadovoljava uvjet, potrebno je unijeti obrazloZenje.

2 Dodati onoliko kolona koliko ima ponuda.





prilagoditi procijenjenoj
vrijednosti nabave — ne
smije se traziti viSe od
procijenjene vrijednosti
predmetne nabave)

Prate¢i dokument kojim
se dokazuje uskladenost
s uvjetom, npr. popis
glavnih usluga, isporuka
robe, ili izvrSenih
radova.

itd.

Analiza ponuda vezano uz ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i tehnickih specifikacija
/opisa poslova’®

1. ponuda (upisati naziv)
2. ponuda (upisati naziv)

3. Zajednicka ponuda (upisati naziv)

Analiza ponuda vezano uz ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i tehnickih specifikacija
/opisa poslova

Uvjet* Uskladenost sa uvjetima®

1. ponuda (upisati naziv) | 2. ponuda (upisati naziv) | 3. Zajednicka ponuda
(upisati naziv)

Ime i prezime 1. ogjenjivaca®:
Potpis 1. ogjenjivaca:

Datum:

3 Analiza mora sadrzavati zakljuak o ispunjavanju zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i tehni¢kih specifikacija.
Ukoliko ponuda ne zadovoljava neki od propisanih uvjeta, potrebno je detaljno obrazloZiti razloge odbijanja.

4 U ovu kolonu je potrebno prepisati uvjete vezane za tehnicke specifikacije /opisa poslova. Za svaki pojedinaéni uvjet
potrebno je dodati redak u Obrascu i prema njemu ocijeniti sve pravovremene ponude. Ako bi predlozeni obrazac za
ocjenjivanje bio nepraktican ili prevelik za ocjenjivanje u ovom dijelu zahtjeva iz dokumentacije (npr. prilikom pregleda
troskovnika), moguce je za tu svrhu koristiti i prilagodeni obrazac iz pojedine dokumentacije za nadmetanje. U svakom
slucaju, MORA POSTOJATI ANALIZA ponuda vezano uz ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i tehnickih
specifikacija /opisa poslova.

5> Dodati onoliko kolona koliko ima ponuda.

6 Dodati onoliko redaka za ime i prezime i potpis koliko ima ocjenjivaca






Privitak s datotekom
Prilog 5.pdf

http://www.safu.hr/datastore/filestore/341/Prilog-5.pdf
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Takoder je moguce prvo pripremiti i poslati pojasnjenja koja se odnose na razloge za iskljucenje i uvjete i zahtjeve koje moraju ispuniti
ponuditelji, ocijeniti ponude s obzirom na te zahtjeve, pa iskljuciti ponuditelje koji su u situacijama za iskljucenje ili ne zadovoljavaju uvjete i
zahtjeve iz dokumentacije za nadmetanje. Nakon toga se pristupa pregledu i ocjeni preostalih ponuda s obzirom na ispunjenje zahtjeva u
pogledu opisa predmeta nabave i tehnickih specifikacija. Ukoliko je potrebno, i za taj dio postupka pregleda i ocjene ponuda je moguce
pripremiti zasebne zahtjeve za pojasnjenjem te nakon zaprimljenih pojasnjenja ocijeniti ponude s obzirom na zahtjeve iz dokumentacije za
nadmetanje prema predlozenoj kontrolnoj listi.

1. KORAK: PROVJERA POSTOJANJA RAZLOGA ISKLJUCENJA | USKLADENOSTI S UVJETIMA | ZAHTJEVIMA KOJE MORAJU ISPUNITI
PONUDITELI

Provjera postojanja razloga iskljucenja se provodi kada su oni propisani dokumentacijom za nadmetanje (propisivanje razloga iskljucenja nije
obvezno). Kada su razlozi iskljuenja propisani, ponuditelji ne smiju biti niti u jednoj situaciji koja je propisana kao razlog iskljucenja kako bi
mogli biti predlozeni za ugovor.

Korisnik/narucitelj mora ustanoviti koji ponuditelji zadovoljavaju uvjetima i zahtjevima propisanim dokumentacijom za nadmetanje. Ponuditelji
moraju zadovoljiti sve uvjete i zahtjeve iz dokumentacije za nadmetanje kako bi mogli biti predloZeni za ugovor.

Ukoliko je tako odredeno dokumentacijom za nadmetanje, korisnik/narucitelj provjerava zadovoljava li ponuda i druge zahtjeve propisane
dokumentacijom za nadmetanje. Primjerice, je li dostavljeno jamstvo za ozbiljnost ponude, itd.

Vazno! Ako je cijena neuobicajeno/izuzetno niska, razmotrite moguénost ublazavanja rizika u pogledu neizvrienja ugovora te zatrazite u
primjerenom roku od ponuditelja obrazloZenje navedene cijene. Ako i nakon zaprimljenog obja3njenja, a uzevsi u obzir sve iskustvene i trzidne
vrijednosti te okolnosti izvrSenja ugovora, smatrate da je cijena neopravdano/iznimno niska, mozete odbiti ponudu uz argumentaciju.

2. KORAK: PROVJERA USKLADENOSTI SA ZAHTJEVIMA U POGLEDU OPISA PREDMETA NABAVE (TEHNICKIM SPECIFIKACIJAMA/OPISIMA
POSLOVA)

Korisnik/narucitelj mora ustanoviti koje ponude udovoljavaju zahtjevima u pogledu opisa predmeta nabave propisanim dokumentacijom za
nadmetanje (npr. tehnickim specifikacijama ili opisima poslova). Ponude moraju zadovoljiti sve zahtjeve iz dokumentacije za nadmetanje kako
bi mogle biti predloZzene za ugovor.

Zapisnik o ocjenjivanju ponuda mora sadrzavati analizu ponuda vezano uz ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i tehnickih
specifikacija/opisa poslova. Ovo je moguce osigurati kroz ispunjavanje Kontrolne liste za postupak pregleda i ocjene ponuda kako je
predlozeno u Prilogu 5 i njenim prilaganjem Zapisniku. Ako bi predlozeni obrazac za ocjenjivanje bio nepraktican ili prevelik za ocjenjivanje u
ovom dijelu postupka (npr. prilikom pregleda troskovnika), moguce je za tu svrhu koristiti i prilagodeni obrazac iz pojedine dokumentacije za
nadmetanje, pa ispunjavati zaseban obrazac za svaku zaprimljenu ponudu. U svakom slucaju, korisnik/narucitelj mora osigurati postojanje
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analize ponuda vezano za uskladenost sa zahtjevima u pogledu opisa predmeta nabave, koja ¢e biti prilog Zapisniku o ocjenjivanju ponuda ili
Ce biti ukljucena neposredno u tekst Zapisnika.

Napomena: korisnik/naruitelj ponistava postupak nabave ako nakon isteka roka za dostavu ponuda:
- nije pristigla niti jedna ponuda;

- nije dobio unaprijed odreden broj valjanih ponuda/niti jednu valjanu ponudy;

- nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

U gore opisanim slucajevima, korisnik/narucitelj ponovo pokrec¢e postupak nabave ili sklapa ugovor o nabavi na temelju pregovaranja s
ponuditeljima pod uvjetima da se izvorni uvjeti iz istog postupka nisu izmijenili. U potonjem slucaju nema obveze ponovnog javnog
objavljivanja, vec se salje upit za ponudu odredenom broju (najmanje tri) gospodarskih subjekata koji prema korisniku/narucitelju mogu izvrsiti
predmet nabave (mogu biti i ponuditelji koji su ve¢ dostavljali ponude u postupku koji je ponisten), na temelju prethodno obavljene analize
trziSta (mora postojati dokaz o obavljenoj analizi), osiguravajuci pri tome trzisno natjecanje na nacin da svi subjekti pod jednakim uvjetima
mogu sudjelovati u tom postupku, na jedinstvenom trziStu Europske unije.
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3522

DODJELA UGOVORA

PREDLOZAK saZetka o

rezultatima bodovanja ponuda
(Prilog 6)

Ocjena ekonomski najpovoljnije ponude moze se provesti slijedeci nize navedene korake:

Korisnik/narucitelj mora ocijeniti ponude koje zadovoljavaju sve uvjete iz DZN-a sukladno tocci 3.4.2.1. na temelju kriterija
za odabir ekonomski najpovoljnije ponude (ENP) iz dokumentacije za nadmetanje.

Primjeri za kriterij ENP

- za usluge: kvaliteta organizacije i metodologije, kriteriji vezani za profesionalno iskustvo (voditi racuna o trazenju
dokaza za kvalifikacije ili profesionalno iskustvo), broj godina iskustva u specificnom podrudju, iskustvo na nekom projektu
istog ili slicnog predmetu nabave;

- za robe: kvaliteta robe, duljina jamstvenog roka, rok isporuke ili usluga nakon prodaje (voditi racuna o trazenim
tehnickim specifikacijama i razmjernim rokovima i jamstvima);

- za radove: duljina jamstvenog roka, kvaliteta.

Napomena: Tijekom provedbe ugovora se ne smiju mijenjati uvjeti na temelju kojih je izabrana ekonomski najpovoljnija
ponuda.

Korisnik/narucitelj mora rangirati ponuditelje padaju¢im redoslijedom od onoga kaji je dobio najvise bodova do onoga
koji je dobio najmanje bodova, prema konacnoj ocjeni u Zapisniku o ocjenjivanju ponuda (prilog 4). Ugovor treba
dodijeliti ponuditelju koji je ponudio najbolju vrijednost za novac.

Korisnik/narucitelj zakljucuje Zapisnik o ocjenjivanju ponuda na nacin da ga potpisuju osobe koje sudjeluju u postupku ocjenjivanja ponuda.

Sukladno zakljuccima iz Zapisnika o ogjenjivanju, korisnik/narucitelj priprema Odluku o odabiru.




Prilog 6
SAZETAK O REZULTATIMA BODOVANJA PONUDA

(Ovaj je predlozak potrebno prilagoditi svakoj nabavi. Potrebno ga je ispuniti zasebno za ocjenjivanje svake
pojedine ponude prema nacelu ekonomski najpovoljnije ponude te priloziti Zapisniku o ocjenjivanju ponuda)

1.ponuda

Kriteriji Faktor Ocjena Ocjena x faktor
ogjenjivanjat ponderiranja ponderiranja

1. Npr. cijena

2.

3.

itd.

Konacni rezultat

2.ponuda

Kriteriji Faktor Ocjena Ocjena x faktor
ogjenjivanja ponderiranja ponderiranja

1. Npr. cijena

2.

3.

itd.

Konacni rezultat

Ime i prezime 1. ocjenjivaca’
Potpis 1. ocjenjivaca

Datum

! Navesti sve kriterije navedene u dokumentaciji za nadmetanje
2 Dodati onoliko redaka za potpis koliko ima ocjenjivaca





Privitak s datotekom
Prilog 6.pdf

http://www.safu.hr/datastore/filestore/341/Prilog-6.pdf
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Odluka o odabiru sadrzava najmanje naziv i adresu odabranog ponuditelja i ukupnu vrijednost odabrane ponude. Preporucuje se u Odluci o
odabiru navesti datum te naziv i sjediste korisnika/narucitelja, oznaku, naziv i predmet nabave kako ih je korisnik/narucitelj odredio u
dokumentaciji za nadmetanje, kako bi se moglo jasno utvrditi na koju od nabava provedenih u okviru ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava
se Odluka o odabiru odnosi.

Korisnik/narucitelj obavjestava sve ponuditelje pisanim putem o ishodu postupka prilazuci presliku Odluke o odabiru.

Nadalje, uz presliku Odluke o odabiru, svim neuspjesnim ponuditeljima korisnik/narucitelj Salje i obrazlozenu pisanu obavijest o tome zasto nije
odabrana njihova ponuda na nacin da pripremi i posalje Odluku o iskljucenju/odbijanju ponude.

Odluka o isklju¢enju/odbijanju ponude sadrzi najmanje naziv i adresu ponuditelja koji se iskljucuje/Cija se ponuda odbija i razloge za iskljucenje
ponuditelja/odbijanje ponude te se dostavlja ponuditelju na kojega se odnosi.

3.6

PRIPREMA | PROVEDBA UGOVORA

Korisnik/narucitelj po zavrsetku postupka nadmetanja treba pripremiti ugovor o nabavi i sklopiti ga s odabranim ponuditeljem. Ugovor o nabavi
se sklapa na temelju uvjeta iz dokumentacije za nadmetanje i odabrane ponude. Ugovor proizlazi iz uvjeta nadmetanja i podataka u odabranoj
ponudi te se njegovim sklapanjem ne smiju mijenjati uvjeti nadmetanja ili ishod postupka.

Kada su u dokumentaciji za nadmetanje objavljeni uvjeti ugovora odnosno nacrt ugovora, u ugovor je moguce unijeti samo podatke iz
odabrane ponude.

Korisnik/narucitelj po potpisu ugovora upravlja ugovorom kojeg je sklopio s ponuditeljem/ugovarateljem te prati njegovo izvrsenje tijekom
razdoblja provedbe.

Proces upravljanja ugovorom u pravilu obuhvaca 4 klju¢na elementa:
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3.6.1.

IZGRADNJA ODNOSA

Vrlo je vazno da korisnik/narucitelji i ugovaratelj prije samog pocetka izvrsenja ugovora rasprave sva moguca pitanja kako bi osigurali da:

— sve ukljucene strane imaju jednako poimanje rezultata ugovora,

— suupoznati s glavnim uvjetima ugovora, tj. s rokom isporuke, uvjetima placanja, itd.,

— imaju usugladena stajalista o odredbama koje valja primijeniti na temelju ugovornih uvjeta koji se odnose na izmjenu ugovora,
koristenju jamstva za uredno ispunjenje ugovora, pracenju izvrsenja ugovora, itd.

Razgovori se mogu voditi na pocetnom/uvodnom sastanku, nakon kojega e se organizirati redovni sastanci predstavnika obiju ugovornih
strana.
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3.6.2.

PRACENJE PROVEDBE UGOVORA

Pracenje provedbe ugovora trebalo bi osigurati da:

—  korisnik/narucitelj dobije ono $to je zatraZio i $to mu je uistinu potrebno,
— se ugovor provodi u skladu s uvjetima ugovora.

Pracenje provedbe ugovora podrazumijeva niz administrativnih postupaka i obuhvaca pitanja kao $to su:
— provjera racuna,
— pracenje napretka izvrsenja ugovora,
— pracenje ugovaratelja u svrhu provjere izvrsava li ugovor u skladu s uvjetima ugovora,
— prihvacanje rezultata,
— primjena kazni u slucaju kasnjenja,
— osiguravanje ucinkovite komunikacije izmedu ukljucenih strana,
— upravljanje rizicima vezanim za proracun, opseg ili uvjete izvrsenja ugovora,
— upravljanje sporovima,
— osiguravanje uskladenosti s uvjetima placanja,
— provjera ispravnosti i trajanja garancija (ako je primjenjivo)
- itd.
Korisniku/narucitelju se posebno preporucuje da imenuje odgovornog zaposlenika ili tim za pracenje provedbe ugovora.

Primjer provedbe ugovora

Klju¢ne stavke za provjeru kod ugovora o nabavi robe:
— rok isporuke,
— uskladenost proizvoda s kvalitativnim i kvantitativnim zahtjevima iz ugovora.

Klju¢ne stavke za provjeru kod ugovora o nabavi usluga:
—  pravovremeno izvrsenje ugovora,
— kvaliteta rezultata (npr. cjelovitost, prakticnost, pristupacnost, pouzdanost, funkcionalnost, uskladenost s pravnim propisima, itd.),
— uskladenost sa zahtjevima iz ugovora.

Kljucne stavke za provjeru kod ugovora o nabavi radova:
—  pravovremeno izvrsenje ugovora,
— kvaliteta materijala na temelju tehnickih specifikacija izvedbenog projekta,
— uskladenost radova s izvedbenim projektom.
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3.6.3.

[ZMJENE UGOVORA

Postoji vjerojatnost da e tijekom provedbe ugovora o bespovratnih sredstava doci do promjene prilika, primjerice uslijed promjena pravnog
okvira, tehnoloskih zahtjeva, prvotno nepredvidenih okolnosti koje dovode do potrebe za razliCitim izmjenama kako ugovora o nabavi (npr.
izvedbenog projekta ili dodatnih radova koji su nuzni za dovrsetak izgradnje) tako i ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava. Takve promjene
obicno zahtijevaju izmjene u proracunu, aktivnostima, vremenskom planu ostvarivanja aktivnosti, opsega ugovora o nabavi te cijeni ili produljenje
trajanja ugovora.

1. Izmjene ugovora o nabavi kojima se uvode nove i/ili mijenjaju postojece aktivnosti u okviru Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava te s njima
povezani prihvatljivi troskovi koje je moguée nadoknaditi sukladno odredbama Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava moguce su samo u
slucaju kada su kumulativno ispunjeni uvjeti definirani u Opéim uvjetima Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava, a to su:

a) nuznost

b) nepredvidivost

€) da povezani troskovi ne prelaze ukupne prihvatljive troskove navedene u Posebnim uvjetima Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava

d) da za nastanak okolnosti koje su dovele do potrebe za uvodenjem izmjene nije odgovorna niti jedna strana.
U tom slucaju potrebno je o tome obavijestiti Posrednicko tijelo razine 2 (SAFU) koje ¢e donijeti odluku o prihvatljivosti uvodenja i sufinanciranja
takve izmjene i proizaslih troskova.

2. lzmjene ugovora o nabavi moguce su i bez zadovoljavanja gore navedenih kumulativnih uvjeta ukoliko takve izmjene nisu od utjecaja na
ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava (npr. manje varijacije cijena pojedinih stavaka troskovnika, varijacije u koli¢cinama te manja odstupanja u
vremenskim okvirima izvrSavanja ugovora o nabavi). U tom slucaju se primjenjuju odredbe ugovora i/ili dokumentacije o nabavi povezane uz
izmjene ugovora o nabavi, te nacela propisana Prilogom za postupke nabave za NOJN.
O takvim izmjenama je takoder potrebno obavijestiti Posrednicko tijelo razine 2 (SAFU).

3. Ako se izmjena Ugovora o nabavi odnosi na varijaciju do 10% osnovnog ugovora o nabavi roba i usluga te manje od 15% osnovnog ugovora
0 nabavi radova, za stavke proracuna Ugovora o bespovratnim sredstvima koje se odnose na predmetne ugovore o nabavi roba, usluga i radova,
nije potrebno ispuniti uvjet nastanka nepredvidljivih okolnosti te uvjet odgovornosti strana.

U navedenom slucaju ostali uvjeti moraju biti ispunjeni (1. nuznost i 3. da povezani troskovi ne prelaze ukupne prihvatljive troskove navedene u
Posebnim uvjetima Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava)

Vazno! Korisnik/narucitelj ne moZze izmijeniti ugovor ako se na temelju tih izmjena mijenja priroda cjelokupne nabave i uvjeti dodjele ugovora o
nabavi.
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Pojasnjenja vezana za nepredvidene okolnosti

Nepredvidene okolnosti jesu okolnosti koje savjesni korisnik/narucitelj objektivno nije mogao predvidjeti od pocetka, a koje
se ne mogu pripisati njegovim radnjama, primjerice losem planiranju. Ovo pravilo se treba strogo primjenjivati.
Nepredvidene okolnosti treba procjenjivati od slucaja do slucaja, a neke od njih mogu biti (popis nije iscrpan): izmjene
propisa nakon sklapanja ugovora, kasnjenje radova krivnjom izvodaca radova uzrokuje odgodu isporuke opreme i sl..

3.64.

ZAVRSETAK UGOVORA

Prije zavrsetka ugovora, korisnik/narucitelj bi trebao provijeriti sliedece:

jesu liizvedeni i prihvaceni svi radovi, jesu li isporuceni i prinvaceni svi proizvodi te jesu li prinvacene sve usluge i njihovi rezultati,
jesu liizvrsena sva plac¢anja na temelju meduzahtjeva i zavrsnog zahtjeva za nadoknadom sredstava,

jesu li korisniku/narucitelju prenesena sva prava, ukljucujudi prava intelektualnog i industrijskog vlasnistva, ukoliko je bilo propisano u
dokumentaciji

jesu liizvrsene sve obveze te nema nerijesenih pitanja.
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POSTUPAK NABAVE BEZ OBJAVE

Kod nabava bez prethodne objave primjenjuju se 3 vrste postupaka:
—  postupak direktne pogodbe izdavanjem narudzbenice,
— postupak na temelju jedne ponude,
— pregovaracki postupak bez prethodne objave (koristi se samo kada je doslo do ponistenja postupka nabave u slucajevima navedenim u
Postupcima nabave za NOJN).
Valja se prisjetiti da korisnik/narucitelj ne moze sam odabrati postupak, bududi da odabir uvjetuju kriteriji utvrdeni Postupcima nabave za NOJN:

Za nabavu robe i usluga Za nabavu robe i usluga ukupne procienjene vrijednosti od 20.000,00 do Za nabavu

ukupne procijenjene vrijednosti = 500.000,00 kuna. robe/usluga/radova na

do 20.000,00 kuna. temelju ponistene nabave,
Za nabavu radova ukupne | Za nabavu radova ukupne procienjene vrijednosti od 50.000,00 do @ koja je prethodno bila
procijenjene  vrijednosti  do | 1.000.000,00 kuna. objavljena, pod uvjetom da
50.000,00 kuna. U iznimnim, obrazloZenim slu¢ajevima, kada je potreba za zurnim = se nisu promijenili kljucni

postupanjem nastala zbog okolnosti koje korisnik/narucitelj nije mogao = zahtjevi objavljene nabave.
predvidjeti, izbjeci niti otkloniti, a nisu posljedica njegova djelovanja i/ili

propustanja te se odnose na potrebu ocuvanja ljudskog Zivota i zdravlja,

imovine ili sprecavanje daljnje Stete na imovini povezanoj s ugovorom, ili

ako ne postoji mogucénost prikupljianja ponuda na trzistu jer je predmet

nabave iskljucivo vezan uz odredeni gospodarski subjekt koji ga jedini

moze isporuciti (zbog tehnickih razloga ili razloga koji se odnose na zastitu

posebnih ili iskljucivih prava), ili

ako je potrebno ugovoriti dodatne radove, robu ili usluge u odnosu na one
iz Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava, koji su nuzni za zavrSetak
projekta. U navedenom slucaju ukupna vrijednost dodatno ugovorenih
radova, roba ili usluga ne prelazi 15% vrijednosti osnovnog ugovora o
nabavi.
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4.1.
POSTUPAK DIREKTNE POGODBE IZDAVANJEM NARUDZBENICE

Korisnik/narucitelj moze odabrati ponuditelja izravnim sklapanjem ugovora u pisanom obliku ili izdavanjem narudzbenice. Navedeni dokumenti
sluze kao dokaz o nabavi te ih je korisnik/narucitelj duzan cuvati i priloziti zahtjevu za nadoknadom sredstava kao popratne dokumente.

Pisani ugovor i narudzbenica za nabavu bi trebali sadrzavati barem:

— predmet ugovora — popis robe, opseg usluga ili radova
— vrijednost ugovora — ukupnu vrijednost
— uvjete isporuke i placanja — uvjete isporuke i placanja

— jamstvo (ako je primjenjivo) — jamstvo (ako je primjenjivo)
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4.2.

POSTUPAK NA TEMELJU JEDNE PONUDE

Ovaj postupak zahtijeva prethodno prikupljanje dokaza o tome da, u odnosu na uobicajenu trzisnu cijenu za robu, usluge ili radove, ne placate
znacajno visu cijenu, odnosno u slucaju da ne postoji mogucnost prikupljianja ponuda na trzistu jer je predmet nabave iskljucivo vezan uz odredeni
gospodarski subjekt koji ga jedini moze isporuciti (zbog tehnickih razloga ili razloga koji se odnose na zastitu posebnih ili iskljucivih prava). Duzni
ste dostaviti dokaz o postojanju takvih prava.

Postupak dodjele ugovora odredenom ponuditelju na temelju jedne ponude valja provesti slijedeci nize navedene korake:

4.2.1.

ANALIZA TRZISTA

Korisnik/narucitelj je duzan provesti analizu relevantnog trzista kako bi istrazio trzisne cijene za robu, usluge ili radove koji su predmet nabave na
temelju jedne ponude. Svrha analize trzista jest dobiti vrijednost za novac, tj. dokazati da se ne placa visa cijena od opce prihvacenog cjenovnog
raspona za slicnu robu, usluge ili radove.

Analiza trzista moze se provesti:

— pretrazivanjem Interneta,
— slanjem upita najmanije trima neovisnim ponuditeljima koji nisu povezani (upiti se moraju temeljiti na jednakim tehnickim specifikacijama
kako bi se mogla izvrsiti nepristrana usporedba cijena).

Vazno! Korisnik/narucitelj nije duZan potpisati ugovor s ponuditeliem kojemu je uputio upit u sklopu analize trzista.
Korisnik/narucitelj mora Cuvati podatke o usporedbi cijena za buduce proviere i revizije.
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422,

POZIV

Nakon 5to je izvrSio analizu trZista te je upoznat s prevladavajuc¢om trziSnom cijenom, korisnik/narucitelj gospodarskom subjektu upucuje poziv
na dostavu ponude. Korisnik/narucitelj treba definirati rokove za dostavu ponude kako bi gospodarskom subjektu omogucio da proudi ugovor i
dostavi valjanu ponudu.

Prema Postupcima nabave za NOJN, rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 10 kalendarskih dana rac¢unajuéi od dana kada je potencijalni
ponuditelj primio poziv na dostavu ponude .

Vazno! Tehnicka bi specifikacija trebala biti sli¢nih funkcionalnih karakteristika kao specifikacija koristena pri analizi trzista.
Ako se potpiSe ugovor za znatno viSu cijenu od opéeprihvaéenog cjenovnog raspona za sli¢nu robu i usluge, predmetni se troskovi mogu smatrati
prekomjernima i stoga neprihvatljivima za financiranje sredstvima iz fondova EU.

PREDLOZAK poziva (Prilog 7)

4.23.

POTPISIVANJE UGOVORA

Ugovor se potpisuje s ponuditeljem koji je dostavio ponudu u skladu sa zahtjevima iz poziva i prevladavaju¢om trziSnom cijenom. O postupku
pregleda i ocjene dostavljenih ponuda sastavlja se zapisnik.

Ugovor bi trebao sadrzavati najmanje sliedece:
— tehnicke specifikacije robe, usluga ili radova,
—  koli¢inu i opseg ugovora,
— uvjete isporuke i placanja,
— jamstvo (ako je primjenjivo).

Vazno! Ugovorne strane prije potpisivanja ugovora trebaju zajednicki usuglasiti uloge i odgovornosti.




Prilog 7
POZIV ZA DOSTAVU PONUDE

Informacija o tome da projekt sufinancira Europska unjja iz (naziv fonda, npr. Europskog fonda za regionalni razvoj).
Mjere vidljivosti treba navesti u skladu s Uputama za korisnike sredstava — Informiranje, komunikacijja i vidljivost
projekata financiranih u okviru Europskog fonda za regionalni razvoj (EFRR), Europskog socjjalnog fonda (ESF) i
Kohezijskog fonda (KF) za razdoblje 2014. — 2020,

Korisnik

Naziv i adresa korisnika

Tocka za kontakt

MoZe se navesti odgovorna osoba ili opcenito nadleZni odjel

Tehnicka specifikacija roba, usluga ili
radova

Potrebno je priloZiti detaline tehnicke specifikacije/opis poslovas/nacrte
ovisno o predmetu nabave

Uvjeti isporuke i pla¢anja

Potrebno je navesti minimaino:

(1) rok za isporuku robe/pruzanje usluga/ izvodenje radova zajedno s
mogucim izmjenama ugovora, ako je primjenyivo,

(2) mjesto isporuke;

(3) rokove i uvjete placarya,

(4) ostali uvjeti za izvrsenje ugovora.

Rok za dostavu ponuda

Dan | sat do kada je potrebno zaprimiti ponudu

Koli¢ina i opseg ugovora

Potrebno je detaljno opisati kolicinu predmeta nabave

Jamstvo (ako postoji)

Popis dokumenata koje je ponuditel]
obvezan dostaviti uz ponudu

Napomena: prije pocetka postupka, narucitelj je obvezan istraziti relevantno trziste za predmet nabave
pretrazivanjem interneta ili slanjem upita za ponudu odredenom broju (najmanje tri) medusobno neovisna

gospodarska subjekta





Privitak s datotekom
Prilog 7.pdf

http://www.safu.hr/datastore/filestore/341/Prilog-7.pdf
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4.2.4.

PROVEDBA UGOVORA

Ugovor se provodi u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponude.

Korisnik/narucitelj tijekom provedbe ugovora ne smije mijenjati klju¢ne uvjete koji mogu promijeniti ekonomsku ravnotezu u korist ugovaratelja
(npr. smanijiti koli¢inu robe ili promijeniti stavke o njezinoj kvaliteti, a istovremeno zadrzati jednaku vrijednost ugovora).

Korisnik/narucitelj se u fazi zavrsetka projekta mora uvjeriti da su ispunjeni svi zahtjevi iz ugovora.

Vazno! Promjene tehnickih specifikacija, posebno onih vezanih za smanjenje kvalitete, valja popratiti analizom trziSta te, ako je potrebno,
smanjenjem vrijednosti ugovora.
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4.3.

PREGOVARACKI POSTUPAK BEZ PRETHODNE OBJAVE

U ovom postupku korisnik/narucitelj poziva najmanje 3 ponuditelja da dostave ponude (moze biti rijec i o ponuditeljima koji su vec¢ dostavili ponude
u prethodno objavljenoj nabavi koja je zatim ponistena). Potrebno je osigurati i dokaze o izvrSenoj analizi trziSta u pogledu konkurencije.
Korisnik/narucitelj u pozivu na pregovaranje mora navesti uvjete pregovora i definirati elemente ponude koji mogu biti predmet pregovora.
Pregovori zapocinju dostavom inicijalnih ponuda. Korisnik/narucitelj s ponuditeljima pregovara o njihovim ponudama. Nakon zavrsetka pregovora
korisnik/narucitelj poziva sudionike pregovora da dostave konacne ponude, uskladene sa zahtjevima iz dokumentacije za nadmetanje koji su
izmijenjeni tijekom pregovarackog postupka.

Korisnik/narucitelj potom ocjenjuje ponude na temelju kriterija dodjele iz dokumentacije za nadmetanje te odabire uspjesnog ponuditelja, s kojim
korisnik/narucitelj sklapa ugovor o nabavi.

Dodjela ugovora u pregovarackom postupku vrsi se na temelju istih kriterija dodjele kao kod nabava s Objavom obavijesti o nabavi (- ,3.2.3.
Kriteriji za odabir ponude”).

Vazno! Korisnik/narucitelj ponovo pokrece postupak nabave ili sklapa ugovor o nabavi na temelju pregovaranja s ponuditeljima pod uvjetima da
se izvorni uvjeti iz istog postupka nisu izmijenili, u slu¢ajevima kada korisnik/narucitelj ponistava postupak nabave ako nakon isteka roka za
dostavu ponuda:

- nije pristigla niti jedna ponuda;

- nije dobio unaprijed odreden broj valjanih ponuda/niti jednu valjanu ponudu;

- nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

Klju¢na nacela koja valja uzeti u obzir kod pregovarackog postupka:

—  korisnik/narucitelj mora postupati u skladu s nacelom jednakog tretmana i ne davati prednost odredenom ponuditelju,

— potrebno je sastaviti detaljan zapisnik sa sastanaka u okviru pregovarackog postupka,

— svim ponuditeljima se priopéavaju informacije o pitanjima koja su dostavili ponuditelji te 0 odgovorima/pojasnjenjima koja je dao
korisnik/narucitelj,

— svi se sudionici u pisanom obliku obavjestavaju o ishodu pregovora,

— ako korisnik/narucitelj vodi zasebne pregovore sa svakim ponuditeljem, ostali ponuditelji trebaju biti upoznati s time, kao i s ishodom
svih pregovora.
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POSTUPCI NABAVE KOJI PODLIJEZU ZAKONU O JAVNOJ NABAV/

Duzni ste provesti postupak nabave prema Zakonu o javnoj nabavi u sluc¢ajevima opisanim u ¢lanku 39. Zakona.

Poveznica na mjerodavni ¢lanak Zakona o javnoj nabavi:

Clanak 39,

{1} Owaj Zakon primjenjuje fizicka ili pravna osoba ili tijelo koja nije ni javni ni sektorski naruditelj (drugi subjekt) za
sklapanje ugovora za nabavi:

L. radova koje izravno subvencionira ili sufinancira jedan ili vide javnih narucitelia s vise od 50 % i dija je
procijenjena vrijednost nabave jednaka ili veca od vrijednosti europskog praga za nabavu radova, ako ti ugovor ukljufuju
radove niskogradnje iz Priloga Il ovoga Zakona ili radove visckogradnje za bolnice, gradevine namijenjene za sport,
rekreaciju i odmor, Skolske i zgrade visokih oéilidta te zgrade koje se koriste u administrativie svrhe

2. usloga koje izravno subvencionira ili sufinancira jedan ili vise javnih naruditelja s vise od 50 % i Cija je procijenjena
vrijednost nabave jednaka ili veca od vrijednosti europskog praga za nabavu usluga za decentralizirane javne narucitelje i
kaje su u vezi s ugovorima o radovima o smislu tocke 1. ovoga stavka.

{2} Javni narucitelj koji subvencionira ili sufinancira ugovore iz stavka 1. ovoga clanka obvezan je osigurati primjenu
ovopga Lakona, ako on sam ne dodjeljuje takav ugovor ili ako dodjeljuje taj ugovor o ime i za radun drugog subjekta.






